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Паспорт комплекта оценочных средств по учебной дисциплине ОП.07 

Информационные технологии в профессиональной деятельности / Адап-

тивные информационные технологии в профессиональной деятельности 
Таблица. Матрица освоения компетенций по темам учебной дисциплины 

 

Контролируемые 

разделы, темы 

 

Формируемые 

компетенции 

Оценочные средства 

Количество 

тестовых 

заданий 

Другие оценочные средства 

Вид Количество 

Раздел 1. Методы и средства информационных технологий 

Тема 1.1. Назначение, 

состав, основные ха-

рактеристики органи-

зационной и компью-

терной техники 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 
 

6 

 

Задание для 

практической 

работы 

 

8 

Тема 1.2. Назначение и 

принципы использова-

ния системного и при-

кладного программно-

го обеспечения 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 
6 

 

Задание для 

практической 

работы 

 

10 

Раздел 2. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных про-

грамм в области профессиональной деятельности 

Тема 2.1 Технология 

обработки текстовой 

информации 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 6.1-6.4 

 

22 

Задание для 

практической 

работы 

 

8 

Тема 2.2. Технологии 

обработки числовой 

информации в профес-

сиональной деятельно-

сти 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 6.1-6.4 
16 

Задание для 

практической 

работы 

18 

Раздел 3. Информационные системы 

Тема 3.1. Системы 

управления базами 

данных 
ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 
6 

 

Задание для 

практической 

работы 

8 

Тема 3.2. Автоматизи-

рованные информаци-

онные системы 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 
 

 

Вопросы для 

устного опроса 

6 

Раздел 4. Защита информации 

Тема 4.1. Правовые 

аспекты использования 

информационных тех-

нологий и программ-

ного обеспечения 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 
 

 

Вопросы для 

устного опроса 
16 

Тема 4.2. Принципы 

защиты информации 

от несанкционирован-

ного доступа 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 
 

Вопросы для 

устного опроса 

 

7 

Тема 4.3. Основные 

угрозы и методы обес-

печения информаци-

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 
 

Вопросы для 

устного опроса 

 

7 
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онной безопасности 

Раздел 5. Электронные коммуникации 

Тема 5.1.Основные 

компоненты компью-

терных сетей 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 6.1-6.4 
22 

Вопросы для 

устного опроса 
14 

Тема 5.2. Технология 

передачи данных в 

компьютерных сетях 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 6.1-6.4 
22 

Вопросы для 

устного опроса 
14 
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Формы и методы контроля по элементам, составляющим учебную дисциплину, представлены в таблице. 

 

Таблица. Формы и методы контроля 

Элемент учебной дисциплины 

Формы и методы контроля 

Текущий контроль Промежуточная аттестация 

Форма контроля Проверяемые ОК, ПК Форма контроля Проверяемые ОК, 

ПК,У,З 

Раздел 1. Методы и средства информационных технологий 

Экзамен 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 6.1-6.4 

У1-У24 

З1-З18 

Тема 1.1. Назначение, состав, 

основные характеристики орга-

низационной и компьютерной 

техники 

Практическая работа 

Устный опрос 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

Тема 1.2. Назначение и принци-

пы использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения 

Практическая работа 

Устный опрос  

 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

Раздел 2. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных про-

грамм в области профессиональной деятельности 

Тема 2.1 Технология обработки 

текстовой информации 

Практическая работа 

Устный опрос  

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 6.1-6.4 

Тема 2.2. Технологии обработки 

числовой информации в профес-

сиональной деятельности 

Практическая работа 

Устный опрос 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 6.1-6.4 

Раздел 3. Информационные системы 

Тема 3.1. Системы управления 

базами данных 

Практическая работа 

Устный опрос 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

Тема 3.2. Автоматизированные 

информационные системы 

Практическая работа 

Устный опрос 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 
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Раздел 4. Защита информации 

Тема 4.1. Правовые аспекты ис-

пользования информационных 

технологий и программного 

обеспечения 

Практическая работа 

Устный опрос  ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

Тема 4.2. Принципы защиты ин-

формации от несанкционирован-

ного доступа 

Практическая работа 

Устный опрос 
ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

Тема 4.3. Основные угрозы и ме-

тоды обеспечения информаци-

онной безопасности 

Практическая работа 

Устный опрос 
ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

Раздел 5. Электронные коммуникации 

Тема 5.1.Основные компоненты 

компьютерных сетей 

Практическая работа 

Устный опрос 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 6.1-6.4 

Тема 5.2. Технология передачи 

данных в компьютерных сетях 

Практическая работа 

Устный опрос 

ОК 1-2, ОК 5,  

ОК 9 

ПК 6.1-6.4 
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Оценка освоения дисциплины ОП.07 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности / Адаптивные информационные техно-

логии в профессиональной деятельности 

Вопросы для собеседования  

Раздел 1. Методы и средства информационных технологий 

1 Общее устройство и назначение компьютера. 

2 Назначение и состав устройств управления компьютером. 

3 Назначение с состав устройств манипуляции компьютера. 

4 Состав системного блока компьютера. 

5 Назначение и состав периферийных (дополнительных) устройств компьютера. 

6 Программное обеспечение компьютера. 

7 Назначение типы операционных систем. 

8 Графический интерфейс операционной системы Windows. 

9 Структура окна Windows. Типы окон операционной системы Windows. 

 

Раздел 2. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных про-
грамм в области профессиональной деятельности 

1 Текстовой редактор Microsoft Word. Назначение и общее устройство окна Word. 

2 Технология создания документа. 

3 Электронные таблицы Microsoft Excel. Назначение и общее устройство окна Excel. 

4 Технология работы с электронными таблицами. 

5 Создание таблиц в Excel. Ввод числовой и текстовой информации.  

6 Форматирование данных в электронных таблицах. 

7 Настройка и подготовка текстового редактора и электронных таблиц к работе. 

8 Технология создания и преобразования информационных объектов. 

9 Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов. 

10 Использование систем проверки орфографии и грамматики в текстовом редакторе и в 

электронных таблицах. 

11 Использование различных возможностей электронных таблиц для построения графи-

ков и диаграмм. 

12 Использование автоматизированных систем в организации рабочего места пользова-

теля. 

 

 

Раздел 3. Информационные системы 

1 Влияние информационных технологий на управление организацией. 

2 Тенденции развития рынка информационных технологий. 

3 Дайте определение и опишите назначение БД 

4 Дайте определение и опишите назначение СУБД 

5 Характеристики при описании структуры БД 

6 Данные, каких типов могут храниться в полях БД 

7 Основные функциональные возможности ACCES 

8 Какие типовые операции в среде ACCES вы знаете? 

9 Что называют автоматизированными системами управления? 

10 Классификация АСУ? 

11 Способы формирования запросов при обращении к базе данных 

12 Корпоративные информационные системы. 

13 Какова эффективность внедрения корпоративной информационной системы. 

14 Критерии выбора корпоративной информационной системы. 
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15 Свойства корпоративной информационной системы. 

16 Что такое информационная безопасность корпоративной информационной системы. 

17 Информационные системы, используемые в процессах автоматизации деятельности 

организаций. 

18 Системы автоматизации производственной деятельности организации. 

19 Системы управления взаимоотношениями с клиентами. 

 

Раздел 4. Защита информации. 

1. Методы защиты информации. 

2. Защита от несанкционированного доступа к информации. 

3. Понятие государственной и коммерческой тайны. 

4. Реализация алгоритмов шифрования. 

5. Использование криптографии 

6. Компьютерные вирусы. Методы защиты от компьютерных вирусов. 

7. Программы борьбы с компьютерными вирусами. 

8. Основные программы архивации. 

9. Работа с архивами в Windows. 

 

Раздел 5. Электронные коммуникации 

1. Что такое компьютерная сеть? 

2. Основные требования, предъявляемые к компьютерным сетям. 

3. Классификация компьютерных сетей. 

4. Компоненты аппаратного и программного обеспечения сетей. 

5. Глобальная сеть Интернет. 

6. Возможности Интернета. 

7. Структура и основные принципы работы Интернета. 

8. Навигация в Интернете. Браузеры. 

9. Microsoft Edge. 

10. Глобальные поисковые системы и каталоги. 

11. Поиск программ и других файлов. 

12. Телеконференции в интернете. 

13. Поисковые системы. 

 

 

Критерии оценки освоения дисциплины на этапе проведения устного опроса 

 

Форма 

текущего 

контроля 

Оценки по дисциплине 

Отлично Хорошо Удовлетворительно 
Неудовлетво-

рительно 

Устный опрос 

(фронтальный, 

индивидуаль-

ный) 

Студент сво-

бодно отвечает 

на вопросы, 

показывает 

глубокое зна-

ние темы 

Ответ дан на до-

статочно  высо-

ком уровне, до-

пущено до 3 

фактических 

ошибок 

Допущено до 5 фак-

тических ошибок, 

уровень не доста-

точно высок 

Студент не 

усвоил тему, 

отсутствует 

ориентация в 

материале 

 

 

Комплект тестов  
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 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

по специальности / Адаптивные информационные технологии в профессиональной дея-

тельности» 

по специальности 43.02.15 Поварское и кондитерское дело 

 

20 вопросов на 50 минут 

Инструкция по проведению тестирования 

 

1. Начальный этап 

В начале тестирования необходимо: 

− объяснить цель тестирования, указать количество заданий и время выполнения теста; 

− напомнить студентам, что использование каких-либо справочных материалов не до-

пускается; 

− объяснить правила работы с тест-заданиями на компьютере.  

− Напомнить, что после окончания работы с тестом, нужно об этом сообщить препода-

вателю! 

2. Основной этап 

На этом этапе необходимо: 

− Включить компьютеры; 

− Запустить программу тестирования и доложить о готовности преподавателю; 

− По команде преподавателя приступить к тестированию; 

− Обеспечить самостоятельность работы студентов. 

 

3. Завершение тестирования 

По истечении времени тестирования следует собрать все результаты, выведен-

ные на экране монитора и заполнить отчет о проведении тестирования. 

 

Тест №1 по темам 1.1, 1.2 

 

1.Информационная технология (ИТ) - это     

1.продукт взаимодействия данных и адекватных им методов    

2.дисциплина, изучающая структуру и общие свойства информации   

3.сведения об объектах и явлениях окружающей среды    

4.процесс получения информации нового качества о состоянии объекта (процесса)                         

2.Взаимосвязанная совокупность средств, методов и персонала, используемых для хранения, 

обработки и выдачи информации -     

1.информационный ресурс    

2.информационная технология    

3.информационная система    

4.информационный процесс    

3.Какого вида информационной технологии не существует 

1.ИТ управления    

2.ИТ экспертных систем    

3.ИТ ресурсной обработки 

4. Информационными процессами называются действия, связанные: 

1.с созданием глобальных информационных систем 

2.с работой средств массовой информации 

3.с получением (поиском), хранением, передачей, обработкой и использованием   информа-

ции 

4.с организацией всемирной компьютерной сети 

5. Целью какой ИТ является удовлетворение информационных потребностей всех без ис-

ключения сотрудников фирмы, имеющих дело с принятием решений  
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1.ИТ обработки данных    

2.ИТ управления    

3.Автоматизации офиса    

4.ИТ экспертных систем 

6.Выполняющаяся в данный момент программа загружается… 

1.в специальный контролер материнской платы 

2.в буфер обмена 

3.в оперативную память. 

7. Устройством долговременного хранения информации не является… 

1.CD и DVD 

2.FDD 

3.RAM 

4.USB Flash – накопитель 

8. Обработка информации - это процесс ее: 

1.преобразования из одного вида в другой в соответствии с формальными правилами 

2.интерпретации (осмысления) при восприятии 

3.преобразования к виду удобному для передачи 

9.В аппаратную конфигурацию ПК не входит … 

1. Акустическая система 

2. Панель управления Windows. 

3. Сканер 

10. В оперативной памяти компьютера хранятся ... 

1. только программы 

2. программы и данные 

3. только данные 

4. файлы 

11. Автоматизированная обработка информации: 

1. возможна без наличия строгих формальных правил ее обработки 

2. возможна только при наличии строгих формальных правил ее обработки 

3. осуществима только при условии семантической значимости обрабатываемой информа-

ции 

4. возможна только в том случае, если она представима в виде аналогового сигнала 

12. К прикладному программному обеспечению относится … 

1. операционная система Windows 

2. программа дефрагментации диска 

3. редактор MS Word. 

13. Системное программное обеспечение – это…. 

1. совокупность программ, посредством которых пользователь решает свои информацион-

ные задачи, не прибегая к системам программирования 

2. комплекс инструментальных программных средств, обеспечивающие создание, модифи-

кацию компьютерных программ на одном из языков программирования 

3. совокупность программных средств, предназначенных для поддержания функционирова-

ния компьютера и управления его устройствами 

14. Что такое CASE-технологии? 

1. Технологии анализа и обработки текстовой информации 

2. Технологии создания гипертекстовых страниц и мультимедийных роликов 

3. Технологии проектирования сложных информационных систем, требующие коллектив-

ной реализации проекта 

4. Технологии, обеспечивающие связь между приложениями посредством открытия прило-

жения через вставленный в другое приложение объект 

15. Прикладное программное обеспечение – это… 

1. совокупность программ, посредством которых пользователь решает свои информацион-

ные задачи, не прибегая к системам программирования; 

2. комплекс инструментальных программных средств, обеспечивающие создание, модифи-

кацию компьютерных программ на одном из языков программирования; 

3. совокупность всех программ, используемых компьютерами, и область деятельности по их 

созданию и применению 
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16. Архивация файлов выполняется с целью: 

1. Контроля за наличием ошибок в файлах. 

2. Сокращение времени передачи и копирования файлов 

3. Упрощения работы с файлами. 

4. Более компактного размещения информации на дисках. 

17. Обязательным параметром файла является … 

1.структура файла 

2.указатель языка 

3.полное имя файла 

4.папка для хранения 

18.Архивный файл имеет расширение 

1.  .html 

2.  .doc 

3.  .zip 

4.   .sys 

19.В состав системного блока входят (указать не менее 2-ух) 

1.процессор 

2.модем 

3.трэкбол 

4.материнская плата 

20.В информационно-поисковую систему обязательно интегрирована … 

1.справочная служба 

2.юридическая 

3.техническая 

4.система контроля за качеством поиска 

21.Совокупность данных размещенных на машинных носителях в соответствии с опреде-

ленными правилами хранения называется … 

1.техническим обеспечением 

2.информационной базой 

3.системой документооборота 

4.правовым обеспечением 

22.К популярным информационным системам относятся ( не менее 2-ух) 

1.Гарант 

2.Компас 

3.Консультант + 

4.Блокнот 

 
 

ТЕСТ №2 по теме 2.1 

Вариант №1 

1.Для чего мы используем параметры страницы документа? 

1. Чтобы вставить нумерацию страниц 

2. Чтобы расставить переносы 

3. Чтобы задать отступы от границ страницы до границ текста 

4. Чтобы выровнять текст 

2.Можем ли мы обвести часть текста рамкой, что бы выделить её? 

1. Да, для этого нужно воспользоваться границами и заливкой. 

2. Да и для этого нужно воспользоваться параметрами страницы 

3. Это можно сделать с помощью пункта Поля в Параметрах страницы. 

4. Нет, можно сделать рамку только для целой страницы 

3.Какое приложение не является текстовым редактором? 

1. Блокнот 

2. Word Pad 

3. Paint 

4. Microsoft Word 
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4.Текстовый редактор это программа для … 

1. Обработки графической информации 

2. Обработки видеоинформации 

3. Обработки текстовой информации 

4. Работы с музыкальными записями 

5.Как удалить символ стоящий слева от курсора… 

1. Нажать Delete 

2. Нажать BS 

3. Нажать Alt 

4. Нажать Ctrl+Shift 

6.Укажите порядок сохранения отредактированного документа под другим именем. 

1. Нажать Файл 

2. Сохранить Как 

3. Сохранить Как 

4. Нажать сохранить 

7.Какой способ запуска программы не правильный? 

1. Двойной щелчок по кнопке   на рабочем столе. 

2. Пуск → Все программы → Стандартные → Microsoft Word 

3. Пуск → Все программы→Microsoft Office → Microsoft Word 

8.Какой ориентации листа нет? 

1. Книжная 

2. Журнальная 

3. Альбомная 

9.Курсор - это 

1. Клавиша на клавиатуре 

2. Наименьший элемент отображения на экране 

3. Метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображена 

вводимая с клавиатуры информация 

4. Устройство ввода текстовой информации 

10.Как включить панель инструментов Рисование? 

1. Вид - Панели инструментов – Рисование 

2. Правка - Вставить - Панели инструментов – Рисование 

3. Файл - открыть – Рисование 

11.Как в текстовом редакторе напечатать символ которого нет на клавиатуре? 

1. Воспользоваться вставкой символа 

2. Использовать для этого рисование 

3. Вставить из специального файла 

12.Комбинация каких клавиш выполняет переход с русского языка на английский? 

1. Shift+F3 

2. Enter 

3. Alt+Shift 

4. Shift 

13.Какой клавишей происходит переход на заглавную букву с строчной? 

1. Delete 

2. Enter 

3. ← (Backspace) 

4. Shift 

14.Какой клавишей происходит переход на новую строку? 

1. Delete 

2. Enter 

3. ← (Backspace) 
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4. Shift 

15.Какой клавишей можно удалить символ справа от курсора (т.е. после него)? 

1. Delete 

2. Enter 

3. ← (Backspace) 

4. Shift 

16.Какой клавишей можно удалить символ слева от курсора (т.е. перед ним)? 

1. Delete 

2. Enter 

3. ← (Backspace) 

4. Shift 

17.Если вы хотите сохранить измененный документ вторично под другим названием 

необходимо выбрать команду: 

1. Сохранить 

2. Открыть 

3. Сохранить как 

4. Закрыть 

18.Если вы хотите сохранить измененный документ вторично под тем же названи-

ем необходимо выбрать команду: 

1. Сохранить 

2. Открыть 

3. Сохранить как 

4. Закрыть 

19.Чтобы создать новый документ в программе Microsoft Word  надо открыть вклад-

ку: 

1. Файл 

2. Главная 

3. Вставка 

4. Разметка страницы 

20.Как называется эта строка? 

 
1. Строка состояния 

2. Строка меню 

3. Строка заголовка 

Вариант №2 

1.Как называется эта строка? 

 

1 Строка состояния 

2 Строка меню 

3 Строка заголовка 

4 Панель инструментов 

2.Чтобы создать новый документ в программе Microsoft Word  надо открыть вкладку: 

1. Файл 

2. Главная 

3. Вставка 

4. Разметка страницы 

3.Если вы хотите сохранить измененный документ вторично под тем же названием 

необходимо выбрать команду: 

1. Сохранить 

2. Открыть 

3. Сохранить как 
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4. Закрыть 

4.Если вы хотите сохранить измененный документ вторично под другим названием 

необходимо выбрать команду: 

1 Сохранить 

2 Открыть 

3 Сохранить как 

4 Закрыть 

5.Какой клавишей можно удалить символ слева от курсора (т.е. перед ним)? 

1. Delete 

2. Enter 

3. ← (Backspace) 

4. Shift 

6.Какой клавишей можно удалить символ справа от курсора (т.е. после него)? 

1. Delete 

2. Enter 

3. ← (Backspace) 

4. Shift 

7.Какой клавишей происходит переход на новую строку? 

1 Delete 

2 Enter 

3 ← (Backspace) 

4 Shift 

8.Какой клавишей происходит переход на заглавную букву со строчной? 

1 Delete 

2 Enter 

3 ← (Backspace) 

4 Shift 

9.Комбинация каких клавиш выполняет переход с русского языка на английский? 

1 Shift+F3 

2 Enter 

3 Alt+Shift 

4 Shift 

10.Как в текстовом редакторе напечатать символ которого нет на клавиатуре? 

1 Воспользоваться вставкой символа 

2 Использовать для этого рисование 

3 Вставить из специального файла 

11.Как включить панель инструментов Рисование? 

1 Вид - Панели инструментов – Рисование 

2 Правка - Вставить - Панели инструментов – Рисование 

3 Файл - открыть – Рисование 

12.Курсор - это 

1 Клавиша на клавиатуре 

2 Наименьший элемент отображения на экране 

3 Метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображена 

вводимая с клавиатуры информация 

4 Устройство ввода текстовой информации 

13.Какой ориентации листа нет? 

1 Книжная 

2 Журнальная 

3 Альбомная 

14.Какой способ запуска программы не правильный? 
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1 Двойной щелчок по кнопке   на рабочем столе. 

2 Пуск → Все программы → Стандартные → Microsoft Word 

3 Пуск → Все программы→Microsoft Office → Microsoft Word 

15.Укажите порядок сохранения отредактированного документа под другим именем. 

1 Нажать Файл 

2 Сохранить Как 

3 Сохранить Как 

4 Нажать сохранить 

16.Как удалить символ стоящий слева от курсора… 

1 Нажать Delete 

2 Нажать BS 

3 Нажать Alt 

4 Нажать Ctrl+Shift 

17.Текстовый редактор это программа для … 

1 Обработки графической информации 

2 Обработки видеоинформации 

3 Обработки текстовой информации 

4 Работы с музыкальными записями 

18.Какое приложение не является текстовым редактором? 

1 Блокнот 

2 Word Pad 

3 Paint 

4 Microsoft Word 

19.Можем ли мы обвести часть текста рамкой, что бы выделить её? 

1 Да, для этого нужно воспользоваться границами и заливкой. 

2 Да и для этого нужно воспользоваться параметрами страницы 

3 Это можно сделать с помощью пункта Поля в Параметрах страницы. 

4 Нет, можно сделать рамку только для целой страницы 

20.Для чего мы используем параметры страницы документа? 

1 Чтобы вставить нумерацию страниц 

2 Чтобы расставить переносы 

3 Чтобы задать отступы от границ страницы до границ текста 

4 Чтобы выровнять текст 

 

ТЕСТ №3 по теме 2.2 

Вариант №1 

1.Рабочая книга Excel состоит из: 

1. Рабочих листов 

2. Рабочих полей 

3. Строк 

4. Столбцов 

2.В электронной таблице ячейкой называют: 

1. Горизонтальный столбец 

2. Вертикальный столбец 

3. Пересечение строки и столбца 

4. Темный прямоугольник на экране 

3.Адресом ячейки является: 

1. 1C 

2. B4 

3. $C1 

4. D$C1 
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4.Выбрать из приведённых записей указание на абсолютную адресацию: 

1. $4C 

2. D3 

3. $D$3 

4. D1+$C 

5.Ввод формул в таблицу начинается со знака: 

1. $ 

2. F 

3. = 

4. @ 

6.Дана электронная таблица: 

  A B C 

1 2 4 3 

2 3 6 2 

3 7 1 1 

Значение числа в ячейке С2 равно: 

1. 1 

2. 2 

3. 3 

4. 6 

7.В электронной таблице выделили группу из 4ячеек. Это могут быть ячейки: 

1. A1:B4 

2. A1:C2 

3. A1:B2 

4. A2:C4 

8.Дана электронная таблица: 

  A B C D 

1 5 2 4   

2 10 1 6   

В ячейку D2 ввели формулу, вычисляющую выражение по значениям других ячеек: 

=(A2*B1+C1). В результате в ячейке D2 появится значение: 

1. 6 

2. 14 

3. 16 

4. 24 

9.Основным элементом рабочего листа в электронных таблицах является: 

1. Ячейка 

2. Столбец 

3. Строка 

4. Строка формул 

10.Заголовки столбцов обозначаются: 

1. Только числами 

2. Буквами и числами 

3. Латинскими буквами 

4. Русскими буквами 

11.В строке формул отображается содержимое: 

1. Первой ячейки 

2. Текущей ячейки 

3. Столбца 

4. Строки 

12.Выбрать из приведённых записей указание на абсолютную адресацию: 
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1. K 

2. $4$C 

3. H5 

4. $N$1 

13.Абсолютная адресация нужна для указания ссылки на: 

1. Конкретную ячейку 

2. Именованную ячейку 

3. Рабочий лист 

4. Формулу 

14.Дана электронная таблица: 

  A B C 

1 1 3 4 

2 4 2 5 

3 3 1 2 

Значение числа в ячейке В1 равно: 

1. 1 

2. 2 

3. 3 

4. 4 

15.В электронной таблице выделили группу ячеек А1:С2. Сколько ячеек входит в эту 

группу? 

1. 6 

2. 5 

3. 4 

4. 2 

16.Дана электронная таблица: 

  A B C D 

1 5 2 4   

2 10 1 6   

В ячейку D1 ввели формулу, вычисляющую выражение по значениям других ячеек: 

=СУММ(А2:В1). В результате в ячейке D1 появится значение: 

1. 12 

2. 18 

3. 28 

4. 10 

17.Выбрать из приведённых записей указание на относительную адресацию: 

1. $4$C 

2. C25 

3. $N$1 

4. G 

18.Какое расширение имеют файлы программы Excel? 

1. .bmp 

2. .txt 

3. .doc 

4. .xls 

19.Укажите правильное обозначение строки в программе Excel.  

1. A1 

2. 18 

3. 21A 

4. DD 

20.Изменить формат данных в отдельной ячейке можно с помощью панели … 
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1. Строка меню 

2. Строка формул 

3. Стандартная 

4. Форматирование 

 

Вариант №2 

1.Изменить формат данных в отдельной ячейке можно с помощью панели … 

5. Строка меню 

6. Строка формул 

7. Стандартная 

8. Форматирование 

2.Укажите правильное обозначение строки в программе Excel.  

5. A1 

6. 18 

7. 21A 

8. DD 

3.Какое расширение имеют файлы программы Excel? 

5. .bmp 

6. .txt 

7. .doc 

8. .xls 

4.Выбрать из приведённых записей указание на относительную адресацию: 

5. $4$C 

6. C25 

7. $N$1 

8. G 

5.Дана электронная таблица: 

  A B C D 

1 5 2 4   

2 10 1 6   

В ячейку D1 ввели формулу, вычисляющую выражение по значениям других ячеек: 

=СУММ(А2:В1). В результате в ячейке D1 появится значение: 

5. 12 

6. 18 

7. 28 

8. 10 

6.В электронной таблице выделили группу ячеек А1:С2. Сколько ячеек входит в эту 

группу? 

5. 6 

6. 5 

7. 4 

8. 2 

7.Дана электронная таблица: 

  A B C 

1 1 3 4 

2 4 2 5 

3 3 1 2 

Значение числа в ячейке В1 равно: 

5. 1 

6. 2 

7. 3 
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8. 4 

8.Абсолютная адресация нужна для указания ссылки на: 

5. Конкретную ячейку 

6. Именованную ячейку 

7. Рабочий лист 

8. Формулу 

9.Выбрать из приведённых записей указание на абсолютную адресацию: 

5. K 

6. $4$C 

7. H5 

8. $N$1 

10.В строке формул отображается содержимое: 

5. Первой ячейки 

6. Текущей ячейки 

7. Столбца 

8. Строки 

11.Заголовки столбцов обозначаются: 

5. Только числами 

6. Буквами и числами 

7. Латинскими буквами 

8. Русскими буквами 

12.Основным элементом рабочего листа в электронных таблицах является: 

5. Ячейка 

6. Столбец 

7. Строка 

8. Строка формул 

13.Дана электронная таблица: 

  A B C D 

1 5 2 4   

2 10 1 6   

В ячейку D2 ввели формулу, вычисляющую выражение по значениям других ячеек: 

=(A2*B1+C1). В результате в ячейке D2 появится значение: 

5. 6 

6. 14 

7. 16 

8. 24 

14.В электронной таблице выделили группу из 4ячеек. Это могут быть ячейки: 

5. A1:B4 

6. A1:C2 

7. A1:B2 

8. A2:C4 

15.Дана электронная таблица: 

  A B C 

1 2 4 3 

2 3 6 2 

3 7 1 1 

Значение числа в ячейке С2 равно: 

5. 1 

6. 2 

7. 3 

8. 6 
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16.Ввод формул в таблицу начинается со знака: 

5. $ 

6. F 

7. = 

8. @ 

17.Выбрать из приведённых записей указание на абсолютную адресацию: 

5. $4C 

6. D3 

7. $D$3 

8. D1+$C 

18.Адресом ячейки является: 

5. 1C 

6. B4 

7. $C1 

8. D$C1 

19.В электронной таблице ячейкой называют: 

5. Горизонтальный столбец 

6. Вертикальный столбец 

7. Пересечение строки и столбца 

8. Темный прямоугольник на экране 

20.Рабочая книга Excel состоит из: 

5. Рабочих листов 

6. Рабочих полей 

7. Строк  

8. Столбцов 

 

 
Тест №4 по темам 5.1, 5.2 

 

 

1. Комплекс аппаратных и программных средств, позволяющих компьютерам обмени-

ваться данными: 

1. интерфейс;  

2. магистраль;  

3. компьютерная сеть;  

4. адаптеры.   

2. Группа компьютеров, связанных каналами передачи информации и находящихся в 

пределах территории, ограниченной небольшими размерами: комнаты, здания, предприя-

тия, называется: 

1. глобальной компьютерной сетью;  

2. информационной системой с гиперсвязями;  

3. локальной компьютерной сетью;  

4. региональной компьютерной сетью?  

3. Глобальная компьютерная сеть - это: 

1. информационная система с гиперсвязями;  

2. множество компьютеров, связанных каналами передачи информации и находящихся в 

пределах одного помещения, здания;  

3. система обмена информацией на определенную тему;  

4. совокупность локальных сетей и компьютеров, расположенных на больших расстояниях и 

соединенные в единую систему.  

4. Обмен информацией между компьютерными сетями, в которых действуют разные стан-

дарты представления информации (сетевые протоколы), осуществляется с использова-

нием: 

1. магистралей;  
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2. хост-компьютеров;  

3. электронной почты;  

4. шлюзов;  

5. файл-серверов 

5. Конфигурация (топология) локальной компьютерной сети, в которой все рабочие стан-

ции соединены непосредственно с сервером, называется: 

1. кольцевой;  

2. звездообразной;  

3. шинной;  

4. древовидной 

6. Для хранения файлов, предназначенных для общего доступа пользователей сети, исполь-

зуется: 

1. файл-сервер;  

2. рабочая станция;  

3. клиент-сервер;  

4. коммутатор  

7. Сетевой протокол- это: 

1. набор соглашений о взаимодействиях в компьютерной сети;  

2. последовательная запись событий, происходящих в компьютерной сети;  

3. правила интерпретации данных, передаваемых по сети;  

4. правила установления связи между двумя компьютерами в сети;  

5. согласование различных процессов во времени. 

8. Транспортный протокол (TCP) - обеспечивает: 

1. разбиение файлов на IP-пакеты в процессе передачи и сборку файлов в процессе получе-

ния;  

2. прием, передачу и выдачу одного сеанса связи;  

3. предоставление в распоряжение пользователя уже переработанную информацию;  

4. доставку информации от компьютера-отправителя к компьютеру-получателю.  

9. Протокол маршрутизации (IP) обеспечивает: 

1. доставку информации от компьютера-отправителя к компьютеру-получателю;  

2. интерпретацию данных и подготовку их для пользовательского уровня;  

3. сохранение механических, функциональных параметров физической связи в компьютер-

ной сети;   

4. управление аппаратурой передачи данных и каналов связи.  

5. разбиение файлов на IP-пакеты в процессе передачи и сборку файлов в процессе получе-

ния.  

10. Компьютер, подключенный к Интернет, обязательно имеет: 

1. IP адрес;  

2. web-страницу;  

3. домашнюю web-страницу;  

4. доменное имя;  

5. URL-адрес 

11. Электронная почта (e-mail) позволяет передавать: 

1. сообщения и приложенные файлы; 

2. исключительно текстовые сообщения; 

3. исполняемые программы; 

4. www-страницы; 

5. исключительно базы данных 

12. Телеконференция - это: 

1. обмен письмами в глобальных сетях;  

2. информационная система в гиперсвязях;  

3. система обмена информацией между абонентами компьютерной сети;  

4. служба приема и передачи файлов любого формата;  

5. процесс создания, приема и передачи web-страниц.  

13. Почтовый ящик абонента электронной почты представляет собой: 

1. некоторую область оперативной памяти файл-сервера;  

2. область на жестком диске почтового сервера, отведенную для пользователя;  
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3. часть памяти на жестком диске рабочей станции;  

4. специальное электронное устройство для хранения текстовых файлов.  

14. Web-страницы имеют расширение: 

1. htm;  

2. *.web;  

3. *.exe;  

4. *.www  

15. HTML (HYPER TEXT MARKUP LANGUAGE) является: 

1. язык разметки web-страниц;  

2. системой программирования;  

3. текстовым редактором;  

4. системой управления базами данных. 

16. Служба FTP в Интернете предназначена: 

1. для создания, приема и передачи web-страниц;  

2. для обеспечения функционирования электронной почты;  

3. для обеспечения работы телеконференций;  

4. для приема и передачи файлов любого формата;  

5. для удаленного управления техническими системами.  

17. Компьютер предоставляющий свои ресурсы в пользование другим компьютерам при 

совместной работе, называется: 

1. адаптером;  

2. коммутатором;  

3. станцией;  

4. сервером;  

5. клиент-сервером.  

18.Гипертекст — это: 

1. способ организации текстовой информации, внутри которой установлены смысловые связи 

между ее различными фрагментами; 

2. обычный, но очень большой по объему текст; 

3. текст, буквы которого набраны шрифтом большого размера; 

4. распределенная совокупность баз данных, содержащих тексты. 

19.Релевантность является ….       

 1 средством поиска информации    

 2 средством беспроводной передачи данных    

 3 мерой качества отображения информации на экране   

 4 мерой соответствия результатам поиска    

20. Домен – это… 

1. часть адреса, определяющая адрес компьютера пользователя в сети; 

2. название программы для осуществления связи между компьютерами; 

3. название устройства, осуществляющего связь между компьютерами; 

4. единица измерения информации. 

21. Какое слово пропущено в утверждении:"Одноранговая сеть - это способ связи компью-

теров в __________ сети" ?     
1.Локальной    

2.Глобальной    

3.Региональной    
22. Для чего необходимы браузеры? 

1. для упрощения работы с ПК 

2. для просмотра сайтов, взаимодействия с WWW и др. интернет ресурсами 

3. для звуковой карты 

Критерии оценки освоения дисциплины на этапе проведения тестирования по темам  

 

Форма те-

кущего кон-

троля 

Баллы и оценки по дисциплине 

отлично хорошо 
удовлетвори-

тельно 

неудовлетвори-

тельно 

Тестирование  Глубокое Хорошее пони- Плохое понима- Студент не усвоил 
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знание темы, 

91-100% пра-

вильно вы-

полненных 

заданий 

мание темы, 90-

71% правильно 

выполненных 

заданий 

ние темы, 70-

51% правильно 

выполненных 

заданий 

тему, менее 50% 

правильно выпол-

ненных заданий 

 
Тематика практических занятий: 

1. Операционная система Windows. Установка и удаление программ 

2. Работа с Microsoft Word. . Многоуровневые списки, формулы, колонтитулы. 

3. Работа с Microsoft Word. Работа с таблицами и рисунками в тексте. Слияние докумен-

тов. 

4. Получение  графических изображений с помощью сканирования. Использование 

ABBYY FineReader . 

5. Работа с Microsoft Power Point. Создание презентации по специальности с использова-

ние эффектов, звукового сопровождения. 

6. Работа с MS EXCEL. Использование электронных таблиц как формы для ведения от-

четности. 

7. Работа с MS EXCEL.  Работа с мастером функций. Решение расчетных задач. Построе-

ние графиков и диаграмм на основе таблицы. 

8. Решение профессиональных задач в MS EXCEL.  

9. Построение и исследование оптимизационной модели в экономике в 

MS EXCEL. Поиск решения.  

10. Работа с MS Access . Создание однотабличной базы данных.  Создание и изменение 

свойств таблиц. Связи между таблицами 

11. Работа с MS Access . Формы. Сортировка и отбор данных. Создание запросов и отчетов 

12. Поиск информации в локальной и глобальной компьютерной сети . 

13. Прием и передача электронной информации. 

14. Работа с антивирусной программой. 
 

Критерии оценки освоения дисциплины  

на этапе проведения практической работы 

 

Форма 

текущего 

контроля 

 

Оценки по дисциплине 

 

Отлично Хорошо 
Удовлетвори-

тельно 

Неудовлетвори-

тельно 

Практическая 

работа 

по темам 

 

Работа выпол-

нена в полном 

объеме. Все за-

дания не  

содержат оши-

бок 

Работа выполнена 

верно, но допуще-

ны несерьезные 1-

2 ошибки или 

недочеты  

Работа в целом 

выполнена, но 

допущено 3-4 

серьезные ошиб-

ки, имеет недо-

четы  

Работа выполнена 

неверно. Ошибки 

во всех заданиях. 
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Комплект оценочных средств по формам промежуточного контроля 

 
 

Методические указания по проведению экзамена 

Место проведения:- компьютерная аудитория. 

Условия проведения: каждый студент должен работать индивидуально.  

Использование вспомогательной литературы и подсказок не допускается. 

Порядок проведения: рекомендуется экзамен проводить в виде теста, с помощью компью-

терной техники. Вариант теста включает 30 вопросов, время на выполнение заданий те-

ста– 60 минут. Рекомендуется на экзамен выносить одно практическое задание. 

 

Перечень рекомендуемых вопросов для подготовки к экзамену 
 

1. Цели и задачи дисциплины «Информационные технологии в проф. деятельности»  

2. Что называют информационным процессом?  

3. Что называют информационных технологией?  
4. Общая классификация видов информационных технологий. 

5. Что называют автоматизированными системами управления (АСУ)?  

6. Основные технические средства ПК. 

7. Что называют информационной системой. 
8. Программное обеспечение? 

9. Назначение системного ПО ? 

10. Назначение прикладного ПО? 

11. Назначение текстовых редакторов?  

12. Использование списков, формул , колонок. 

13. Назначение графических редакторов?  

14. Растровые и векторные графические редакторы? 

15. Форматы графических файлов? 

16. Что подразумевается под презентацией? 

17. В чем состоит схема работы Рower Рoint? 

18. Назначение табличного процессора?  

19. Форматы представления числовых и символьных данных в ячейках EXCEL? 

20. Что такое формула в ЭТ, её типы? 

21. Что такое функция в ЭТ , её типы?  

22. Для чего используются абсолютные и относительные ссылки? 

23. Что такое макросы и для чего используются? 

24. Типы диаграмм? 

25. Какие данные называют структурированными? 

26. Определение и назначение БД 

27. Определение и назначение СУБД 

28. Данные, каких типов могут храниться в полях БД? 

29. Основные функциональные возможности ACCES? 

30. Что называют автоматизированной системой? 

31. Что понимают под автоматизированным рабочим местом(АРМ)? 

32. Что такое компьютерные сеть? 

33. Типы компьютерных сетей? 

34. Что такое архитектура вычислительной сети? 

35. Что такое протокол (виды протоколов)? 

36. Что такое топология сети (виды топологий)? 



25 
 

37. Что такое глобальная сеть Интернет? 

38. Основные службы Интернета? 

39. Что такое World Wide Web? 

40. Что называют браузерами? 

41. Что такое IP-адрес? 

42. Что такое сайт? 

43. Что называют Web – страницей?  

44. Электронная почта и телеконференции?  

45. Гиперссылки, списки, формы? 

46. Раскройте понятие «Релевантность»  

47. Что такое резервное копирование данных? 

48. Что такое компьютерный вирус?  

49. Классификация компьютерных вирусов  

50. Виды антивирусных программ 

 

Форма примерного билета для проведения экзамена  

 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова» 

Краснодарский филиал РЭУ им. Г.В. Плеханова 

Отдел среднего профессионального образования 

Рассмотрено предметно-

цикловой комиссией специально-

сти _________________________ 

наименование комиссии 

Билет к экзамену/зачету/ 

дифференцированному заче-

ту № 1 

 

УТВЕРЖДАЮ: 

 

Протокол № __ от «__»___.202_ 

г. 

Дисциплина  

ОП.07 Информационные тех-

нологии в профессиональной 

деятельности / Адаптивные 

информационные технологии 

в профессиональной деятель-

ности 

Начальник отдела СПО 

____________С.А. Марковская 
            (подпись) 

Председатель ПЦК 

  

___________/Н.С. Грушина 
 (подпись)       (расшифровка подписи) 

Специальность  

43.02.15 Поварское и конди-

терское дело 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ВАРИАНТ 1. 
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1. В таблице выделили группу из 4-х ячеек. Это могут быть ячейки 

 
 

2.  Характерными форматами сжатия с потерями информации являются 

 

 
 

3. Специальная вставка MS Excel используется для 

 
Задача 1. 

 

Выполнить расчеты по кредитным платежам при условии дифференцированного и 

аннуитетного погашения и заполнить таблицу. Ячейки таблицы должны содержать только 

формулы. 

 

Критерии оценки освоения дисциплины на этапе проведения зачета 

Форма проме-

жуточного кон-

троля 

 Оценка по дисциплине 

отлично хорошо удовлетворительно 
неудовлетвори-

тельно 

Экзамен 

 
Глубокое зна-

ние темы, 91-

Хорошее понима-

ние темы, 90-71% 

Плохое понима-

ние темы, 70-

Обучающийся 

не усвоил тему, 
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100% правиль-

но выполнен-

ных заданий 

правильно выпол-

ненных заданий 

51% правильно 

выполненных 

заданий 

менее 50% 

правильно вы-

полненных за-

даний 

 

Составитель         Тимошенко Д. В.  
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