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I. OPTAHU3AIIMOHHO-METOJUYECKHWMA PA3JIEJI

I[e.m; H 3a1a4Y4 OCBOCHHA JTUCHHUIIJIUHBI

Heabio pucruminnel «Opuanueckoe HOKyMeHTOBeIEHUE» SIBIsIETCS (OPMUPOBAHUE Yy 00ydaeMbIX
3HAHUH U YMEHUI I BBIOJIHEHUS pabOThHI ¢ IOPUINYECKUMU JTOKYMEHTaMH.

3agauun quctuminHel «FOpuanyeckoe 10KyMEHTOBEACHUEN:

1. oBnaneHue 3HaAHUAMU U MPEJCTABICHUSIMH 00 OCOOEHHOCTSX, 3HAYEHUH, CTPYKTYype, QYyHKIMIX U
BUJIAX IOPUIMUYECKUX JOKYMEHTOB;

2. u3y4yeHue TpeOOBaHU, IPEIbIBIAEMBbIX K OQHUIMATIbHBIM JOKYMEHTAM;

3. ¢dopmHpoBaHUE IEPBUYHBIX HABBIKOB CO3aHUS IOPUIUUECKUX JJOKYMEHTOB,;

4. dhopMupoBaHHE NPEACTABICHUS O A3bIKOBBIX IIPABUIAX COCTABICHUS IOPUINYECKHUX IOKYMEHTOB;

5. ¢dopmHpoBaHUE HABBIKOB CHUCTEMATU3ALIUH IOPUANYECKUX JTOKYMEHTOB;

6. oBnazieHue KyJIbTYpOH MBIIUICHUS, IO3BOJIAIONIEH BOCHPHUHUMATh, 0000LIaTh, AHAIU3HPOBATH
(haKkTHUECKYIO U IPABOBYIO WH(POPMAIIHIO, HEOOXOTUMYIO ISl paOOTHI C TOKYMEHTAMHU.

MecTo IMCHUILIMHBI B CTPYKTYpPe 00pa30BaTe/ibHOI MPOrpaMMbl
HuctummHa «lOpuanyueckoe JOKYMEHTOBEICHHE», OTHOCUTCA K 00s3AmMeNbHOU Yacmu y4eOHO2o
niana.

O0beM IMCHUIIMHBI M BUABI Y4e0HOI padoThI
Ta0muma 1

Bcero yacoB no gopmam o0yueHust
ouHan | ouno-3aounas

IMoxa3arenu o0bema AUCHHUIIJIMHBI

O0beM OUCIHMINHEI B 3a4ETHBIX €IUHULIAX 33ET

O0BEeM QUCLMILUIMHBI B aKaJ.4yacax 108

[TpomesxyTOoUHas aTTEeCTAIU: IK3AMEH
IK3AMEH
dbopma

KoHTakTHasi padoTa 00y4yaommuxcs ¢ npenoaaBarejiemM 38 18
(KoHTakT. 4yachl), BCero:

1. KonTtakTHas paboTa Ha MPOBEJCHUE 3aHITHI 34 14
JICKITMOHHOTO | CEMHHAPCKOTO THITOB, BCETO YaCOB,
B TOM YHCJIE:

e JIEKIUU 18 6

® MPAKTUYECKUE 3aHATHUS 16 8

b J'Ia60paT0pHLIe 3aHATUA - -

B TOM YMCJIC IIPAKTUYICCKAA IMOATOTOBKA - -

2. NnauBuayaibHbie KOHCYJIbTAIIMN - -
(UK)** (3anonnsemcs npu Hanuvuu no oucyuniuue
KYPCOBbIX pabom/npoexmos)

3. KoHrakTHas paboTa 1o mpoMeKyTOUHOM - -
atrectanuu (Karr) (3anoansemces npu nanuuuu no
OUCYUNTIUHE KYPCOBBIX PADOM/NPoeKmos)

4. Koncynpranus nepes 3k3ameHom (K9) 2 2

5. KonrakTtHas paboTa 1o npomMexyTo4HOM 2 2
aTTeCTallUU B MIEPHOJ] 9K3. CECCUU / CECCUU
3a04HMKOB (Karrak)




CamocrositesbHas padora (CP), Bcero: 70 90
B TOM YHCJIE: -
®  CaMOCTOsTENIbHAs paboTa B IEPUOT 3K3. CECCHH 32 32
(CPaxk) (3anonnsemcs npu Haruuuu IK3amMeHa no
oucyuniume)
e camocrosTeabHas padora B cemectpe (CPc) 38 58
B TOM YHCJIE, CAMOCTOSITeNIbHAsi paboTa Ha KypPCOBYIO - -
paboty (3anoausemcs npu HaIUYUU NO OUCYUNTUHE
KYPCO8bIX pabom/npoexmos)
e wuzyuenue J0OP - -
® W3yYeHHUE OHJAWH-Kypca MIIH €ro 4acTH - -
®  BBINOJIHCHHE MHIUBHYILHOTO HJIH IPYIIIIOBOTO - -
MIPOEKTA
® u dpyeue udbl (NOO20MOBKA K K/P, ONPOCY, 38 58
OUCKYCCUU, BLINOJIHEHUE PACYEMHO-AHAIUM.
3a0anuil, peghepama u m.o.)

IlepedyeHns MuIaHNPyeMBbIX Pe3yJIbTATOB 00Y4YeHHS MO JTUCHUIINHE

Tabnuma 2
®opmupyemMsle HNHankaTopbl AOCTHKEHUS PesynbTaThl 00yyeHust
KOMIIeTeHIIHH KOMIIeTeHI M i (BHaHnus, ymeHus)
(k00 u naumenosanue (k00 u naumenosanue
KoMnemeHyuu) uHOUKaAmMopa)
OIIK-3. Crnocoben | OITK-3.1. IIpoBomut | OIIK-3.1. 3-1. 3HaeT METOANKY ¥ OCOOCHHOCTH
Y4acTBOBaTh B SKCIIEPTHOM | 3KCIEPTH3Y BHYTPEHHUX M | OCYIICCTBICHUS OSKCIEPTHON  IOPUIUYCCKOMN
FOPUIHYECKON BHENIHUX JIOKyMEHTOB Ha | JIEATEIbHOCTH.
JIEATeIbHOCTH B paMKax | mpeameT ux cooTtBercTtBus | OITK-3.1. y-1. Ymeer NIPOBOJUTH
IMOCTaBJICHHOM 337Ul TpeOOBaHUSIM OPUIMYCCKYIO IKCIIEPTU3Y B pamMKax
3aKOHOJATEILCTBA MOCTaBJICHHOHN MPOQeCCHOHAILHON 3a1a9n
Poccuiickoit denepanuu
OIIK-3.2. Cocrasister | OIIK-3.2. 3-1. 3Haer OCHOBHBIE BHIBI U

OKCHEPTHBIC TOKYMCHTBI

ImpaBuJia NOATOTOBKU 3KCIICPTHBIX NOKYMCHTOB
nu peKOMeH,Z[aLII/Iﬁ B paMKax IMOCTaBJICHHOM
3aJa4u

OIIK-3.2. ¥-1. ¥YMeeT cOCTaBIATh SKCIEPTHBIE
3aKIIIOUYEHUs] M PEKOMEHJAMW BHYTPEHHHX H
BHEIIHUX JIOKYMEHTOB Ha TpeIMeT HX
COOTBETCTBHS TPEOOBAHHSM 3aKOHOJATEIHCTBA
Pocculickoii @enepanuu

OIIK-4.1. 3-1. 3naer BHABI, CIOCOOBI
TOJIKOBAHUSI MMPABOBBIX HOPM

OIIK-4. Crocoben | OIIK-4.1. YscHseT cMbICI H
npodecCHOHAIBHO coJiepkaHue IIPaBOBOM
TOJIKOBAaTh HOPMBI IIpaBa HOPMBI, BBIPDQ)KCHHOH B HEU
BOJIH 3aKOHO/IATEN ,
BBISIBJISIET poOebl u
KOJUIM3WW HOpPM TIpaBa B
nporecce TOJIKOBAaHUS

IPpaBOBBIX dAKTOB

OIIK-4.1. Y-1. YMeeT 10pHIu4eCKH TPAMOTHO
MPOBOJNUTH AHAINM3 M TOJIKOBaHWE HOPM IIpaBa,
BBISIBIISITH NMPOOETBl M KOJUIM3UM HOPM IIpaBa B
Ipolecce TOJIKOBAHUS IIPABOBBIX AKTOB




OIIK-4.2. Pa3bsacuser
coJiepKaHHe CMBICIIa
MPaBOBBIX HOPM UISI WX
MIPaBUIHLHOTO MPUMEHEHUS

OI1K-4.2. 3-1. 3naeTt npaBuiia OLCHKH TEKCTOB
HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIX aKTOB

OIIK-4.2. V-1. YMeeT pa3bsCHATH COJlepiKaHUEe
CMBICJIa IIPABOBBIX HOPM 3aMHTEPECOBAHHBIM

cyOBeKTam

OIIK-5. Crnoco6en | OITK-5.1. Koppextno | OIIK-5.1. 3-1. 3Haer 3HaueHHE CHEIHATBHBIX
JIOTUYECKU BEpPHO, | UCIOJB3YET OPUIUIECKUX TEPMUHOB, MPUHIUIIBI
apTyMEHTHPOBAaHO M SICHO | MPO(eCCHOHANBHYIO MTOCTPOEHUS PEYEBBIX KOHCTPYKIIUH

CTPOUTH YCTHYIO U | IOPUAUYECKYIO JIEKCUKY OIIK-5.1. y-1. Ymeer HCIIOJIb30BaTh
NHUCbMEHHYI0O  pedb  C Mpo(heCCHOHANBHYIO IOPUINYECKYIO JEKCHKY B
€IMHOO0OPa3HBIM 31 YCTHOMU u MUCHbMEHHOU peun B
KOPPEKTHBIM COOTBETCTBYIOIIEM CTHIIE

HCIIOJb30BaHUEM OIIK-5.2. Jlornyecku BepHo, | OIIK-5.2.  3-1. 3HaeT  XapaKTepHBIE
npoeccuoHaIbHOM apryMEHTUPOBAHHO M SICHO | 0COOEHHOCTH oHIHaTBHO-IEI0BOTO;

IOPUINYECKOHN JIEKCUKHU

CTPOUT YCTHYIO u
MMMCEMEHHYO peyn B
ouIManbHO-1EI0BOM;

Hay4HOM u

Ty OJUIMCTHYIECKOM CTHJIE

Hay4YHOIo H HYGJ'II/ILII/ICTI/I‘ICCKOFO CTHIII B
IOpHJZ[PI‘-IGCKOﬁ JCATCIBHOCTHU

OIIK-5.2. V-1. Ymeer JIOTHYECKH
IIOCJIEI0OBATEILHO BEICTpaNBaTh
apryMEHTAIIMIO, ICHO BBIPaXKaTh CBOO MBICIIb




1. CONEP)KAHUE TUCHUATIIMHBI

3Tanbl (JOPMUPOBAHUS U KPUTEPHH OLleHUBAHUS C()OPMHUPOBAHHOCTH KOMIeTEHIMI VISl 00y4aromuxcsi 04HoMH GpopMbl

o0y4eHust
Tabmuna 3
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1. Tema 1. OOmas xapakrepuctuka aucuuiuiMebl «fOpumuueckoe | 2 2 - - 6 10 OIIK-3.1. | OIIK-3.1. 3-1. 0. T. P.
JIOKyMEHTOBEICHHUE. OIIK-3.2. | OIIK-3.1.VY-1.
IOpuanyeckoe MOKyMEHTOBEACHHE KaK ydcOHAs JHUCIUILIMHA. OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
JoxymeHToBeaeHHE 51 JIETTOTPOU3BOICTBO. ITonsitue OIlK-4.2. | OIIK-3.2.V-1.
JIeTIONpPOU3BOJCTBA. ['eHe3uc 1 pa3BUTHE AETONPOU3BOICTBA. OIIK-5.1. OIIK-4.1. 3-1.
pemver muctmmabl  «HOpuandeckoe JTOKYMEHTOBEICHHEY. OIIK-5.2. OIlK-4.1. V-1.
Kareropun u moHATHS IOPUAMYECKOTO JOKYMEHTOBEICHHUS. OIIK-4.2. 3-1.
OIlIK-4.2. V-1.
OIIK-5.1. 3-1.
OIIK-5.1. V-1.
OIIK-5.2. 3-1.
OIIK-5.2. V-1.




Tewma 2. [TousTHE, GYHKINHU, BUIHI U 3HAYCHHUE FOPUITICCKUX 14 OIIK-3.1. OIIK-3.1. 3-1. o,
JIOKyMEHTOB. OIIK-3.2. OIIK-3.1. V-1. .o
IonsTne n ropugudeckas cuna JokymeHra. IlpusHaky u cBoiicTBa OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
JIokymeHTa. Opuanuyeckue cBoiicTBa  JOKyMeHTa. CBs3b OIIK-4.2. OIIK-3.2. V-1.
IOpUANYECKUX  JOKYMEHTOB C  IOPHIMYECKOM  IPaKTHUKOM. OIIK-5.1. OIIK-4.1. 3-1.
Hoxyment xak cucrema. @OyHKIUM JOKyMEHTOB. MecTo OIIK-5.2. | OIIK-4.1. V-1.
IOPUINYECKHAX JOKYMEHTOB B CHCTEME TOKYMEHTOB. OIIK-4.2. 3-1.
OcHoBaHus KiIaccU(UKAINH OPUIMISCKUX TOKYMEHTOB. Buabl OIIK-4.2. V-1.
JIOKYMEHTOB: 3aKOHOJATEJIbHbIE AaKTbl, KOPIOpPAaTUBHBIE AaKTHI, OIIK-5.1. 3-1.
MpaBOpeaN3allMOHHbIE  JOKYMEHTBI,  IMPaBONPHUMEHHUTEIIbHbBIE OIIK-5.1. V-1.

aKTbl, HHTEPIPETAUOHHBIC AKTHL. OIIK-5.2. 3-1.
DNEKTPOHHBIC JOKYMEHTBI, IX OCOOCHHOCTb. OIIK-5.2. V-1.
Y4eOHbIe ¥ HayYHBIE JOKYMEHTHI, HX POJIb B IOPHIMYECKOI

JIeSITeIFHOCTH. 3HaUeHHE IOPUANIECKUX TOKYMEHTOB.

Tema 3. Texronorus paboThI C FOPHINYECKIMHI JOKYMEHTAMH. 16 OIIK-3.1. | OIIK-3.1. 3-1. 0.
[TpuHIMIIBL IOPUANYIECKONW TEXHUKN KaK OCHOBHBIC Hadajia paboThI OIIK-3.2. | OIIK-3.1.Y-1.

C IOpUANYECKHMHU JOKYMEHTAMU: ONPEIECICHHOCTh IOPUANYECKON OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
(opMBI  (MCKITIOUEHHE JABYCMBICIEHHOCTH TIOHSTHIA); SCHOCTB OIlK-4.2. | OIIK-3.2.V-1.
IOPHINYECKOTO  SI3BIKa;  KOHKPETHOCTH  (hOPMYJIHPYEMBIX OIIK-5.1. | OIIK-4.1. 3-1.
MOJIOKEHUH; yCTOMYMBOCTH OOIEHPUHSTHIX IOJNOKEHUH U OIIK-5.2. | OIIK-4.1. V-1.
TEPMHUHOB; CUCTEMHOCTb; JIauAapHOCTh. CpencTBa I0pUINIECKOM OIIK-4.2. 3-1.
TEXHUKH, HEOOXOmuMble il paboThl €  FOPUAMYCCKHUMH OIIK-4.2. V-1.
JIOKYMEHTAMH: FOPUJIMYECKUM S3bIK; IOPUIMYECKHE KOHCTPYKIIUU; OIIK-5.1. 3-1.
npaBuia 0opOPMIICHHUS MPABOBBIX aKTOB; MPUEMBI (MCIIOIB30BAHUE OIIK-5.1. V-1.
OJIAaHKETHBIX M OTCBUJIOYHBIX HOPM, HMPUMEYAaHUH, MPHIOKEHHH). OIIK-5.2. 3-1.

Otuka paboThl C OPUINICCKUMH JIOKYMEHTAMH. OIIK-5.2. V-1.

Tema 4. IIpaBuna co3aHust OPUINIECKUX TOKYMEHTOB. 16 OIIK-3.1. | OIIK-3.1. 3-1. o
TpeboBanust K 3aKOHOJATENBHBIM akTaMm. IIpaBuima co3maHus OIlK-3.2. | OIIK-3.1.Y-1.
HOPMAaTUBHO-NIPABOBBIX ~ AKTOB:  JIOTMYECKHE, CTPYKTYpHBIC, OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
si3pIKOBBIE. CTaiuy MPaBOTBOPUYECTBA. OIlK-4.2. | OIIK-3.2. V-1
[IpaBuia co3gaHus HHTEPIIPETAIIIOHHBIX aKTOB. OIIK-5.1. | OIIK-4.1. 3-1.
Oco0eHHOCTH  KOPIIOPAaTHBHOTO HOpMOTBOpYecTBa. llpaBmia OIIK-5.2. | OIIK-4.1.V-1.
CO3JIaHUSI KOPTIOPATUBHBIX AKTOB. OIIK-4.2. 3-1.
[IpaBuna co3gaHusi akTOB peaju3allMd IpaBa, B TOM YHCIIE OIIK-4.2. V-1.
[IPaBONPUMEHUTEIBHBIX aKTOB. Horosop Kak BUJ OIIK-5.1. 3-1.
MpaBOpEAM3AlMOHHBIX  JIOKYMEHTOB. TeXHUKa COCTaBJICHUS OIIK-5.1. V-1.
CyJIcOHBIX aKTOB. OIIK-5.2. 3-1.
Ipasuna cuctemarusarmu HITA. [IpaBuina noaroToBku yuyeOHOU U OIIK-5.2. V-1.

Hay4HOH JIOKYMEHTAIIH.




5. Tema 5. HopmaruBHO-MeTOAMYeCKass OCHOBa opHIuueckoro | 4 4 - - 8 16 OIIK-3.1. | OIIK-3.1. 3-1. O K. P.
JIeIOMPOU3BOICTBA. OIIK-3.2. | OIIK-3.1.VY-1.
®enepanbHOE 3aKOHOAATENLCTBO KaK JJIEMEHT HOPMAaTUBHO- OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
METOINYECKON 0asbl IOPUINYECKOTO JIETIONPOU3BOJICTBA. OIIK-4.2. OIIK-3.2. V-1.
Ilon3akoHHBIE W WHBIE IPABOBBIE AKTHL, PETIAMEHTHPYIOLIHE OIIK-5.1. OIIK-4.1. 3-1.
IOPUINIECKOe JIEIIOTIPOU3BOICTBO. Knaccudukaropsr OIIK-5.2. | OIIK-4.1. V-1.
JIOKYMEHTAILlUH. OIIK-4.2. 3-1.
OIlIK-4.2. V-1.
OIlIK-5.1. 3-1.
OIIK-5.1. V-1.
OIIK-5.2. 3-1.
OIIK-5.2. V-1.
Kouncynemayus nepeo sxzamenom (K3) - - - - -2 2
Konwmaxmnass paboma no npomesicymounol ammecmayuu 8 ) ) ) ) 2 2
nepuoo 9k3. ceccuu / ceccuu 3a04nuxog (Kammok)
Camocmosimenvhas paboma 6 nepuoo k3. ceccuu (CPax) - - - - 32/- 32
Hroro 18 16 - - 70/4 180
Jrtansl GopMHPOBAHHUA M KPUTEPHH OLICHUBAHHUA C)OPMHUPOBAHHOCTH KOMIIETCHIIHI
AJ15 00y4aloIMXCcsl 0YHO-3204HOMH GopMbl 00yUeHHUsI
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Tema 1. OOmas xapakrepucTuka IUCHUILIMHBI «Opummueckoe 12 16 OIIK-3.1. | OIIK-3.1. 3-1. 0. T
JIOKYMEHTOBEJICHHUE). OIIK-3.2. | OIIK-3.1.VY-1.
IOpuanyeckoe MOKyMEHTOBEACHHWE KaK ydeOHAs AHUCIUILINHA. OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
JloxymeHTOBeiCHHE u JIETTOTIPOU3BOICTBO. TTonsarue OIIK-4.2. OIIK-3.2. V-1.
JIeTIONPOU3BOACTBA. ['eHe3UC U pa3BUTHE AETONPOU3BOACTBA. OIIK-5.1. OIIK-4.1. 3-1.
[penver mucnmmmabl  «HOpuandeckoe JTOKYMEHTOBEICHHE). OIIK-5.2. OIIK-4.1. V-1.
Kareropun u moHATHS IOPUAMYECKOTO JOKYMEHTOBEICHHUS. OIIK-4.2. 3-1.
OIlIK-4.2. V-1.
OIIK-5.1. 3-1.
OIIK-5.1. V-1.
OIIK-5.2. 3-1.
OIIK-5.2. V-1.
Tema 2. [Tonsitue, GyHKIMH, BUIBI U 3HAYSHUE IOPUIMIECKUX 12 15 OIIK-3.1. | OIIK-3.1. 3-1. o, T
JIOKYMEHTOB. OIIK-3.2. OIIK-3.1. V-1. .o
IonsTne n ropuaudeckas cuna JokymeHra. IlpusHaky u cBoiicTBa OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
JnokymeHta. Opuanueckue cBoiicTBa  JOKyMeHTa. CBs3b OIIK-4.2. OIIK-3.2. V-1.
IOpUANYECKUX  JOKYMEHTOB C  IOPHIMYECKOM  IPAKTHUKOM. OIIK-5.1. OIIK-4.1. 3-1.
Hoxyment xak cucrema. @OyHKIUM JOKyMEHTOB. MecTo OIIK-5.2. | OIIK-4.1. V-1.
IOPHINIECKHAX JOKYMEHTOB B CHCTEME IOKYMEHTOB. OIIK-4.2. 3-1.
OcHoBaHUs KiIaccU(UKAINH OPUIMIECKUX TOKYMEHTOB. Bumbl OIIK-4.2. V-1.
JIOKYMEHTOB: 3aKOHOJATEJIbHbIE AaKTbl, KOPIOpPAaTUBHBIE AaKTHI, OIIK-5.1. 3-1.
MpaBOpealn3allMOHHbIE  JOKYMEHTBI,  MPaBONPUMEHHUTEIIbHbBIC OIIK-5.1. V-1.
aKTbl, MHTEPIPETAIMOHHBIE aKTHI. OIIK-5.2. 3-1.
DNEKTPOHHBIC JOKYMEHTBI, IX OCOOCHHOCTb. OIIK-5.2. V-1.
Y4eOHbIe ¥ HayYHbIE JOKYMEHTBI, HX POJIb B FOPHIMYECKOI
JISITENIbHOCTH. 3HAUEHUE IOPUINYECKUX IOKYMEHTOB.
Tema 3. TexHonorus paboTHI C OPUANICCKUMHU JTOKYMCHTAMHU. 12 15 OIIK-3.1. OIIK-3.1. 3-1. 0. K
[TpuHIMIIBL IOPUANYIECKONH TEXHUKH KaK OCHOBHBIC Hadajia paboTh OIlK-3.2. | OIIK-3.1.Y-1.
C IOPUJIMYECKUMHU JOKYMEHTaMU: ONPEAEICHHOCTh HOPHINYECKON OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
(opMBI  (MCKITFOUCHHUE JBYCMBICICHHOCTH TIOHSTHIA); SCHOCTB OIlK-4.2. | OIIK-3.2. V-1
IOPUINYECKOTO  SI3BIKa;  KOHKPETHOCTH  (DOPMYIHPYEMBIX OIIK-5.1. | OIIK-4.1. 3-1.
MOJIOKCHUH; yCTOMYMBOCTh OOIIEHPUHATHIX IOJNOKCHUHA U OIIK-5.2. | OIIK-4.1.V-1.
TEPMHUHOB; CUCTEMHOCTb; JIaMuAapHOCTh. CpecTBa I0pUINIECKOM OIIK-4.2. 3-1.
TEXHUKH, HEOOXOmuMble i pabOThl €  FOPUAMYCCKHUMH OIIK-4.2. V-1.
JIOKYMEHTAMU: FOPUJIMYECKHUM S3bIK; IOPUJIMUECKHE KOHCTPYKIIWU; OIIK-5.1. 3-1.
npaBuia 0pOPMIICHHUS MPABOBBIX aKTOB; MPUEMBI (HCIIOIH30BAHUE OIIK-5.1. V-1.
OJIAaHKETHBIX M OTCBUJIOYHBIX HOPM, HMPUMEYAaHUH, MPHIOKEHHH). OIIK-5.2. 3-1.
Otuka paboThl C OPUINICCKUMH JIOKYMEHTAMH. OIIK-5.2. V-1.

10




Tema 4. IlpaBuna co3nanus IOPUAUYECKUX TOKYMEHTOB. 12 14 OIIK-3.1. OIIK-3.1. 3-1.
TpeOoBanust K 3aKOHOJATENbHBIM akTaMm. IIpaBuia co3maHus OIIK-3.2. | OIIK-3.1. Y-1.
HOPDMATHBHO-IIPaBOBBIX ~ AKTOB:  JIOTHYECKHE, CTPYKTYDHBIE, OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
A3bIKOBBIE. CTaguy MPaBOTBOPUYECTBA. OIlIK-4.2. | OIIK-3.2.Y-1.
IIpaBuna co3gaHus HHTEPIPETAOHHBIX AKTOB. OIIK-5.1. | OIIK-4.1. 3-1.
OcobeHHOCTH  KOPIIOPaTHBHOTO HOpMOTBOpYecTBa. llpaBmia OIIK-5.2. | OIIK-4.1. V-1.
CO3/1aHUs KOPIIOPAaTUBHBIX aKTOB. OIIK-4.2. 3-1.
[IpaBuna co3maHMsA aKTOB peann3alldd IIpaBa, B TOM YHCIE OIlIK-4.2. V-1.
MIPaBOMPUMEHUTEIbHBIX aKTOB. Jorosop Kak BH]I OIIK-5.1. 3-1.
MpaBOpPEANN3ALMOHHBIX JOKYMEHTOB. TeXHHKa COCTaBJIEHUS OIIK-5.1. V-1.
CyJIcOHBIX aKTOB. OIIK-5.2. 3-1.
[IpaBuna cucremaruzanuu HITA. [IpaBuia noaroToBky yaeOHOU U OIIK-5.2. V-1.
Hay4HOHU JIOKYMEHTALIH.
Tema 5. HopMaruBHO-MeTOAMYECKas OCHOBAa HOPUIUYECKOTO 10 12 OIIK-3.1. OIIK-3.1. 3-1.
JIeTIOMPOU3BOICTBA. OIIK-3.2. OIIK-3.1. V-1.
®enepanbHOE 3aKOHOAATEILCTBO KaK JJIEMEHT HOPMAaTUBHO- OIIK-4.1. OIIK-3.2. 3-1.
METOINYECKON 0asbl IOPUINYECKOTO JIEJIONPOU3BOJICTBA. OIIK-4.2. OIIK-3.2. V-1.
Ilom3akoHHBIE W WHBIE TPABOBBIE aKTHL, PETIAMEHTHPYIOIIHE OIIK-5.1. | OIIK-4.1. 3-1.
IOPUINIECKOe JIEIIOTIPOU3BOICTBO. Knaccudukaropsr OIIK-5.2. | OIIK-4.1. V-1.
JIOKYMEHTAILIUH. OIIK-4.2. 3-1.
OIlK-4.2. V-1.
OIIK-5.1. 3-1.
OIIK-5.1. V-1.
OIIK-5.2. 3-1.
OIIK-5.2. V-1.
Kouncynemayus nepeo sxzamenom (K23) -2 2
Konmaxmnass paboma no npomesicymounou ammecmayuu 8 2 2
nepuoo 9k3. ceccuu / ceccuu 3a04nuxos (Kammox)
Camocmosimenvhas paboma 6 nepuoo k3. ceccuu (CPax) 32/- 32
Hroro 90/4 108

Dopmbul yueodHbIX 3a0AHUTL HA AYOUMOPHBIX 3AHAMUAX
Onpoc (0.)
I'pynnoeas ouckyccusn (I'p.o.)

Dopmbl meKyuiezo KOHmMponA.
Tecm (T.)
Keiic (K.)

Dopmul 3a0anuil 0711 MEOPUECKO20 PEelimUHIa.
Peghepam (P.)
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1. YAEBHO-METOJANYECKOE U MATEPHAJIBHO-TEXHUYECKOE
OBECIIEYHEHHUE JUCHUIIVIMHbI

PEKOMEHAYEMAS JIUTEPATYPA

OcHoBHasl JiuTEpaTypa

1. Angapeesa, B. U., Jlenonpon3BoACTBO: OpraHu3alys U BeACHUE ;| y4eOHO-TIPaKTHIECKOE Tocooue /
B. U. AnnpeeBa. — Mocksa : KaoPyc, 2023. — 294 c. — ISBN 978-5-406-11859-7. — URL.:
https://book.ru/book/950405

2. Yepnosa, O. A., Jlemonpou3BoaCTBO U pexuM cekpeTHoctn : yueOHMK / O. A. UepHoBa. —
MockBa : KwuoPyc, 2022. — 241 c¢. — ISBN 978-5-406-09768-7. — URL:
https://book.ru/book/943851

3. Kysuenos, U. H. JlenonpousBoactso : yueOHO-cnpaBouHoe mocobue / M. H. Ky3nenos. - 12-¢
3. - Mocksa : M3narenscko-ToproBas koproparus «lamkoB u K°», 2023. - 405 c. - ISBN 978-5-
394-05261-3. - Tekcr : anekTponHbiid. - URL: https://znanium.ru/read?id=431507

JlonoTHUTEILHAS JTATEPATypa:

1. CoxonoBa, O. H., JlokymeHTaMOHHOE OOecleueHne YMpaBICHHUS B OpraHU3aluu : ydyeOHOe
nocobue / O. H. Cokonosa, T. A. AkumouknHa. — Mocksa : KnoPyc, 2024, — 192 ¢. — ISBN 978-
5-406-13032-2. — URL: https://book.ru/book/95340

2. JlareimieBa, H. A., MicTopust 0T€UeCTBEHHOTO CyIeOHOTO JICTIONPOU3BOJICTBA | yueOHOe mocobue /
H. A. JlatpimeBa. — MockBa : Pycaitne, 2024. — 309 c¢. — ISBN 978-5-466-04575-8. — URL.:
https://book.ru/book/951976

3. JlareimieBa, H. A., CyneOHoe nenonpousBoAcTBO : ydueOHoe mocobue / H. A. JlarbimeBa. —
MockBa : Pycaiinc, 2024. — 150 c¢. — ISBN 978-5-466-03660-2. — URL:
https://book.ru/book/950630

HopmaTtuBHbIe IpaBOBbIE JOKYMEHTBI:

1. Koncrurynust Poccuiickoii ®denepanuu (mpuHSITa BCEHApOAHBIM TrojocoBanuem 12.12.1993 ¢
M3MEHEHMSIMH, OJ00pEHHBIMH B X0Jie obuiepoccuiickoro ronocoanus 01.07.2020).

2. ®enepanbHBI KOHCTUTYIIHOHHBIA 3akoH OT 25.12.2000 N 2-®K3 «O TNocymapcTBeHHOM TepoOe
Poccuiickoit denepanun»

3. I'paxmanckwmii koaekce Poccuiickoit @eneparuu (qacth mepsasi) ot 30.11.1994 N 51-03

4. Tpynosoi konekc Poccuiickoit ®eneparuu ot 30.12.2001 N 197-D3

5. Yronosusiit kogeke Poccuiickoit deneparuu ot 13.06.1996 N 63-03

6. Konexc Poccuiickoit denepanuu 006 aIMUHUCTPATUBHBIX IpaBoHapymieHusx ot 30.12.2001 N
195-03

7. ®enepanbHblil 3aK0H OT 22.10.2004 N 125-D3 «O6 apxuBHOM aene B Poccuiickoii @eneparumy

8. ®enepanbubiii 3akoH oT 27.07.2004 N 79-®3 «O rocyaapCcTBEHHOW TpakIaHCKOW CITy:kOe
Poccuiickoit denepanun»

9. ®enepanpubiii 3akoH oT 27.07.2006 N 149-®3 «O6 wuHpopmanmu, HHOOPMAITMOHHBIX
TEXHOJIOTHUSIX U O 3aIIUTe UH(OPMAIN»

10. Vka3 [Ipesunenta PO ot 04.04.2016 N 151 «O ®denepanbHOM apXUBHOM areHTCTBE»

11. [Tocranosnenue IlpaBurensctBa PO or 24.07.2021 N 1250 «O6 oTAenbHBIX BOIpOCaXx,
CBSA3aHHBIX C TPYAOBBIMH KHIDKKAMM, M TPU3HAHUU YTPATUBIIUMHU CHUJIY HEKOTOPHIX AaKTOB
IIpaBurensctBa Poccuiickoit @enepauvu U OTACIBHBIX  IIOJOKEHHM HEKOTOPBIX  aKTOB
[IpaBurensctBa Poccniickoit denepanumy.

12. Ipuxa3z Muntpyna Poccum ot 19.05.2021 N 320m «O6 ytBepxkaeHHH (OPMBI, MOPSAIKA
BEJICHUS U XPAHEHUs TPYIOBBIX KHIDKEK.

13. [Ipuka3 PocapxuBa ot 22.05.2019 N 71 «O6 ytBepxnaenun IIpaBun aenonpou3BoaCTBa B
rOCyJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaX MECTHOI'O CaMOYIPaBIECHUS.

14.  IIpuka3 CyneOHoro nenapramenTta npu BepxosHom Cyne P® ot 15.12.2004 N 161 (pex. ot
24.12.2021) «O6 ytBepxkaennn MHCTpyKI#H 10 Cy1e0HOMY J€TONPOU3BOICTBY B BEPXOBHBIX CyJax


https://znanium.ru/read?id=431507
https://book.ru/book/95340
https://book.ru/book/951976

pecryOnuK, KpaeBbIX M OONACTHBIX CyAax, CyAax TOpOJOB (QenepaabHOro 3HAYEHUs, Cyaax
aBTOHOMHOM 00JIAaCTH 1 aBTOHOMHBIX OKPYTOBY.

NEPEYEHb UH®OPMALMOHHO-CIIPABOYHbBIX CUCTEM

1. http://www.consultant.ru - CnpaBouno-mipaBoBas cuctema Koncynprant [1roc;

2. http://www.garant.ru - CipaBo4HO-TIpaBOBas cucrema ['apaHT.

HNEPEYEHD SJIEKTPOHHO-OBPA3OBATEJIbHBIX PECYPCOB
1. OBC «MH®PA-M» http://znanium.com
2. Hayunas snextponnas oubnuoreka https://elibrary.ru/
3. OBC BOOK.ru http://www.book.ru

MNEPEYEHDB [TIPO®ECCUOHAJIBHBIX BA3 JIAHHBIX

1. http://www.pravo.gov.ru/ - OdurranbHbI HHTEPHET-TIOPTAI PABOBOW HH(OPMALIUH.
2. http://www.law.edu.ru - dexepanbubliii mpaBoBoi mopran «fOpuauueckas Poccusy».

3. http://nlr.ru/lawcenter/ires/ - IlenTp npaBoBoii HHGOPMAITUH.

IEPEYEHb PECYPCOB WH®OPMAIIMOHHO-TEJJEKOMMYHUKAIIMOHHOM CETH
"UHTEPHET", HEOBXOIUMBbIX /U151 OCBOEHUS JUCHUIIJIMHBI

1. http://cyberleninka.ru/about - Hayunas snextponHas 6ubnuorexa Poccuiickoll rocynapcTBEHHON
OHOIMOTEKH.

2. https://www.rsl.ru/ - Caiit Poccuiickoii rocyjapcTBeHHO# OHOINOTEKH.

3. https://www.prlib.ru/ - Tlpesuaenrckas OuOimoTeka mMmenu bopuca HukomaeBwua EnbnuHa.
[MonrotekcToBast OubnmmMorexka. CONEPKHUT MEPBOMCTOYHHMKHM II0 HMCTOPUM TOCYJapcTBa M IpaBa
Poccun, xaptsl.

4. http://pravo.eup.ru/ - BubimoTreka RPUINUECKON JTUTEPATYPHI.

5. http://nir.ru/lawcenter/ires/ - Caiit Poccuiickoii HaipoHaabHOH OuOMHOTeKH. LleHTp mpaBOBOI
uHpopMaInu.

6. http://grachev62.narod.ru/hrest/content.ntm - DOnektponHast Xxpectomatus 1o Vcropuu
MOJINTUYECKUX U NpaBoBbIX yueHuil. CocraBurens M.H. I'paues.

7. http://www.portal-slovo.ru/history/390/ - O6pasoBatensubiii mopran «CiaoBo», pasaen: Benukue
MBICJIUTEJIH.

8. http://www.nnre.ru/filosofija/istorija_filosofii - DmexTpoHHbIi OHMOIMOTEUHBIN peCypec ¢ TEKCTaMH
MOJHUTUKO-TIPABOBBIX YUCHHH.

NEPEYEHb WH®OPMAIIMOHHBLIX TEXHOJIOTUH, WCHOJB3YEMbBIX IIPH
OCYUWIECTBJIEHUN OBPA3OBATEJIBHOI'O IIPOLIECCA 11O JUCHUIIJIMHE,
BKJ/IFOYAS ITEPEYEHDb ITPOI'PAMMHOI'O OBECHHEYEHUA

1. Onepanmonnas cucrema Windows 8.1, Windows 10, Microsoft Windows XP PRO

2. ITaker nmpuknamueix nporpamm Microsoft Office Professional Plus 2007, Office
Professional Plus 2013 Rus, Office Professional Plus 2010 Rus

3. AntuBupycHas nporpamma Kacnepckoro Kaspersky Endpoint Securrity ans 6usneca-
Pacmmpennsiii Rus Edition

4. PeaZip,

5. Adobe Acrobat Reader DC.

MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYHEHUE JUCIHUIIJINHbI

HucuumuinHa « Opunudeckoe TOKyMEHTOBEACHHE) o0ecTieueHa:

ISl TIPOBE/ICHUS 3aHATHH JICKIIMOHHOTO THIIA!

- yueOHOI ayauTopueil, o0OpydoBaHHOW y4eOHOH MeOenblo, MYJIbTUMEIUMHBIMUA CPEICTBAMH
0o0ydYeHUs 111 IEMOHCTPAIINH JICKITUH-TIPE3EHTAINT;

U1 IPOBEICHUS 3aHATUH CEMUHAPCKOT0 TUTIA!
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- yueOHOI ayauTopueil, 000pyAOBaHHON yueOHOH MeOenbl0 M TeXHHYECKUMHU CPEIACTBAMHU JUIS
MpeACTaBICHUS YueOHOW HHPOPMAIIMH CTYJCHTaM;

JUTSL CAMOCTOSITEIBHON paOOTHI:

- TOMEIIEHUEM I CaMOCTOSITEIbHOW palOOThl, OCHAIIEHHBIM KOMITBIOTEPHON TEXHUKOU C
BO3MOXXHOCTBIO TOJAKIIOUEHUsT K cetu «HTepHeT» W oOecrmeueHueM JOCTyMa K JIEKTPOHHOMN
nH(popMannoHHO-00pa3oBaTeILHON cpene Punnana.

IV. METOAUYECKHUE YKA3AHUSA JJ151 OBYYAIOLIUXCSA 11O OCBOEHUIO
JUCHUIIJIMHBI
» Meroauyeckue  peKOMEHIALUMH [0  OPraHM3alid W BBHIIOJHEHUIO  BHEAYIUTOPHON
CaMOCTOSITENIEHON PaOOTHI.
» Meroauueckue ykazaHus [0 IOATOTOBKE M 0pOpMIIEHUIO pedepaTos.

V. METOAUYECKHUE MATEPHAJIbL, ONPEAE/ISIIOHNIHUE ITPOLELYPbI
OLEHUBAHWA 3HAHUU U YMEHUH, XAPAKTEPU3YIOLIUX 9TAIIBI
POPMUPOBAHUSA KOMIIETEHIIUA

Pe3ynpTaThl TEKyllero KOHTPOJS M IPOMEXKYTOUHOH arrecTauuu (OpMUPYIOT PEUTHHIOBYIO
olleHKy paboThl oOyuatomierocs. Pactipenenenue 6amioB npu GOpMUPOBAHUH PEHTHHIOBOM OIICHKH
paboThl 00yYaroIerocsi OCyIEeCTBIsAETCsI B COOTBETCTBUM ¢ [losiojkeHneM o peHTHHIOBOM cucTeMe
OLIEHKM YCIIEBAEMOCTH M KauecTBa 3HAHUHM OOYyYaromMXcs B MPOIECCe OCBOCHUS TUCHUIUTMHBI
«lOpuanueckoe  TOKyMEHTOBeAE€HUE» B  (elepaJlbHOM  TOCYAAPCTBEHHOM  OHOJKETHOM
00pa30BaTEILHOM YUPEXKJICHHH BBICHIETO 00pazoBaHust «PoccHiickuii 5)KOHOMUYECKHI YHUBEPCUTET
nmenu ['.B. Ilnexanosa».

Tabauna 4
Buasl padot MaxkcuMaJjibHOE KOJIHYeCTBO 0aJ1710B

BrimonHeHue y4eOHbIX 3aJJaHui Ha ay TUTOPHBIX 20
3aHATHUSIX

Texymnuit KOHTPOJIb 20
TBopueckuil pedTHHT 20
[TpomexxyTouHas arTecTanus (IK3ameH) 40
NTOT'O 100

B cootBetctBuM ¢ [lonoxxeHnemM o peUTHHTOBOM CUCTEME OLIEHKH YCIIEBAEMOCTH M KayecTBa 3HAHUUN
00yJaroIUXCsl «IperoaaBarelb Kadeapbl, HEIOCPEICTBEHHO BEIYIIUN 3aHSATUS C aKaJIEMHUYCCKOU
rpynmnoi, o6si3aH npouHGOPMUPOBATH TPYMIYy O pPACIPEAETCHUN PEHTHHTOBBIX OalsOB MO BCEM
BUJIaM pabOT Ha TEPBOM 3aHATHU Y4YEOHOro MOy (CeMecTpa), KOJUYECTBE MOJIYJIed Mo
JTUCIUIUIMHE, CPOKax U ¢opMax KOHTPOJIA MX OCBOEHHS, (hopMe MPOMEXKYTOYHOW aTTecTaluw,
CHUXXCHUHN 6aJIJIOB 34 HCCBOCBPCMECHHOC BBINTOJIHCHUEC BBIJAHHBIX SaﬂaHHﬁ. O6yqa}onmec;1 B TCUCHUC
ydeOHOro MOAyJs (cemecTpa) MONy4arT MH(POpPMAIMIO O TEKYIIeM KOJIUYeCTBE HaOpaHHBIX IO
JTUCIUIUTNHE 0aJUTOB Yepe3 JTMYHbIN KaOUHET 00yJaroIerocs.

VI. OHEHOYHBIE MATEPUAJIBI UISI HIPOBEJEHUS TEKYIET'O KOHTPOJISI U
MPOMEXKXYTOYHOU ATTECTAIIUN?

OneHouyHble MaTepHalibl MO JIUCHUIUIMHE pa3paboTaHbl B cooTBeTcTBHM C I[lomoskeHueM 006
OLICHOYHBIX MaTepuanax B (enepaJbHOM TOCYJapCTBEHHOM OIO/DKETHOM 00pa30BaTeIbHOM
YUPEKICHUU BBICIIETO 00pa3oBaHusl «POCCHICKHMN HSKOHOMUYECKUNM yHUBEpPCUTET uMeHH [.B.
[LniexanoBay.

! B 1anHOM pasjiesie IPUBOAATCS IPUMEDPHI OLIEHOYHBIX MATEPHAIIOB
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Tunoeoit nepeuensv 60npocos K IK3AMeny:

RROooNO LN E

0.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

[Ipenmer, 00BEKT, 11eMb, 3a1a41 AUCUUIUINHBI «FOpuanyeckoe J0KyMEHTOBEICHUEY.
IOpunnyeckoe TOKyMEHTOBEACHUE KaK yueOHas TUCIMITIMHA.
JIOKyMEeHTOBEICHUE U IEIONPOU3BOACTBO. [oHATHE AEIONIPOU3BOACTBA.
['eHe3uc u pa3BUTHE IENONPOU3BOICTBA.
Kareropuu 1 NoHATHS IOPUANYECKOTO JOKYMEHTOBEICHHUS.
MecTo 10puANYECKOTr0 TOKYMEHTOBEIECHUS B CUCTEME IOPUANYECKHUX HAYK.
IOpuanueckoe 1OKyMEHTOBEIEHUE KaK HAyUYHOE HallpaBJICHHUE.
Crpykrypa nucuuiuinasl «FOpuaudeckoe TOKyMEHTOBEICHUEY.
[lonsaTHe 1 ropuaMYecKas cuiia JOKyMEHTA.
[Ipu3Haky u IOPUINYECKUE CBOWCTBA JOKYMEHTA.
CBsI3b IOPUINYECKUX JOKYMEHTOB C FOPUINYECKON TPAKTHUKOM.
JlokyMeHT Kak cuctema. CTpyKTypa JOKyMEHTA.
QYHKINU IOPUINIECKUX JOKYMEHTOB.
MecTo I0pUANYECKHUX TOKYMEHTOB B CUCTEME IOKYMEHTOB.
OcHoBaHus KiacCH(PUKALNN IOPUIMUECKUX JOKYMEHTOB. BUIbI JOKYMEHTOB.
3aKOHOJATEIbHBIE aKThI KaK IOPUANYECKUE JOKYMEHTHI.
KopnioparuBHble akThl KaK IOpUANYECKAE JOKYMEHTHI.
IIpaBopeanu3aniOHHbIE JOKYMEHTHI KaK I0PUINYECKUAE JOKYMEHTBI.
[IpaBonipMMEHUTENBHBIE AKThI KK FOPUINYECKAE JTOKYMEHTHI.
HuTepripeTalliOHHBIE aKTHI KaK IOPUAUYECKHAE JOKYMEHTBHI.
DNEeKTPOHHBIE JOKYMEHTBI, HX OCOOEHHOCTb.
VY4eOHble U Hay4YHbIE JOKYMEHTHI, X POJb B FOPUINYECKOH EATEIbHOCTH.
3HaueHue IPUINIECKUX JOKYMEHTOB.
[IpyHUMIIBI IOPUIUYECKOW TEXHUKM KaK OCHOBHbIE Hadajia paboTbl € IOPUAWYECKUMU

JOKYMCHTAaMMU.

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

CpencTBa I0pUANYECKON TEXHUKU, HEOOXOIUMbIE AJIs1 pa0OTHI C FOPUIUIECKUMH IOKYMEHTaMHU.
OTHKa paboTHI C IOPUANIECKUMHU JOKYMEHTAMHU.

TpeOGoBaHMs K 3aKOHO/IATEIBHBIM aKTaM.

IIpaBuia co3gaHuss HOPMATUBHO-IIPABOBBIX AKTOB: JIOTUYECKHUE, CTPYKTYPHBIE, SI3bIKOBBIE.
Cranuu mpaBOTBOPUYECTBA.

[IpaBuina co3gaHus HHTEPIPETALUOHHBIX AKTOB.

Oco0eHHOCTH KOPIIOPAaTUBHOIO HOPMOTBOPUYECTBA.

[IpaBuna co3gaHusl KOPIOPATUBHBIX AKTOB.

[IpaBuna co3gaHus akTOB pean3alyy MpaBa, B TOM YKCIIEC TPABOIPUMEHUTEIBHBIX aKTOB.
JIoroBop Kak BHUJI IIPaBOPEAIN3ALUOHHBIX JOKYMEHTOB.

TexHUKa cOCTaBIEHUS Cy1€0HBIX aKTOB.

[IpaBuna cucremaruzaruu HITA.

[IpaBuiia noAroToBKU yueOHOW U HAYYHOU JOKYMEHTAIMH.

denepanbHOE 3aKOHOIATENBCTBO KaK JIEMEHT HOPMAaTUBHO-METOINYECKOI 0a3bl FOpUANYECKOTO

JICTTOTIPOM3BO/ICTBA.

39.
40.
41.
42.
43.
44,

45.

[Toa3zakoHHBIE U MHBIE IPABOBBIE AKThI, PETJIAMEHTUPYIOIINE IOPUANYECKOE JETONPOU3BOCTBO.
Kiaccudukatops! JoKyMeHTAIUH.

OxapakTepu3yiTe MOHITHE TEXHOJIOTHH PAabOTHI C IOPUINIECKUM TOKYMEHTOM.

HazoBuTe 0OCHOBHBIE ATalbl CO3/IaHUS OPUINYECKOTO TOKYMEHTA.

OxapakTepu3yiiTe OCHOBHBIE IPUHIIUITBI PA0OTHI C OPUANUYESCKUMH JOKYMEHTAMHU.

HazoBuTe m maiite XapakTepUCTHUKY CpPEACTBAM IOPUIWYECKON TEXHHKH, HEOOXOJAMMBIM ISt
paboThI C IOPUINIECKUMU TOKYMEHTAMH.

HazoBuTe TEXHHUKO-IOPHIUYECKHE CPEJCTBAa IOPUIUYCCKON TPAKTUKH (0OIIecoIuaIbHbIe,
CHEeUaIbHO-IOPUINYECKHIE, TEXHUUECKUE).
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46. [laiite moHATHE M HA30BUTE OCHOBHBIC NMPHUEMBI IOPUIUYECKON TEXHHMKH, WCIOJIb3yEeMbIC INPH
paboTe ¢ FOpPUANYECKUMH JOKYMEHTAMHU.

47. Dtuka paboThl C IOPUIUUECKUMH TOKYMEHTAMHU.

48. HazoBute TpeOOBaHUS K 3aKOHOJATEIHHBIM aKTaM.

49. Pacckaxute O MpaBHaxX CO3AaHUS HOPMATHBHO-TIPABOBBIX AKTOB (JIOTMYECKHX, CTPYKTYPHBIX,
SI3BIKOBBIX).

50. OxapaxkTepu3syiiTe OCHOBHBIE CTaIMU PABOTBOPUYECKOTO IpoIiecca.

51. Pacckaxwure o npaBuiIax co3JaHUs UHTEPIPETALMOHHBIX aKTOB.

52. PackpoiiTe 0COOCHHOCTH KOPIIOPATHBHOI'O HOPMOTBOPYECTBA.

53. Pacckaxure o npaBuiIax co3qaHus KOPIOPATUBHBIX aKTOB.

94. OxapaxTepu3yiTe IpaBuiia CO3/IaHUsI AKTOB peain3alliu pasa.

55. PackpoliTe 0cOOEHHOCTH A0rOBOpa Kak BHJIa PaBOPEATU3ALMOHHOIO JOKYMEHTA.

56. HazoBute 0COOEHHOCTH TEXHUKH COCTABJICHUS CYIAeOHBIX aKTOB.

57. Packpotite ocobeHHocTr cuctemaruzaruu HITA.

58. IIpaBuia MoAroTOBKH y4eOHON M HAYYHOH JTOKYMEHTAIINH.

59. OxapakTepu3syiTe NOHATHE IOPUANIECKOTO TOKYMEHTA.

60. B yewm 3axitouyaercs 10puauuecKas Cuia JoKyMeHTa?

61. HazoBute npu3Haku U CBOMCTBa JOoKyMeHTa. fOpuauueckue cBoiicTBa JOKyMEHTa.

62. B yem 3axitoyaercs CBSA3b IOPUIUUECKUX JOKYMEHTOB C FOPUANYECKON MPAKTHUKON?

63. Oxapakrepu3syiiTe JOKyMEHT KaK CUCTEMY.

64. HazoBute u naiiTe XapaKTepUCTHKY OCHOBHBIX (DYHKIIMI JOKYMEHTOB.

65. Omnpenenute MECTO IOPUIUUECKUX JOKYMEHTOB B CUCTEME JOKYMEHTOB.

66. HazoBute ocHOBaHMSA KiacCU()UKALNHU IOPUAMYECKUX JOKYMEHTOB.

67. OxapakTepu3yiTe OCHOBHbIE BU/Ibl JOKYMEHTOB.

68. Kakyro posb urparoT IopuandecKie JOKYMEHTHI B FOPHINYECKOHN e TeTbHOCTH?

69. HazoBute OCHOBHBIE BHJIBI PEKBU3UTOB IOPHINYECKUX JOKYMEHTOB.

70. Kaky!o poJib UTparoT peKBU3UTHI B FOPUAMYECKOM JOKyMEHTE?

71. OxapakTepuszyiTe HOPMAaTHBHO-IIPaBOBbIE  aKkThl, Jokaxute, uto HIIA  sBustorcs
IOPUANYECKUMHU JOKYMEHTaMHU.

72. OxapakTepu3yiiTe MpaBONPUMEHHTEIBHBIC aKTHI, JTIOKAKUTE, YTO MPABOINPHUMEHUTEIbHBIE aKThI
SABJIAIOTCS FOPUINYECKUMH JOKYMEHTaMHU.

Ilpumepvt mecmoguix 3a0anuil K IK3ameHy

1. TecroBbiii Bonmpoc 1: Co3maHHBIA B XOAE IOPUAUYECKOM NPAKTUKH JOKYMEHT, HWMEIOIINI
OTIpeJIeIEeHHOE MPAaBOBOE 3HAYEHHE, MCIONb3yeMblil JUIs mepegaund MHGOpPMAaluud BO BPEMEHHU U B
MPOCTPAHCTBE U pPEANMU3YIOIUNCA B MPABOOTHOIICHUSAX, MCIOIb3YEMbI KaK CPEJICTBO IMPaBOBOTO
peryiupoBaHus B COOTBETCTBHU C TPEOOBAHUSMH K COJEPKAHUIO, COCTABICHUIO U O(hOPMIICHUIO —
3T0. ..

a) FOpUINYECKUM TOKYMEHT +

0) FOpUINYECKHIE OTHOIICHHS;

B) IOpUMYECKas IOKTPUHA;

T') IOpUANYECcKast UICOIOTHUsl.

2. TectoBbiii Bonpoc 2: K pekBU3UTaM JOKYMEHTA He OTHOCHTCSI

a) MOAIMNCH;

0) rmeuars;

B) nyOnukar+

I') PETUCTPALIMOHHBIN HOMEP TOKYMEHTA.

3. TecroBblii Bonpoc 3: 1o cBoel IOpUaAMYECKOH NMPUPOIEe AKTAMH NMPABONPHUMEHEHH S
SIBJISIFOTCS:

a) HOPMaTUBHO-IIPABOBBIE AKTHI;
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0) aKTBI TOJIKOBAaHUS MIPaBa;

B) IpolecCyaIbHbIe JOKYMEHThI BIACTHO-PACIIOPAIUTEIILHOTO XapakTepa +

I') BHyTPUOPraHU3aLMOHHBIE AKTHI (KOPIIOPATUBHBIE AKThI).

4. TecToBblii Bonpoc 4: K iopuanyeckuM J10KyMeHTaM JUYHOT0 XapaKTepa He OTHOCHAT:
a) MacropT;

0) cimy>keOHBIN TTPOITYCK;

B) HOPMaTUBHO-IIPaBOBOM aKT+

T') BOAUTEIHCKOE YJOCTOBEPEHHUE.

5. TecroBbiii Bonpoc S: /laToil JOKYMEHTA SABJIACTCSH:

a) 1laTa ero Co3JaHus;

0) j1ara ero MOJNMCAHUS WM YTBEPKACHUS +

B) JlaTa €ro nocjieaHel peJakinu;

') y 1OKyMEHTA HET JaThl.

6. TecToBbiii Bonpoc 6: UTo U3 nepevyrcaeHHOr0 He SIBJISAETCS PUINYEeCKUM JOKYMEHTOM:
a) I'paxxnanckuit kogexc PD;

0) Pemenne cyna;

B) Cyneiickas MmaHTHA+

r) Jlorosop.

7. TectoBbliii Bonpoc 7: C NOAJTMHHUKA JOKYMEHTAa MOT'YT ObITh M3rOTOBJICHBI:

a) MyOJIMKaThI+

0) BBIIMCKU+

B) TOJIBKO MOAJIMHHUKY;

I') Konuu+

8. TecroBbiii Bonpoc 8: Cyjne0HOe NOCTAHOBJIEHHE, KOTOPOE BHIHOCUTCS €IMHOJUYHO CyAbei,
HA OCHOBAHUM 3asIBJICHHUS O B3bICKAHHUH JI€HEKHBIX CYMM HJIH 00 HCTPeOOBAHMM IBHKHMOI0
HMYIIECTBA JOJIKHUKA:

a) [Ipurosop;

6) CyneOHblii npukas+

B) Pemenue;

r) CynebHoe pacniopsiKeHHe.

9. TectoBbiii Bonpoc 9: K 00muM QyHKIUAM JOKYMEHTA OTHOCHTCS:

a) nuHopmanroHHas+

0) BocruTaTeNbHAS;

B) KOMITCHCAI[MOHHAS;

I') perucTpaluoOHHAas;

10. Tecrosiii Bonnpoc 10: I'pu corsiacoBaHusi JOKYMEHTA pacinosiaraercss Ha J0OKyMeHTe:
a) 1ocJIe PEKBU3NUTA IIOATHUCH» +

0) mepesl PeKBU3UTOM IOJIIUCHY;

B) MOCJIE Ha3BaHMs JJOKYMEHTa,

T') [IOCJI€ PEKBU3UTA «JaTay.

IIpumepul 6onpocoe ona onpoca:

HazoBute ocHOBHBIE MPU3HAKU JOKYMEHTA.

Kakwue (pyHKIMY BBITOTHAET IOPUANIECKUNA JOKYMEHT?

HazoBute ocHOBHBIE BUJIbI FOPUINUECKHUX JOKYMEHTOB.

Kakyro posib urparot :opuanueckue JOKYMEHThI B OpUANUYECKOMN 1€ATEIbHOCTU?
Ha3zoBuTe 0CHOBHBIE BU/Ibl PEKBU3UTOB IOPUIMUECKUX JOKYMEHTOB.

agrownE

Ilpumepvt mem 2pynnoswix oucKyccuii:
1. Oco0eHHOCTH MOHUMAHUS CYIIIHOCTH IOPUIMYECKOTO JOKYMEHTA.
2. Tlpo6nema neeKToB IOPUANIECKUX TOKYMEHTOB: IPUYUHBI, ITyTH PEIICHUS.
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[Ipob6nemsl K1accupuKaK IOPUANIECKUX TOKYMEHTOB.

Oco0eHHOCTH AJIEKTPOHHOU MOITHUCH.

[Ipo6nembl mpaBOBOTrO OOECTIeYeHUs IOPUINIECKON 3HAYMMOCTH JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.
Oco0eHHOCTH TPUMEHEHHS 3JIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB B IOPUANYECKON AEATEIHHOCTH.
[Ipo6nembl TPaBOBOTO PEryIMPOBAHUS IPUMEHEHUS SJICKTPOHHOM MOIMUCH U IYTH UX PEILICHUS.
FOpuanyeckas cuiaa SIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB O€3 ITOIIHCH.

CynebHas npakTHKa IPUMEHEHHUS JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

0.  Ponb ropunudeckux JOKyMEHTOB B 3alllUTE ITPaB, CBOOO M 3aKOHHBIX MHTEPECOB IPAXIaH U
OpraHu3alui.

RO ~NOGOA~W

Tunoewvie mecmogvle 3a0anus.

1. TecroBblii Bompoc 1: Co3maHHBIl B XOJ€ HOPUAMYECKOM NPAKTHUKUA JTOKYMEHT, HMMEIOIIHMI
OTIpeJIeIEHHOE MPAaBOBOE 3HAYEHHUE, MCIONB3YyEeMbIil JUIs mepenadyd MHPOpPMAaluud BO BPEMEHHU U B
MPOCTPAHCTBE U PEANHU3YIOIIUNCA B MPABOOTHOIICHUSAX, MCIOIb3YEMbI KaK CPEJICTBO IPAaBOBOTO
peryiupoBaHus B COOTBETCTBHU C TPEOOBAHUSMH K COJCPKAHUIO, COCTABICHUIO U O(hOPMIICHHIO —
3T0...

a) IOPUINYECKUM TOKYMEHT +

0) FOpUINYECKHUE OTHOIICHHS;

B) IOpUINYECKAsl JOKTPUHA;

T') FOpUANYECKas UICOIOTHUSI.

2. TectoBblii Bonpoc 2: K pekBU3UTaM JOKYMEHTA He OTHOCHTCSI

a) TIOJINKCh;

0) rmeuars;

B) nyOaukar+

') PETUCTPALIMOHHBIN HOMEpP TIOKYMEHTA.

3. Tecrossliii Bonipoc 3: I1o cBoeii I0puINYeCKOii IPUPOAE AKTAMHU IIPABONIPHMMEHECHUS
SIBJISIIOTCH

a) HOPMaTHBHO-TIPABOBBIE AKTHI;

0) aKThI TOJIKOBAHHUS MIPaBa;

B) IpolLecCyaIbHbIEe JOKYMEHThI BIACTHO-PACIIOPAIUTENILHOTO XapaKkTepa +

T') BHYTPUOPTaHU3AIMOHHBIE aKThI (KOPIIOPATUBHBIEC AKTHI).

4. TecToslii Bonpoc 4: K opuau4ecKuM J0KYMEHTaM JIMYHOI'0 XapaKTepa He OTHOCHAT:

a) Macropr;

0) city»eOHbII MPOIyCK;

B) HOPMATHUBHO-TIPABOBON aKT+

T') BOJIUTEITHCKOE YA0CTOBEPEHHE.

5. TecroBbiii Bonpoc S: /laToil JOKYMEHTA SBJIAETCSH:

a) 1aTa ero CO3/IaHus;

0) naTa ero MOJANUCAHUS WIN YTBEPKACHUS +

B) J1aTa €T0 MOCIIeIHEN PeTaAKITNN;

') y JOKYMEHTa HeT AaThl.

Ilpumep Keiicos:

Keiic 1. [Ipencenarens npasienus akiponepHoro kommepueckoro 6anka « TOPI'TIPEJBAHKY (mip.
Bepnaackoro, 19, Mocksa, 112123, ten.: 567-22-17, dakc: 576-22-20) C.A.lllymoB oOpatumucs
I'enepanbaomy mupekropy HIIO «Acbect» JI.M. BosbiHIeBy ¢ npocb00il paccMOTpeTh BOMPOC O
npenocrasienuu B mrenbHyto apeny AKb « TOPTTIPE/IBAHKY pa6ounx miomaneit — 180 kB.m
o, pa3MenieHue otaeneHus 6anka. [luceMo Ob10 cocTaBiaeHo ucnoiaHuteneMm [lognecHoit E.B. Ha
JOJKHOCTHOM OJTaHKe MpejiceaTeNs MpaBieHns OaHKa U MOANICaHo 24 MapTa TeKYIIero roja.

Keiic 2. Ucnonaurenem M.YO. [londxkoBoii o nopy4eHHI0 HadajdpHUKa oTAena MapkeruHra OAO
«Toprmorpebdcoro3» (r. Mocksa, JlecHas yi., a. 18, 117123, Ten./dakc. 234-56-00, OKIIO 87654321,
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OI'PH 1234567890098, MHH/KIIII 09876543321/123456789) B.A. KomapoBa 21 ceHTa0ps
TeKyIero roma Obuto cocTaBieHo muchMo B aapec OO0 «/leno», TEXHHUYECKOMY IHUPEKTOPY
A.M.MsrkoBy 00 OTHpaBKe TOKYMEHTALUHU CIEAYIoUero coaepkanus: «Hanpasisiem HeoOXoauMble
BaMm gmokymeHTBl, cozaepxkaliye HHPOPMALKMI0 O I1EHE KOMIUIEKTa Hay4YHO-TeXHHYECKOH
JOKYMEHTalluM Ha  XOJOAWJIbHOe obOopynoBanue. [IpennmaraeMm  BbICIaTh  TEXHHUYECKYIO
JOKYMEHTAllMI0 Ha 3apyOeXHble aHAJIOTHM XOJOAWJIBHOro obopynoBanus. Ilpu npunaTum
MOJIOKUTETBHOTO PELICHUsI O 3aKylKe 00OpyZoBaHUS NpocuM Bac HampaBUTh COOTBETCTBYIOLIEE
UCbMO pykoBoauTento otaena cOeita HaymoBy C.ILy». JlaHHBIM NHCBMOM COIPOBOKAAJIAChH
cneun¢pukanus Ha 28 1. B 1 9K3.

Keiic 3. OAO «3aps» (1. SAApocnasns, yi. 3apeunas, 1. 3, 104010) nomxkHO OBLIIO B COOTBETCTBUH C II.
6 moroBopa ot 10.07.2008 Ne 12/25 «O moctaBke npoaykiun» noctaButh 3A0 « CAHIAEPEJIIA»
(Mocksa, Kpacnoropckast yn., n. 32, 111123, ten./dakc 458 90 13, OKIIO 87654321, OI'PH
1234567890098, MHH/KIIIT 0987654321/123456789) B TeueHne Mecsa KOKaHyr (QypHUTYpY Ha
obmyr cymmy 150 000 py6neii. @aktuyecku xe QypHUTYpbl ObUTO cmaHo Ha cymmy 120 000
pyboneli m HemomocTamieHo mpoxykuuu Ha cymmy 30000 py6neit. CormacHo 1.8 goroBopa 3a
HEJIOTIOCTaBKy NPOAYKIIMH JIOJDKHA OBITh yIUTaueHa HEyCTOKa B pasmepe 5%, 4TO OT CYMMBI
HenonoctaBku coctaBwio 1500 pyounei. HQupexktop 3A0 «CAHIAEPEJIJIA» B.JI. ®emoposa
obparmnack k gupekropy OOO «3aps» O.J]. CokonoBy ¢ Ipock00i MepEeUUCIUTh HA UX PACUCTHBIH
cyeT ykazaHHyio cymmy (1500 py6.). B mporuBHom caydae 3A0 «CAHJEPEJIJIA» Oyner
BBIHYXKICHO oOpatuthes B ['ocapOutpax. [IucbMo 0 HemomocTaBKe MPOIYKIUU OBLIO COCTABJICHO
ucnosuurenem P.T. KOaunoit u noanucano B.J[. ®enoposoit 12 uromis TEKyIero roja.

Ilpumepnana memamuka peghpepamos:

1. JledexTsl B IOpUAMYECKUX JOKYMEHTaX.

2. CriocoObl pOMIAKTUKH, MPEIOTBPAIICHHS M MPECEYCHUsT HAMUYKS Ae()EKTOB B IOPUIMYECKUX
JIOKYMEHTaX.

3. TlpaBoBBIE CHMBOJIBI B OPHINIECKHUX IOKYMEHTAX.

4. Ponmp IOpHIMYECKOTO JOKYMEHTa B (DOPMUPOBAHMM BBICOKOTO YPOBHS IPABOBOM KYJIBTYpPbI
oOmrecTBa.

[Ipobnema BIUSHUS JOCTHKEHUI COBPEMEHHOIN TEXHUKH Ha KaueCTBO IOPUIMUECKOT0 JOKYMEHTA.
JleiicTBrE IOpUINYECKHUX JOKYMEHTOB BO BPEMEHH, B IPOCTPAHCTBE U MO KPYTY JIUIL.

[Tonatue 1 0CO6EHHOCTH IOPUANYECKUX JTOKYMEHTOB: TEOPETUKO-TIPABOBBIE TPOOJIEMBI.
OcHoBHbIE U criennagbHble QYHKIUU IOPUINIECKUX JTOKYMEHTOB.

DJEeKTPOHHBIN JOKYMEHT: aKTyaJbHbIE TPOOJIEMBI.

10. TIpoGaems! knaccuduranuy GyHKIAN IOPATHYECKUX JOKYMEHTOB.

11. OcobeHHOCTH M 3HaYEHHE IOPUIMUECKUX JOKYMEHTOB B IU(POBYIO SIOXY.

12. 3navenne nHOOPMAITMOHHON (PYHKIINU IOPUIMYECKOTO JOKYMEHTA.

13. I'paxkaaHcKO-IPaBOBOIl JOTOBOP KaK IOPUINYECKUN TOKYMEHT.

14. Opuandeckoe TOKYMEHTOBEIEHHE KaK HOBasi 00JIaCcTh B FOPUCTIPYACHITHH.

15. KOpuanueckoe JOKYMEHTOBEIEHHE KaK 4acTh OOIIEro JOKYMEHTOBEICHHS

16. CoortHomenne mnpeamera aucumuiuHbl  «lOpuanyeckass TEeXHWKa» W JIACHUILTUHBI
«fOpunnyeckue 10KyMEHTOBEAEHUEY.

17. T'enesuc u pa3BuUTHE IOPUINYECKOTO TOKyMEeHTOBeAeH s B Poccuu 1 3a pyOexom.

18. IlpaBoBoe peryiMpoBaHue IOPUANYECKOTO JETIONPOU3BOJICTBA.

© oo

TunosBast cTpyKTypa 3K3aMeHALMOHHOT0 O1JIeTa

Haumenoeanue Maxcumanwvnoe
KoJluuecmeo 0ainoe

Bonpoc 1. 15
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Bonpoc 2.

15

Tecm

10

IToxa3aTe/ 1 1 KPpUTEPHHU OLICHUBAHUSA NJAHUPYEMBbIX Pe3yJIbTATOB 0CBOCHHS KOMIIETeHUMI 1
pe3yJIbTaTOB 00yUYeHHsl, KA OLleHNBAHUSA

85-100
0aJ110B

Tabmuua 5
dopmupyeMble i uuicarop Kpurepun Yposenn
Ikana oneHNBaHUA JOCTHKEHUS 0CBOEHHS
KOMIETEeHI[UH OLleHUBAHUS "
KOMIeTEeHIUH KOMIIeTeHI Ui
OIIK-3. Cnoco6eHOIIK-3.1. IIpoBonut3HAeT BEPHO U B MOJTHOM
[y9acTBOBATh BPKCTIEPTH3Y o0Beme:
PKCHEPTHON BHYTPEHHUX nOIIK-3.1. 3-1. MeToguky u
FOPUINIECKOI BHEIITHUX 0COOEHHOCTH
MesITeTbHOCTH BlTOKYMEHTOB Ha|OCYIIIECTBICHHUS
[paMKax peaMeT HUXPKCIEPTHOU IOPUANYECKOMN
[TOCTaBIEHHON COOTBETCTBUS eI TeTBHOCTH.
Bamaqu TpeboBaHUsIM OIIK-3.2. 3-1. ocHOBHbIE
OIIK-4. CrocoOeHBakOHONATENbCTBA  [BUABI U MIPaBUIa
mpodeccHoHaTbHO |POCCHITCKOM [MOATOTOBKH 3KCIEPTHBIX
TosKoBaTh HOpMBIDenepauu ITOKYMEHTOB U
rpasa OIIK-3.2. CocraBisieTpeKOMEHJaUil B paMKax
OIIK-5. CmocobOeHpPKcIepTHBIC MOCTaBJICHHON 3a1a4n
UIOTMYECKH  BEPHO,[HOKYMEHTBI OIIK-4.1. 3-1. BugHI,
aprymentupoBano |(OIIK-4.1.  VYscHseTIcocoOb! TONKOBaHUS
M SICHO CTPOHTHCMEICT M COAEP KaHUEPABOBBIX HOPM
[YCTHYIO HIIPaBOBOI HOpMBLOIIK-4.2. 3-1. npaBuna
[MMCBMEHHYIO0 pPEUYbBBIPAXKECHHON B HEHOLEHKU TEKCTOB
C eIMHOOOpa3HBIMBOJIM  3aKOHOJATEIS,HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIX

«OTINYHO»

151 KOPPEKTHBIM
MCII0JIH30BAHUEM
mpoecCHOHATEHOM
FOpUINYECKON
IeKCUKA

BBISBISIET TPOOEIHI U
KOJLTU3UH HOPM|
MpaBa B  MPOIECCE
TOJIKOBAHHS
MPABOBBIX aKTOB
OIIK-4.2. Pazbscuser
collep)KaHUe CMBICIIA
MPABOBBIX HOPM A
X TIPaBHIHHOTO)
MPUMEHEHHS
OIIK-5.1. KoppekTHO
MCIIOJIB3YET
MpoheCCHOHATBHY IO
FOPUINICCKYIO
ITEKCUKY

OIIK-5.2. Jloruuecku
BEPHO,
ApTyMEHTHPOBAHHO H
SICHO CTPOHUT YCTHYIO
M TIHCHMEHHYIO pedh
B oHIHATEHO
ITe;TOBOM; HAyYHOM ¥
My OTMIIUCTHYECKOM
cTHIIC

AKTOB
OIIK-5.1. 3-1. 3HaueHue
CIICIIMATBHBIX
FOPUINICCKUX TCPMUHOB,
MPUHITUITEI TTOCTPOCHUS
[PCUEBBIX KOHCTPYKITHIA
OI1K-5.2. 3-1.
XapaKTepHbIE OCOOCHHOCTH
0(HUITHATEHO-IETIOBOTO;
HAYYHOTO U
HY6HI/IHHCTH‘IGCKOFO CTUIIA
B IOPUAMYECKOMN

eI TeIbHOCTH

'YMeeT BEepHO U B MOJHOM
o0BbeMme:

OIIK-3.1. Y-1. npoBOoauTH
IOPUIMIECKYTO IKCIIEPTU3Y
B paMKax IMOCTaBICHHOM
MpoeCCHOHATBHOM 3a1a4n
OIIK-3.2. V-1. cocTaBnars
PKCIEPTHBIC 3aKITIOUCHHS 1
[PEKOMEH/IAIIMK BHYTPEHHHUX
1 BHCINHUX TOKYMCHTOB Ha
MPEAMET UX COOTBETCTBUA
TpeboBaHUAM
BaKOHO/ATeIbCTBA
Poccuiickoit ®enepanuu
OIIK-4.1. V-1. ropuaudecku
TPaMOTHO MTPOBOUTH
AHAITN3 U TOJIKOBAaHHE HOPM
[IpaBa, BBISBJISATH MIPOOEIIbI U

IpoasunyTHIi
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KOJUIM3UHM HOPM TIpaBa B
MpPOLIECCe TOJIKOBAHUS
MPaBOBBIX aKTOB

OIIK-4.2. Y-1. pa3bacHATb
coJiep>KaHNe CMBICIIA
MPaBOBBIX HOPM
3auHTEPECOBAaHHBIM
cyOBeKTaM

OIIK-5.1. V-1
MCTIONIb30BAaTh
npodeccHoHATEHY IO
FOPUINIECKYTO JIEKCUKY B
[YCTHOM U IMCbMEHHOM peuu
B COOTBETCTBYIOILIEM CTHJIC
OIIK-5.2. V-1. noruyecku
MOCIIEI0BATENLHO
BHICTPANBAThH
ApryMEHTAIHIO, SICHO
BBIPayKaTh CBOIO MBICIIb

70 -84
0asL10B

«Xopouio»

OIIK-3. CrnocobeH|

[y9acTBOBATh B
PKCIIEPTHON
FOpUINIECKON
eI TEILHOCTH B
[pamMKax
TOCTaBJICHHOM
Bagaun

OIIK-4. Cnocoben
mpoecCHOHATBHO
TOJIKOBATh HOPMBI
rpaBa

OIIK-5. CnocobeH|
ITOTUYECKH  BEpPHO,
ApPTYMEHTHPOBAHO
W SICHO CTpOWTH
[YCTHYIO 171

MACbMEHHYIO Pedb
C eaMHOO0Opa3HBIM
151 KOPPEKTHBIM
MCIIOJIb30BaHHEM
mpoecCHOHATEHOM
FOpUINYECKON
ITeKCUKH

OIIK-3.1. IIpoBoaur
DKCIIEPTU3Y
BHYTPEHHUX u
BHEIITHUX

ITOKyMEHTOB Ha|
mpeaMeT ux
COOTBETCTBUS
TpeboBaHUsIM
3aKOHO/IATEIbCTBA
Poccuiickoii
Denepanuu

OIIK-3.2. CocraBmser
SKCTIEpPTHBIE
ITOKyMEHTBI

OIIK-4.1.  Vscuser
CMBICIT ¥ COJICPIKAHHE
[IpaBOBOM HOPMBI,

BBIDAXKEHHOM B HE|
BOJM  3aKOHOJATEI,
BBISIBIISIET TPOOEIBI U
KOJIJTU3MH HOPM|
MpaBa B  MPOIECCE
TOJIKOBAHUS
[PABOBBIX AKTOB
OIIK-4.2. Pa3bpscHseT|
collep)KaHUe CMBICITA
MPABOBBIX HOPM IS
1509 TIPaBHIHHOTO)
MTPUMEHEHHS
OIIK-5.1. KoppekTHO
MCIIOJIB3YET
MpoheCCHOHATBHY IO
FOPUINICCKYIO
ITEKCUKY

OIIK-5.2. Jlormuecku
BEPHO,
ApTyMEHTHPOBAHHO H
SICHO CTPOHUT YCTHYIO
M TIHCEMEHHYIO pedh
B oHIHATBEHO
ITeTOBOM; HAyYHOM ¥
Iy OTMIINCTHYECKOM

3Haer ¢
He3HAYUTEIbHBIMU
BaMedYaHHSIMU:
OIIK-3.1. 3-1. MeTonuKY U
0COOEHHOCTH
OCYIIIECTBIICHUS
PKCIIEPTHON IOPUINYECKON
eI TeTIbHOCTH.
OIIK-3.2. 3-1. ocHOBHBIE
BUABI U IpaBUjIa
[OJITOTOBKH KCIIEPTHBIX
ITOKYMEHTOB U
[PEKOMEHIANNH B paMKax
MMOCTABJICHHOW 3aa9u
OIIK-4.1. 3-1. Bugpl,
CITOCOOBI TOJTKOBAHUS
MPABOBBIX HOPM
OI1K-4.2. 3-1. mpaBuia
OLICHKH TEKCTOB
HOPMAaTUBHO-IIPABOBBIX
AKTOB
OIIK-5.1. 3-1. 3HaueHue
CIICIIMATBHBIX
FOPUINICCKUX TCPMUHOB,
MPHUHITUITEI TTOCTPOCHUS
€YEBBIX KOHCTPYKITHIA
OI1K-5.2. 3-1.
XapaKTepHbIE 0COOSHHOCTH
0(HUITHATEHO-IETIOBOTO;
HAYYHOTO H
HY6HI/IHHCTH‘IGCKOFO CTUIIA
B IOPUAMYECKOMN
eI TebHOCTH
'Ymeer ¢
HEe3HAYNTEIbHBIMHA
BaMedYaHHsIMU:
OIIK-3.1. Y-1. npoBOoauUTH
FOPUINICCKYIO KCIIEPTU3Y
B paMKax IOCTaBJICHHON
mpodeccHoHaAIBHOM 3a1a9n
OIIK-3.2. V-1. cocTaBisaTh
PKCIIEPTHBIE 3aKIIIOYCHAS U

CTHJIC

CKOMCHIAINN BHYTPCHHUX

IToBBIIEHHDBII
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M BHEIIHHMX JJOKYMEHTOB Ha
MpeaAMET UX COOTBETCTBHS
TpeOOBaHUAM
3aKOHOJIATEIbCTBA
IPoccuiickoit @enepanun
OIIK-4.1. V-1. ropuaudecku
FPaMOTHO MPOBOAUTH
AHAJIM3 U TOJKOBaHHE HOPM
[paBa, BBIBIIATH IPOOEIBI U
KOJUIM3WHM HOPM TIpaBa B
MpOIIECCe TONKOBAHUS
MPaBOBBIX AKTOB

OIIK-4.2. Y-1. pa3psAcHATH
coJiep)KaHHe CMBICIIA
MpPaBOBBIX HOPM
3anHTEPECOBAaHHBIM
cyOBeKTaM

OIIK-5.1. V-1
MCIIOIb30BATh
podeCCHOHANBHYIO
FOPUIMYECKYIO JIEKCUKY B
[YCTHOM M TUCbMEHHOU pedu
B COOTBETCTBYIOILIEM CTHJIC
OIIK-5.2. V-1. noruyecku
MOCIIEI0BATENLHO
BHICTPANBATh
ApryMEHTAIHIO, SICHO
BHIPaXKaTh CBOIO MBICIIb

50 -69
0aJ1110B

«YAOBJIETBOPUTEJIBHO»

OIIK-3. CmnocobeH|
[y4acTBOBATh B
PKCIEpTHON
FOpUINYECKON

eI TeTPHOCTH B
[pamMKax
TMOCTaBICHHON
Bamadn

OIIK-4. CmocobeH|
mpodeccroHanbHO
[TOJIKOBATH HOPMB]
rpaBa

OIIK-5. CmocobeH|
ITOTUYECKH  BEPHO,
ApPTYMEHTHPOBAHO
M SICHO CTpOWTH
[YCTHYIO u
MMUCHMECHHYIO PCUH|

OIIK-3.1.
PKCIIEPTU3Y
BHYTPCHHUX H
BHELITHUX
ITOKYMEHTOB Ha|
MpeaMeT HX
COOTBETCTBHS
TpeOOBaHMAM
3aKOHOIATENLCTBA
IPoccuiickoi
Denepanuu

OIIK-3.2. CocTaBseT
PKCIICPTHBIC
ITOKYMEHTBI

[IpoBoauT

OIIK-4.1. Vscuser
CMBICIT U COAEpKaHUE
[IpaBOBOM HOPMBI,

BBIDQXKEHHOW B HEH

c eanHOOOpa3HBIM|
131 KOPPEKTHBIM|
MCIIOJIb30BaHUEM
mpodhecCHOHATBLHOM
FOpUINYECKON
UIEKCUKH

BOJIM  3aKOHOATEI,
BEISBIIICT TPOOEIBI U
KOJUTM3HUH HOPM|
mpaBa B TIPOIECCE]
TOJIKOBAHHUSA
[IPaBOBBIX AKTOB
OIIK-4.2. Pa3bsacHseT
coliepKaHNE CMBICHA|
[IPaBOBBIX HOPM [

3HaeT Ha 6a30BOM ypOBHe,
c omudKamm:

OIIK-3.1. 3-1. meTonuky u
0COOCHHOCTH
OCYIIECTBIICHUS
PKCHEPTHON I0PUINYECKON
e TeTbHOCTH.

OIIK-3.2. 3-1. ocHOBHBIE
BHJIBI U TIPABHJIA
MOATOTOBKHU OKCIIEPTHBIX
ITOKYMEHTOB U
[PEKOMEH/IAINIl B paMKax
[MOCTABJICHHOM 3a1a4u
OIIK-4.1. 3-1. BumpI,
CrI0COOBI TOJTKOBAHUS
MPABOBBIX HOPM

OIIK-4.2. 3-1. npaBuna
OIICHKH TEKCTOB
HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBBIX
AKTOB

OIIK-5.1. 3-1. 3HaueHue
CIICIIHAJIbHBIX
FOPUANYICCKUX TCPMHUHOB,
MPUHITUITBI TTOCTPOCHUS
[PCUCBBIX KOHCTPYKITHIA
OIIK-5.2. 3-1.
IXapaKTepHBIE 0OCOOCHHOCTH

170:¢ MIPaBUIILHOT 00U I ATBHO-AETI0BOT0;
IPUMEHEHHUS HAY4YHOTO U

OIIK-5.1. KoppekTHOMyOIUIIMCTHIECKOTO CTHIIS
MCIIOJIb3YET B FOPUIMYECKOMN
MpOo(ECCHOHATBHYIO |TEATEIIEHOCTH
FOPUINIECKYIO 'YMeeT Ha 6a30BOM ypOBHe,
ITeKCUKY c omudKamMm:

Bba3oBbIit
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OIIK-5.2. Jloruuecky
BEPHO,
apPryMEHTHPOBAHHO H
SICHO CTPOHMT YCTHYIO
M TUCBMEHHYIO PEYb
B odumanbHO-
IMeTI0BOM; HAy4YHOM H
My OJIMIHCTHIECCKOM
cTrIe

OIIK-3.1. Y-1. npoBoauTh
FOPUINYECKYIO OKCIIEPTU3Y
B paMKax I10CTaBJICHHON
MpoeCCHOHATBHON 3a1a4n
OIIK-3.2. V-1. cocTaBasTh
PKCIICPTHBIC 3AKITFOUCHUS U
[PEKOMEH/IAITNH BHYTPECHHUX
W BHEITHUX JTOKYMEHTOB Ha
MPeaMET UX COOTBETCTBUS
TpeOOBaHUAM
BaKOHOATEIBCTBA
IPoccuiickoit @enepannu
OIIK-4.1. V-1. ropuaudecku
rPaMOTHO POBOIUTH
aHAJTN3 U TOJIKOBAaHHE HOPM
MpaBa, BHIABISATH POOEITEI 1
KOJLTH3UH HOPM IIpaBa B
MPOIeCCe TOIKOBAHUS
MPaBOBBIX aKTOB

OIIK-4.2. Y-1. pa3bsAcHATb
CollepKaHKe CMBICIIa
MPABOBBIX HOPM
BaHTEPECOBAHHBIM
CcyOBeKTaM

OIIK-5.1. V-1.
MCIIOJIb30BaTh
MpOoECCHOHATHHYIO
FOPUINICCKYIO JICKCUKY B
[YCTHOW M MUCbMEHHON peuu
B COOTBETCTBYIOIIEM CTHIIE
OIIK-5.2. V-1. noruuecku
MOCTICTOBATEIEHO
BEICTPANBAThH
ApryMeHTAaIuIo, SICHO
BEIPAKATh CBOIO MBICIIb

MeHee
50
0aJLJ10B

«HEYAO0BJE€TBOPUTEIBbHO»

OIIK-3. Cnocoben|
[y4acTBOBATh B
BKCIIEPTHOM
FOPUINYECKON
IeATeILHOCTH
[pamMKax
MOCTaBJICHHOMN
Bagaun
OIIK-4. CnocobeH|
rpodeccrHoHanbHO
TOJIKOBATh HOPMBI
mpaBa

OIIK-5. Cnocoben|
ITOTHYECKH BEpHO,
ApryMEHTHPOBAHO
141 SAICHO CTpOI/ITB
YCTHYO U
MUCHMCHHYIO PCUB|
C enuHOOOpa3HbIM
14 KOPPEKTHBIM|
MCIIOIL30BaAHHUEM
rpoecCHOHATFHOM
FOpUINYECKON
IIEKCHKH

w

OITK-3.1.
DKCIIEPTU3Y
BHYTPEHHUX 31
IBHCIIITHUX

MTOKYMCHTOB Ha|
mpeaMeT ux
COOTBETCTBUS
TpeOOBaHUAM
3aKOHO/IATEIbCTBA
Poccuiickoit
Denepanuu

OIIK-3.2. CocraBmsert
HKCIIEPTHBIE
ITOKYMEHTBI

IIpoBoauT

OIIK-4.1.  Vscuser
CMBICIT M COJIEPKaHHE
[PaBOBOM HOPMBI,

BBIpQXKEHHOW B HeEH
BOJIM  3aKOHOZATEN,
BBISBISIET TPOOETHI U
KOJLITU3UU HOpM|
paBa B MPOLECCE
TOJIKOBAHHS
MPaBOBBIX AKTOB
OIIK-4.2. PazbsichseT
colep)kaHUe CMBICTA
[IPaBOBBIX HOPM JUIf

He 3naeT Ha 0a30BOM
YPOBHe:

OIIK-3.1. 3-1. meTonuKy u
0COOEHHOCTH
OCYIIIECTBICHHUS
AKCIEPTHOMN IOPUANUECKON
eI TEILHOCTH.

OIIK-3.2. 3-1. OCHOBHEIE
BUIBI ¥ TIPAaBHIIA
MOJITOTOBKH KCIIEPTHBIX
ITOKYMEHTOB 1
[PEKOMEH/IAINI1 B paMKax
MOCTaBJICHHON 3a1a4n
OIIK-4.1. 3-1. BuzsI,
CIT0COOBI TOJIKOBAHUS
HpaBOBI:-IX HOpM

OIIK-4.2. 3-1. mpaBuna
OLIEHKH TEKCTOB
HOPMATHUBHO-TIPABOBBIX
AKTOB

OIIK-5.1. 3-1. 3HaueHue
CIIeLIMaIbHBIX
FOPUINICCKHX TEPMUHOB,
MTPUHIIMITHI ITOCTPOSHUS
PEYEBBIX KOHCTPYKIIHHA
OIIK-5.2. 3-1.
[XapaKTepHbIE 0COOCHHOCTH

KoMmnerennun
He
copmupoBanbl
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MPUMCHCHUSA

BEPHO,

My OJTMIIUCTHYSCKOM
cTIITE

X NPaBHIbLHOT0O(UIHAIEHO-IEJIOBOTO;

Hay4qHOTO 1

OI1K-5.1. KoppeKTHOMyOIUIIMCTUIECKOTO CTHIIS

KCIIOJIb3YET B IOpUINYECKON
MpOo(ECCHOHATBHYIO |TEATEIIEHOCTH
FOPUIMYECKYIO He ymeer na 6azoBom
MEKCUKY YpOBHe:

OIIK-5.2. JloruueckuOIIK-3.1. Y-1. npoBoauth

IOPHIMIECKYTO IKCIIEPTU3Y

APTyMEHTHPOBAHHO H[B PAMKaX MOCTaBJICHHOM
SICHO CTPOMT YCTHYIOIPO(ECCHOHAIBHON 3a1a4n
n mmckMeHHylo pedpOIIK-3.2. V-1. coctaBniaTh
B O(l)I/ILII/IaJ'[I)HO-BKCHepTHI)Ie 3aKJIFOUCHUA U
IEJIOBOM; HAayYHOM HPEKOMEHIALMH BHYTPEHHUX

M BHEITHHUX JOKYMEHTOB Ha
MpeaMeT UX COOTBETCTBUS
TpeOOBaHUAM
3aKOHOIaTEeNbCTBA
IPoccuiickoit denepaunn

TPaMOTHO MTPOBOIUTH
AHAITN3 ¥ TOJIKOBAaHHE HOPM

KOJUIM3UHM HOPM TIpaBa B
MpPOIIECCe TONKOBAHUS
MPaBOBBIX aKTOB

OIIK-4.2. Y-1. pa3pAcHATb
coJIep>KaHHe CMBICIIA
MPaBOBBIX HOPM
3auHTEPECOBAaHHBIM
cyOBeKTaM

OIIK-5.1. V-1.
MCTIONI30BATh
npodeccHoHATEHY IO
FOPHINIECKYTO JIEKCUKY B
[YCTHOM U IMCbMEHHOMN peuu
B COOTBETCTBYIOILIEM CTHJIC
OIIK-5.2. V-1. noruyecku
MOCIJIEI0BATEILHO
BHICTPANBATh
ApryMEHTAIHIO, SICHO
BBIpayKaTh CBOIO MBICIIb

OIIK-4.1. V-1. ropuaudecku

MpaBa, BRIBIATH IPOOEIHI 1
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MuHHCTEPCTBO HAYKH U BbicIIero oopasosanus Poccuiickoii @eaepanun

DeepajibHOE TOCYAAPCTBEHHOE OKOIZKeTHOE 00pa3oBaTe/ibHOE YUpeKIeHUue BbICIIero 00pa3oBaHusi

«Poccuiickuii 5)xoHoMu4yeckuii yuusepcurer umenu I'.B. Ilnexanosa»
Kpacnonapckuii punuan PIY um. I'.B. [lnexanosa

(DaKYJ'IBTeT OKOHOMHUKH, MCHC/[’KMCHTA 1 TOPIOBJIN

Kadenpa xoprnopaTuBHOT0 1 rocyAapCTBEHHOTO YIPaBICHUS

AHHOTAIIUS K PABOYEN ITPOT'PAMME U CHUILIAHBI

b1.0.39 IOPHJINYECKOE JOKYMEHTOBEJIEHUE

HanpasJieHue noaAroToBKu 40.03.01 OpucnpyaeHuus
Hanpasjennocts (mpo¢uib) nporpaMmmbl I'paxxnancko-npaBoBoii
YpoBeHb BbICIIEro 00pa3oBaHus BakanaBpuat

Kpacnonmap — 2024 r.

25



1. llesan ¥ 32124 AUCUUILJIMHBI:

Henpro auctuminael «FOpuandeckoe JOKYMEHTOBEICHUE» SBISIETCS (JOPMUPOBAHUE Yy 00ydaeMbIX
3HAHUW U YMEHUH JJIs BBIMOJIHEHUS paOOThI C IOPUANYECKUMU JTOKYMEHTAMH.

3agaun qucnumuinHel «Opuanueckoe TOKyMEHTOBEACHUE) !

7. OBnasieHue 3HAaHUSIMU U TIPECTABICHUAMHU 00 0COOEHHOCTSIX, 3HAYCHUH, CTPYKTYpe, PYHKLIUAX U
BUJIaX IOPUANYECKUX JOKYMEHTOB;

8. N3yuenne TpeOOBaHU, TPEIBIABISAEMBIX K OHUIIMATBHBIM JOKYMEHTAM;

9. ®opmupoBaHHE EPBUYHBIX HABBIKOB CO3/[aHUS FOPUINYECKUX IOKYMEHTOB;

10. @OopMHUpPOBAaHHE IIPEACTABICHHUS O SA3BIKOBBIX IIPaBUJIaX COCTABJIICHUS FOPUIMYECKUX
JIOKYMEHTOB;
11. DopMHUpPOBAaHNE HABBIKOB CUCTEMATU3aLMH IOPUINYECKUX JOKYMEHTOB;

OBJIaJICHUE KyJbTYpOW MBIIIJICHUS, IO3BOJISIONICH BOCIPUHUMATh, 0000IIaTh, aHAJIM3HPOBATH
(haKkTHUECKYIO U IPABOBYIO HH(POPMAIIHIO, HEOOXOIUMYIO /Uil Pa0OTHI C TOKYMEHTAMHU.

2. Coz[epmalme JAUCHHUIIJINHBbI

117:)1 HaumeHoBaHue pa3iesioB / TeM JUCHUILIAHBI

1 Tema 1. OOmias xapakTepucTuka JUCHUILIUHBI «OpHuanyeckoe JOKyMEHTOBEACHUEY.
2. Tema 2. [lonsTue, GyHKIMHU, BUIBI U 3HAUEHUE IOPUANYECKUX TOKYMEHTOB.

3. Tema 3. TexHonorus paboThl ¢ IOPUIUUECKUMHU TOKYMEHTAMHU.

4, Tema 4. [IpaBuinia co3nanus OPUINIECKUX JOKYMEHTOB

S. Tema 5. HopmaTuBHO-MeTOqMYECKAs! OCHOBA FOPUINYECKOTO JEJIONPOU3BOICTBA.

TpyroeMKoCTh TUCHUIJIMHBI cocTaBJsieT 3 3.e. / 108 vac.

dopma KOHTPOJISI — IK3AMEH
CocTraBuTeb:

K.}0.H., JIOIIEHT, JIOLIEHT Kadeapbl KOPIIOPATUBHOTO U TOCYAapCTBEHHOTO YIIPABICHUS
N.H. Konkapea
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