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ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.02 Прикладные компьютерные программы в профессиональной 

деятельности» 
  

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  

Учебная дисциплина «Прикладные компьютерные программы в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности.  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, 

ОК 05, ОК 07. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения  

и знания 

Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 

ПК 1.1  пользоваться современными 

поисковыми системами для сбора 

информации о внешних и 

внутренних рынках; 

 создавать и вести информационную 

базу данных поставщиков и 

покупателей; 

 составлять документы, 

формировать, архивировать, 

направлять документы и 

информацию; 

 обобщать полученную 

информацию, обрабатывать ее с 

применением программных 

продуктов; 

 обобщать и систематизировать 

коммерческую информацию для 

подготовки сводных отчетов и 

аналитических материалов; 

 методов и инструментов 

работы с базами данных 

внутренних и внешних 

рынков; 

 требований к порядку 

заполнения и ведения рабочей 

документации, схем 

электронного 

документооборота; 

 стандартов и требований 

внешних рынков к товарной 

продукции 

ПК 1.6   осуществлять процесс поиска и 

заказа товаров с применением 

цифровых платформ; 

 осуществлять процесс управления 

доставкой товаров покупателю 

используя возможности интернет-

вещей; 

 оформлять факт продажи товаров с 

применением цифровых 

инструментов: онлайн-касс, 

электронных платформ, ресурсов 

интернет, безналичных платежей, 

регистрация продаж в системе 

ЕГАИС;  

 видов торговых структур;  

 форм и видов торговли; 

 организации торгово-

технологических процессов в 

офлайн и онлайн торговле;  

 требований к порядку 

заполнения и ведения рабочей 

документации, схем 

электронного 

документооборота; 

 основных и дополнительных 

услуг оптовой и розничной 

торговли. 
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 применять электронный 

документооборот;  

 осуществлять процесс поиска и 

заказа товаров с применением 

цифровых платформ; 

 оформлять заказы на поставку 

товаров с применением 

компьютерных программ; 

 осуществлять цифровые платежи, 

облачные вычисления, системный 

анализ больших данных, 

использовать технологии 5G в 

организации деловой переписки и 

электронного документооборота; 

 пользоваться современными 

поисковыми системами для сбора 

информации о внутренних внешних 

рынках 

ПК 2.1  

(н.1-3) 
 идентифицировать ассортиментную 

принадлежность 

продовольственных и 

непродовольственных товаров; 

 применять цифровые технологии 

кодирования потребительских 

товаров; 

 оценивать маркировку 

потребительских товаров на 

соответствие с требованиями 

технических регламентов и 

национальных стандартов 

 классификации 

продовольственных и 

непродовольственных 

товаров; 

 методов и способов 

кодирования потребительских 

товаров, в том числе с 

применением цифровых 

технологий; 

 обязательных требований к 

маркировке потребительских 

товаров. 

ПК 2.5  

(н.1-3) 
 анализировать ассортимент товаров 

и выявлять приоритетные 

направления его 

совершенствования, в том числе с 

применением современных 

цифровых технологии 

 формировать торговый 

ассортимент по результатам 

анализа потребности в товарах 

 ассортимента товаров, 

показателей ассортимента и 

факторов, влияющих на его 

формирование; 

 приоритетных направлений 

совершенствования 

ассортимента товаров; 

 алгоритма разработки 

ассортиментной матрицы 

товарной категории; 

 порядка формирования 

категорий в ассортименте 

структуры АВС – и XYZ – 

анализа 

ОК 01  

 
 распознавать задачу и/или 

проблему в профессиональном 

и/или социальном контексте;  

 анализировать задачу и/или 

проблему и выделять её составные 

части; 

 определять этапы решения задачи;  

 актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится работать 

и жить;  

 основные источники 

информации и ресурсы для 
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 выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы; 

 составлять план действия; 

определять необходимые ресурсы; 

 владеть актуальными методами 

работы в профессиональной и 

смежных сферах;  

 реализовывать составленный план;  

 оценивать результат и последствия 

своих действий (самостоятельно 

или с помощью наставника) 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте; 

 алгоритмы выполнения работ 

в профессиональной и 

смежных областях; методы 

работы в профессиональной и 

смежных сферах; структуру 

плана для решения задач;  

 порядок оценки результатов 

решения задач 

профессиональной 

деятельности. 

ОК 02  определять задачи для поиска 

информации;  

 определять необходимые 

источники информации; 

планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию;  

 выделять наиболее значимое в 

перечне информации;  

 оценивать практическую 

значимость результатов поиска; 

оформлять результаты поиска, 

применять средства 

информационных технологий для 

решения профессиональных задач;  

 использовать современное 

программное обеспечение;  

  использовать различные 

цифровые средства для решения 

профессиональных задач 

 номенклатура 

информационных источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности;  

 приемы структурирования 

информации;  

 формат оформления 

результатов поиска 

информации, современные 

средства и устройства 

информатизации;  

  порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых 

средств 

ОК 05   грамотно излагать свои мысли и 

оформлять документы по 

профессиональной тематике на 

государственном языке 

 особенности социального и 

культурного контекста; 

 правила оформления 

документов и построения 

устных сообщений 

ОК 07  соблюдать нормы экологической 

безопасности; 

 определять направления 

ресурсосбережения в рамках 

профессиональной деятельности по 

специальности; 

 осуществлять работу с 

соблюдением принципов 

бережливого производства 

 правила экологической 

безопасности при ведении 

профессиональной 

деятельности;  

 основные ресурсы, 

задействованные в 

профессиональной 

деятельности;  

 пути обеспечения 

ресурсосбережения;  

 принципы бережливого 

производства 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 52 

в т.ч. теоретическое обучение 16 

практические занятия 30 

Лабораторные работы 6 

Самостоятельная работа   

Промежуточная аттестация Зачет с оценкой 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Коды  

ОК и ПК 
Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, лабораторные работы, 

практические занятия, самостоятельная работа обучающихся  
Объем 
часов 

Уровень 
освоения 

1 2 3 4 5 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 07 

Раздел 1. Автоматизированная обработка: основные понятия. 
  

Тема 1.1. Введение в 

дисциплину. Информация, 

информационные процессы и 

информационное общество. 

Лекционные занятия: 2 1 

 
 Информационные процессы и ИТ - технологии. Информационное общество. 
Цели и задачи, структура учебной дисциплины. Место дисциплины в структуре 
ОПОП. Представление об автоматических и автоматизированных системах 
управления. АСУ различного назначения, примеры их использования.  

2 

 Раздел 2. Общий состав и структура персональных компьютеров и вычислительных систем, их 
программное обеспечение. 

  

ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 07 

Тема 2.1. Технические средства 

персонального компьютера. 

Лекционные занятия: 2  

Технические средства персонального компьютера. Основные 

стадии обработки информации. Технологические решения 

обработки информации. Телекоммуникации. Средства хранения и 

переноса информации. Требования эргономики при работе на 

компьютере. Многообразие внешних устройств, подключаемых к 

компьютеру.  

2 

 

 

 

1 

Тема 2.2. Программное 
обеспечение. 

 

 

Программное обеспечение. Назначение и принципы использования системного 

и прикладного программного обеспечения. Специализированное программное 

обеспечение: сбор, хранение и обработка информации. 

 
2 

Практические занятия: 4 

Операционная система Windows. Установка и удаление программ 2 2 
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Тема 2.3. Информационно-
правовые системы. 

 

Информационные системы. Основные понятия. Структура информационных 

систем. Виды профессиональных автоматизированных систем. Классификация 

информационных систем. Классификация информационных систем по 

структуре аппаратных средств.  Классификация информационных систем по 

режиму работы. Консультант Плюс. 

2 

 

2 

 Раздел 3. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в  

области профессиональной деятельности 

  

ПК1.1. 

ПК 1.6.  

ПК. 2.1.  

ПК 2.5. 

 

Тема 3.1. Технология обработки 

текстовой информации 

 

Лекционные занятия: 2  

Технология обработки текстовой информации. Документ, классификация 

документов. Текстовые редакторы как один из пакетов прикладного 

программного обеспечения, общие сведения о редактировании текстов. Основы 

конвертирования текстовых файлов. Контекстный поиск и замена. Оформление 

страниц документов, формирование оглавлений. Расстановка колонтитулов, 

нумерация страниц, буквица. Шаблоны и стили оформления. Работа с 

таблицами и рисунками в тексте. Водяные знаки в тексте. Слияние документов.  

2 1 

Практические занятия: 6  

Работа с Microsoft Word.. Многоуровневые списки, формулы, колонтитулы. 
Создание комплексного документа 

4 2 

Группировка графических объектов в Word. Лабораторная работа №1 2 2 

ПК1.1. 

ПК 1.6.  

ПК. 2.1.  

ПК 2.5. 

 

Тема 3.2. Технология обработки 

графической информации 

 

   

Практические занятия: 2  

Получение  графических изображений с помощью сканирования. 

Использование ABBYY FineReader . 2 2 
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ПК1.1. 

ПК 1.6.  

ПК. 2.1.  

ПК 2.5. 

 

Тема 3.3. Компьютерные  

презентации. 
Лекционные занятия: 2  

Компьютерные  презентации. Схема работы  Рower Рoint. Графические 

объекты, таблицы и диаграммы как элементы презентации. Общие операции со 

слайдами. Выбор дизайна, анимация, эффекты, звуковое сопровождение. 

2 1 

Практические занятия: 2  

Работа с Microsoft PowerPoint. Создание презентации по специальности с 

использование эффектов, звукового сопровождения. 
2 2 

ПК1.1. 

ПК 1.6.  

ПК. 2.1.  

ПК 2.5. 

 

Тема 3.4. Технологии обработки 

числовой информации в 

профессиональной деятельности. 

Лекционные занятия: 2  

Технологии обработки числовой информации в профессиональной 

деятельности. Электронные таблицы, базы и банки данных, их назначение. 

Расчетные операции, статистические и математические функции. Решение 

задач линейной и разветвляющейся структуры в ЭТ. Связь листов таблицы. 

Построение макросов. Дополнительные возможности EXCEL. 

2 

 

2 

Практические  занятия: 8  

Работа с MSEXCEL. Использование электронных таблиц как формы для 

ведения отчетности. 

2 2 

Работа с MSEXCEL.  Работа с мастером функций. Решение расчетных задач. 

Построение графиков и диаграмм на основе таблицы. 

2 2 

Решение профессиональных задач в MSEXCEL.  2 2 

Построение диаграмм в Excel. Лабораторная работа №2 2 2 

ПК1.1. Тема 3.5.Технология баз данных.    
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ПК 1.6.  

ПК. 2.1.  

ПК 2.5. 

 

MS Access. Практические  занятия: 4  

Создание связанных таблиц в СУБД Access. Лабораторная работа №3 2 2 

Работа с MS Access. Формы. Сортировка и отбор данных. Создание запросов и 

отчетов 
2 2 

 Раздел 4.Автоматизированное рабочее место (АРМ)менеджера.   

ПК1.1. 

ПК 1.6.  

ПК. 2.1.  

ПК 2.5. 

 

Тема 4.1.Автоматизированные 
системы Лекционные занятия: 

2  

Автоматизированные системы. Виды автоматизированных систем.  
2 2 

Тема 4.2.Автоматизированное 
рабочее место менеджера. 

Автоматизированное рабочее место менеджера, общая структура, 
классификация. Виды обеспечения АРМ .Схема данных АРМ менеджера, ввод 
и фильтрация информации. Автоматизация обработки информации в АРМ. 
Направления автоматизации бухгалтерской деятельности .Назначение, 
принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных 
систем. Автоматизированные системы делопроизводства. 

 2 

Практические занятия: 2  

Основы работы в программе «1С: Бухгалтерия». 2 2 

 Раздел 5. Компьютерные сети и коммуникации. 

 

  

ПК1.1. 

ПК 1.6.  

ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

Тема 5.1. Компьютерные сети и 
коммуникации. 

Лекционные занятия: 2  

Компьютерные сети и коммуникации. Локальные и глобальные компьютерные 

сети. Передача информации. Компьютерные телекоммуникации: назначение, 

структура, ресурсы. Сеть Интернет: структура, адресация, протокол передачи. 

Способы подключения. Технология WorldWideWeb. Браузеры. 

Информационные ресурсы. Поиск информации. Маркетинг в Интернет. 

Электронная коммерция. 

2 2 



 

12 
 

ОК 07  Практические занятия: 4  

 Поиск информации в локальной и глобальной компьютерной сети . 2 2 

Прием и передача электронной информации. 2 2 

 Раздел 6. Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности   

ПК1.1. 

ПК 1.6.  

ОК 01 

ОК 02 

 

 

Тема 6.1. Основы 
информационной компьютерной  
безопасности 

Лекционные занятия: 2  

Основы информационной компьютерной  безопасности. Классификация 
средств защиты; Организация безопасной работы с компьютерной техникой. 
Защита от электромагнитного излучения. Компьютер и зрение. 

2 1 

Практические занятия: 2  

Работа с антивирусной программой. 2 2 

 Дифференцированный зачет 2  

 Всего: 52  

Уровень освоения проставляется напротив дидактических единиц в столбце 5. 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ  ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Материально-техническое и информационное обеспечение дисциплины. 

Реализация программы учебной дисциплины требует наличия: 

Лаборатория информационных технологий в профессиональной деятельности  

Рабочее место преподавателя; 

Рабочие места обучающихся; 

Стационарная доска; 

Мультимедийный экран; 

Сканер; 

Принтер; 

20 компьютеров с установленными ПО, подключением к Интернет и обеспечением 

доступа в электронную информационно-образовательную среду филиала; 

Стационарные учебно-наглядные пособия (плакаты); 

Переносные учебно-наглядные пособия; 

Программное обеспечение 

Операционная система Windows 8.1; 

Office Professional Plus 2007 Rus OLP NL AE; 

Антивирусная программа Касперского Kaspersky Endpoint Securrity для бизнеса- 

Программа оптического распознавания текста ABBYY FineReader 9.0 Corporate Edition; 

1С:Предприятие.8. Управление торговлей (НПВФ «Интерсофт» Сетевая версия; 

1С:Предприятие 8. Комплект для обучения в высших и средних учебных заведениях;  

Информационная справочно-правовая система Консультант плюс; 

Автоматизированная система планирования и анализа эффективности 

инвестиционных проектов Project Expert 7.Tutorial; 

Комплект программных продуктов- учебный класс- «Альт-Инвест Сумм», «Альт-

Финансы»; 

Statistica Ultimate Academic 13 for Windows Ru сетевая версия на 25 пользователей; 

Сетевая версия обучающей программы, созданной на Программной оболочке Hyper 

Service, «Экономика предприятия»; 

Система тестирования INDIGO; 

Бухгалтерская справочная система «Система ГлавБух»; 

Учебные фильмы (ООО «Решение: учебное видео» Комплект фильмов согласно 

спецификации к договору); 

Программное обеспечение "Система управления учебным процессом Магеллан v.5"; 

Система управления курсами (электронное обучение) Moodle v 3.1.1+; 

Программа подготовки сведений по форме № 3-НДФЛ и № 4-НДФЛ; 
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3.2. Интерактивные формы обучения студентов при изучении дисциплины  

Тема Количество 

часов 

Интерактивная форма проведения занятия 

Тема 3.2. Технология 

обработки графической 

информации 

 

2 часа Презентационный проект 

Тема 3.4.Технологии 

обработки числовой 

информации в 

профессиональной 

деятельности. 

2 часа Презентационный проект 

Тема 3.5.Технология баз 

данных. 

2 часа Презентационный проект 

Тема 5.1. Компьютерные 
сети и коммуникации. 

2 часа Презентационный проект 

 

 

3.3. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Основные источники 

1. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel : учебное пособие для спо / А. Н. 

Васильев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 600 с. — ISBN 978-5-

8114-9367-8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/193370 (дата обращения: 18.06.2022).  

2. Волк, В. К.  Информатика : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / В. К. Волк. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 

207 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15149-7. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/496798 (дата обращения: 18.06.2022). 

3. Воскобойников, Ю. Е. Основы построения экономических моделей в Excel : 

учебник для спо / Ю. Е. Воскобойников, И. Н. Мухина. — 2-е изд., стер. — Санкт-

Петербург : Лань, 2022. — 228 с. — ISBN 978-5-8114-9548-1. — Текст : электронный // 

Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/200438 (дата 

обращения: 18.06.2022).  

4. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 383 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489603 (дата обращения: 

18.06.2022). 

https://urait.ru/bcode/496798
https://urait.ru/bcode/489603
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5. Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии в 

экономике, управлении и бизнесе : учебное пособие для СПО / И. Н. Дубина, С. В. 

Шаповалова. — Саратов : Профобразование, 2019. — 170 c. — ISBN 978-5-4488-0277-5. 

— Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/84677 

6. Жук, Ю. А. Информационные технологии: мультимедиа : учебное пособие 

для спо / Ю. А. Жук. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 208 с. — ISBN 978-5-8114-6829-

4. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/153641 (дата обращения: 18.06.2022).  

7. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019 

: учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 

2021. — 124 с. — ISBN 978-5-8114-8610-6. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/179035 (дата обращения: 

18.06.2022).  

8. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ : учебное пособие для спо / Е. Д. Зубова. 

— 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 180 с. — ISBN 978-5-8114-9557-3. — 

Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/200465 (дата обращения: 18.06.2022).  

 

 Дополнительные источники  

1. Волик, М. В. Корпоративные информационные системы на базе 1С: 

предприятие 8 : учебное пособие / М. В. Волик. — Москва: Прометей, 2020. — 102 с. — 

ISBN 978-5-907244-00-9. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/165945 (дата обращения: 18.06.2022).  

2. Голубева, О. Л.  1С: Бухгалтерия: учебник для среднего профессионального 

образования / О. Л. Голубева. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 158 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-7063-0. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/497196 (дата 

обращения: 18.06.2022). 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий, контрольных работ и тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.  

 

 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины: 

методов и инструментов 

работы с базами данных 
внутренних и внешних рынков; 
требований к порядку 
заполнения и ведения рабочей 
документации, схем 
электронного 
документооборота; 

стандартов и требований 
внешних рынков к товарной 
продукции 
классификации 
продовольственных и 
непродовольственных товаров; 
методов и способов 
кодирования потребительских 

товаров, в том числе с 
применением цифровых 
технологий; 
обязательных требований к 
маркировке потребительских 
товаров. 
ассортимента товаров, 

показателей ассортимента и 
факторов, влияющих на его 
формирование; 
приоритетных направлений 
совершенствования 
ассортимента товаров; 
алгоритма разработки 
ассортиментной матрицы 

товарной категории; 
порядка формирования 
категорий в ассортименте 
структуры АВС – и XYZ – 
анализа 
порядок составления итоговых 
документов в сфере 

прогнозирования и экспертизы 
цен 
принципов и методов 
управления информационными 
данными с использованием 
информационных 
интеллектуальных технологий 

методов сбора и обработки 

Выбирает способы решения 

задач профессиональной 
деятельности 
применительно к 
различным контекстам 

Использует современные 
средства поиска, анализа и 
интерпретации 
информации, и 
информационные 

технологии для выполнения 
задач профессиональной 
деятельности 

Осуществляет устную и 
письменную 
коммуникацию на 
государственном языке 
Российской Федерации с 
учетом особенностей 

социального и культурного 
контекста 

Содействует сохранению 
окружающей среды, 
ресурсосбережению, 
применяет знания об 
изменении климата, 
принципы бережливого 
производства, эффективно 

действует в чрезвычайных 
ситуациях 

Устанавливает 
хозяйственные связи с 
поставщиками и 
потребителями товаров и 
услуг, в том числе с 
применением 
коммуникативных 

возможностей 
искусственного интеллекта 

Обеспечивает организацию 
и управление торгово-
технологическими 

Устный/письменный опрос. 

 

Тестирование. 

 

Проверка правильности 

выполнения расчетных 

показателей. Сравнение 

результатов выполнения задания 

с эталоном. 

 

Экспертная оценка результатов 

выполнения практических кейс-

заданий. 

Экспертная оценка контрольных 

/ проверочных работ по 

установленным критериям. 

 

Экспертная оценка 

использования обучающимся 

методов и приёмов личной 

организации в процессе 

освоения образовательной 

программы на практических 

занятиях, при выполнении 

индивидуальных домашних 

заданий. 

 

Экспертная оценка 

использования обучающимся 

методов и приёмов личной 

организации при участии в 

профессиональных олимпиадах, 

конкурсах, выставках, научно- 

практических конференциях. 

 

Экспертная оценка соблюдения 

правил оформления документов 

и построения устных сообщений 

на государственном языке 
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экономической информации, а 
также осуществления технико-
экономических расчетов и 
анализа хозяйственной 
деятельности организации, с 

использованием программных 
продуктов;  
методов, способов и приемов 
для решения задач по анализу;  
типов факторных моделей;  
инновационных средств и 
устройств информатизации, 

порядок их применения и 
программное обеспечение в 
предпринимательской 
деятельности;  
интерфейса 
автоматизированных систем 
сбора и обработки 
экономической информации 

схемы формирования и анализа 
основных групп показателей в 
системе комплексного 
экономического анализа. 
актуальный профессиональный 
и социальный контекст, в 
котором приходится работать и 

жить;  
основные источники 
информации и ресурсы для 
решения задач и проблем в 
профессиональном и/или 
социальном контексте; 
алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 
областях; методы работы в 
профессиональной и смежных 
сферах; структуру плана для 
решения задач;  
порядок оценки результатов 
решения задач 
профессиональной 

деятельности. 
номенклатура 
информационных источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности;  
приемы структурирования 

информации;  
формат оформления 
результатов поиска 
информации, современные 
средства и устройства 
информатизации;  
порядок их применения и 
программное обеспечение в 

процессами, в том числе с 
применением цифровых 
технологий 

Проводит сбор, мониторинг 
и систематизацию ценовых 
показателей товаров, в том 
числе с использованием 

информационных 
интеллектуальных 
технологий 

Российской Федерации, в т.ч. 

иностранных языках. 

 

Экспертная оценка 

коммуникативной деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на практических 

занятиях. 

 

Экспертная оценка умения 

вступать в коммуникативные 

отношения в сфере 

профессиональной деятельности 

и поддерживать ситуационное 

взаимодействие, принимая во 

внимание особенности 

социального и культурного 

контекста, в устной и 

письменной форме, проявление 

толерантности в коллективе. 

 

Экспертная оценка результатов 

деятельности обучающихся в 

процессе освоения 

образовательной программы:  

– на практических занятиях; 

– при проведении экзамена. 
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профессиональной 
деятельности в том числе с 
использованием цифровых 
средств 
особенности социального и 

культурного контекста; 
правила оформления 
документов и построения 
устных сообщений 
правила экологической 
безопасности при ведении 
профессиональной 

деятельности;  
основные ресурсы, 
задействованные в 
профессиональной 
деятельности;  
пути обеспечения 
ресурсосбережения;  
принципы бережливого 

производства 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины: 

пользоваться современными 
поисковыми системами для 
сбора информации о внешних и 
внутренних рынках; 
создавать и вести 
информационную базу данных 
поставщиков и покупателей; 

составлять документы, 
формировать, архивировать, 
направлять документы и 
информацию; 
обобщать полученную 
информацию, обрабатывать ее 
с применением программных 

продуктов; 
обобщать и систематизировать 
коммерческую информацию 
для подготовки сводных 
отчетов и аналитических 
материалов; 
осуществлять процесс поиска и 

заказа товаров с применением 
цифровых платформ; 
оформлять заказы на поставку 
товаров с применением 
компьютерных программ; 
оформлять факт продажи 
товаров с применением 
цифровых инструментов: 

онлайн-касс, электронных 
платформ, ресурсов интернет, 
безналичных платежей, 
регистрация продаж в системе 
ЕГАИС; 

Уверенно пользуется 
современными поисковыми 
системами в соответствии с 
поставленными целями 

Уверенный пользователь 
системы электронного 
документооборота (СЭД)  

Обобщает информацию и 
подготавливает сводные 
отчеты в соответствии с 

поставленными задачами 
руководства 

Оформляет заказы на 
поставку товаров и 
формирует отчеты по их 
продаже 

Вводит информацию о 
продажах в системе ЕГАИС 

Применяет современные 
сквозные цифровые 
технологии в соответствии 
с поставленными задачами 

руководства 

Проверка правильности 

выполнения расчетных 

показателей. Сравнение 

результатов выполнения задания 

с эталоном. 

 

Экспертная оценка результатов 

выполнения практических кейс-

заданий. 

Экспертная оценка контрольных 

/ проверочных работ по 

установленным критериям. 

 

Экспертная оценка 

использования обучающимся 

методов и приёмов личной 

организации в процессе 

освоения образовательной 

программы на практических 

занятиях, при выполнении 

индивидуальных домашних 

заданий. 

 

Экспертная оценка 

использования обучающимся 

методов и приёмов личной 

организации при участии в 

профессиональных олимпиадах, 

конкурсах, выставках, научно- 
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применять электронный 
документооборот; 
осуществлять цифровые 
платежи, облачные 
вычисления, системный анализ 

больших данных, использовать 
технологии 5G в организации 
деловой переписки и 
электронного 
документооборота; 
пользоваться современными 
поисковыми системами для 

сбора информации о 
внутренних внешних рынках 
идентифицировать 
ассортиментную 
принадлежность 
продовольственных и 
непродовольственных товаров; 
применять цифровые 

технологии кодирования 
потребительских товаров; 
оценивать маркировку 
потребительских товаров на 
соответствие с требованиями 
технических регламентов и 
национальных стандартов 

анализировать ассортимент 
товаров и выявлять 
приоритетные направления его 
совершенствования, в том 
числе с применением 
современных цифровых 
технологии 

формировать торговый 
ассортимент по результатам 
анализа потребности в товарах 
обрабатывать и анализировать 
информацию о ценах на 
товары, работы, услуги; 
работать с информационной 
базой данных 

собирать и анализировать 
исходные данные, 
необходимые для расчета 
экономических и финансово-
экономических показателей, 
характеризующих деятельность 
организации;  

использовать методы 
экономического анализа; 
анализировать 
предпринимательскую 
деятельность с применением 
программных продуктов  
оформлять результаты бизнес-
анализа в соответствии с 

практических конференциях. 

 

Экспертная оценка соблюдения 

правил оформления документов 

и построения устных сообщений 

на государственном языке 

Российской Федерации, в т.ч. 

иностранных языках. 

 

Экспертная оценка 

коммуникативной деятельности 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы на практических 

занятиях. 

 

Экспертная оценка умения 

вступать в коммуникативные 

отношения в сфере 

профессиональной деятельности 

и поддерживать ситуационное 

взаимодействие, принимая во 

внимание особенности 

социального и культурного 

контекста, в устной и 

письменной форме, проявление 

толерантности в коллективе. 

 

Экспертная оценка результатов 

деятельности обучающихся в 

процессе освоения 

образовательной программы:  

– на практических занятиях; 

– при проведении экзамена. 
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выбранными подходами 
распознавать задачу и/или 
проблему в профессиональном 
и/или социальном контексте;  
анализировать задачу и/или 

проблему и выделять её 
составные части; 
определять этапы решения 
задачи;  
выявлять и эффективно искать 
информацию, необходимую для 
решения задачи и/или 

проблемы; 
составлять план действия; 
определять необходимые 
ресурсы; 
владеть актуальными методами 
работы в профессиональной и 
смежных сферах;  
реализовывать составленный 

план;  
оценивать результат и 
последствия своих действий 
(самостоятельно или с 
помощью наставника) 
определять задачи для поиска 
информации;  

определять необходимые 
источники информации; 
планировать процесс поиска; 
структурировать получаемую 
информацию;  
выделять наиболее значимое в 
перечне информации;  

оценивать практическую 
значимость результатов поиска; 
оформлять результаты поиска, 
применять средства 
информационных технологий 
для решения 
профессиональных задач;  
определять направления 

ресурсосбережения в рамках 
профессиональной 
деятельности по 
специальности; 
осуществлять работу с 
соблюдением принципов 
бережливого производства 
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