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1.0БЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Положение о режиме занятий обучающихся Краснодарского филиала РЭУ

им. Г.В. Плеханова (далее -  Положение) определяет продолжительность, периодичность и 

условия проведения учебных занятий, аттестационных испытаний и каникул, 

регламентирует режим занятий и отдыха обучающихся.

1.2 Положение разработано в соответствии с требованиями следующих нормативных 

документов:

-  Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. №273-Ф3 «Об 

образовании в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями;

-  Трудового кодекса Российской Федерации;

-  Федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования по 

направлениям подготовки программ бакалавриата и магистратуры;

-  Приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 6 

апреля 2021 г. N 245 «Порядок организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры»;

-  Устава ФГБОУ ВО «РЭУ им. Г.В. Плеханова» (далее -  Университет);

-  Положения о порядке организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Российский экономический 

университет имени Г.В. Плеханова», утвержденного решением Ученого Совета ФГБОУ ВО 

«РЭУ им. Г.В. Плеханова», Протокол №9 от 30.05.2023;

-  Положения о Краснодарском филиале федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Российский экономический 

университет имени Г.В. Плеханова»;

-  Коллективного договора между работодателем и работниками Краснодарского 

филиала федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова» на 

2022-2025 гг.;

-  других нормативно-правовых актов.



1.3 Соблюдение режима занятий обязательно для каждого обучающегося в 

Краснодарском филиале РЭУ им. Г.В. Плеханова с момента зачисления до окончания 

обучения.

1.4 Положение обязательно для учебно-методического отдела (УМО), кафедр, 

деканата.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

2.1 Образовательная деятельность в филиале осуществляется на государственном 

языке Российской Федерации - русском языке.

2.2 Учебный процесс по образовательным программам высшего образования 

организуется:

по периодам обучения - по учебным годам (курсам);

-  по периодам обучения, выделяемым в рамках курсов, - семестрам для очной, 

очно-заочной формы обучения, по сессиям - установочная, установочно-экзаменационная 

(зимняя), экзаменационная (летняя) для заочной формы обучения.

При организации образовательного процесса по семестрам в рамках курса вьщеляется

2 семестра (в рамках курса, продолжительность которого менее 39 недель, может выделяться 

1 семестр или две сессии - установочная, экзаменационная).

2.3 Организация учебного процесса в Краснодарском филиале РЭУ 

им. Г.В. Плеханова по реализуемым образовательным программам высшего образования 

регламентируется учебными планами, календарными учебными графиками и расписанием 

учебных занятий для каждой формы обучения, которые разрабатываются филиалом 

самостоятельно на основе федеральных государственных образовательных стандартов 

высшего образования соответствующего уровня.

2.4 Вьщеление периодов обучения в рамках курсов осуществляется в соответствии с 

календарными учебными графиками.

2.5 Сроки получения высшего образования с учетом различных форм обучения, 

образовательных технологий и особенностей отдельных категорий обучающихся 

устанавливаются федеральными государственными образовательными стандартами.

2.6 Нерабочие праздничные дни входят в срок получения высшего образования.

2.7 Образовательная деятельность по реализуемым образовательным программам в 

нерабочие праздничные дни не осуществляется.
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2.8 Учебный год в филиале для обучающихся, начиная с приема 2024 года по очной, 

очно-заочной и заочной формам обучения начинается по программам бакалавриата с 1 

сентября, по очной форме обучения программ магистратуры с 16 сентября, по заочной форме 

обучения программ магистратуры с 1 октября; и заканчивается согласно учебному плану по 

конкретному направлению подготовки в соответствии с утвержденными календарными 

учебными графиками.

2.9 Даты начала учебного года для 2-го и последующих курсов, начиная с 2024-2025 

учебного года очно-заочной и заочной форм обучения, устанавливаются в соответствии с 

утвержденными календарными учебными графиками.

2.10 В случае, если 1 сентября (16 сентября, 1 октября) приходится на выходной день, 

то учебный год начинается в рабочий день, следующий за выходным.

2.11 Решением Ученого совета Университета начало учебного года по очной, заочной 

и очно-заочной формам обучения может быть перенесено, но не более чем на 2 месяца.

2.12 В Краснодарском филиале РЭУ им. Г.В. Плеханова устанавливается 

шестидневная учебная неделя. Для рационального использования аудиторного фонда 

филиала, равномерного распределения учебной нагрузки, при необходимости, возможно 

выделение одного дня в неделю на самоподготовку обучающихся.

2.13 В срок получения высшего образования по образовательной программе не 

включается время нахождения обучающегося в академическом отпуске, в отпуске по 

беременности и родам, а также нахождение в отпуске по уходу за ребенком до достижения 

им возраста трех лет, в случае, если обучающийся не продолжает в этот период обучение.

2.14 Общая продолжительность каникул в течение учебного года, если иное не 

установлено федеральным государственным образовательным стандартом, составляет:

-  при продолжительности учебного года более 300 календарных дней -  не менее 49 

календарных дней и не более 70 календарных дней;

-  при продолжительности учебного года не менее 100 календарных дней и не более 

300 календарных дней -  не менее 21 календарного дня и не более 49 календарных дней;

-  при продолжительности учебного года менее 100 календарных дней -  не более 14 

календарных дней.

2.15 Обучающимся после прохождения государственной итоговой аттестации цо их 

заявлению предоставляются каникулы в пределах срока освоения соответств)аощей 

образовательной программы, по окончании которых студент отчисляется в связи с 

получением образования.



3. РЕГЛАМЕНТ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИИ

3.1 Время начала и окончания учебных занятий (расписание учебных занятий), в том 

числе перерывы для отдыха, устанавливаются решением Совета филиала на учебный год, 

визируется заместителем директора и размещается в ЭИОС и на сайте филиала.

3.2 О начале и об окончании занятий, а также о перерыве в занятиях преподаватели и 

обучающиеся извещаются соответствующими сигналами (звонок) или другим способом.

3.3 Учебные занятия по дисциплинам, промежуточная аттестация, государственная 

итоговая аттестация обучающихся проводятся в форме контактной работы обучающихся с 

преподавателем и в форме самостоятельной работы обучающихся, практика -  в форме 

контактной работы и в иных формах, установленных решением Совета филиала.

3.4 Образовательная деятельность по образовательной программе проводится:

-  в форме контактной работы обучающихся с педагогическими работниками 

организации и (или) лицами, привлекаемыми филиалом к реализации образовательных 

программ на условиях почасовой оплаты труда и на условиях внешнего совместительства;

-  в форме самостоятельной работы обучающихся;

-  в иных формах, установленных филиалом, в том числе при проведении практики.

3.5 Контактная работа может проводиться с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий, а также в иных формах, предусматривающих 

индивидуальную работу преподавателя с обучающимися. Объем контактной работы 

определяется образовательной программой.

Контактная работа включает в себя:

-  занятия лекционного типа (лекции и иные учебные занятия, 

предусматривающие преимущественную передачу учебной информации педагогическими 

работниками организации и (или) лицами, привлекаемыми организацией к реализации 

образовательных программ на иных условиях, обучающимся), и (или) занятия семинарского 

типа (семинары, практические занятия, практикумы, лабораторные работы, коллоквиумы и 

иные аналогичные занятия), и (или) групповые консультации, и (или) индивидуальную 

работу обучающихся с педагогическими работниками филиала и (или) лицами, 

привлекаемыми к реализации образовательных программ на иных условиях (в том числе 

индивидуальные консультации);

-  по решению Университета / филиала - иные занятия, предусматривающие 

групповую или индивидуальную работу обучающихся с педагогическими работниками



организации и (или) лицами, привлекаемыми к реализации образовательных программ на 

иных условиях, определяемых организацией самостоятельно;

-  иные формы взаимодействия обучающихся с педагогическими работниками 

филиала и (или) лицами, привлекаемыми к реализации образовательных программ на иных 

условиях, определяемых филиалом, в том числе при проведении практики, промежуточной 

аттестации обучающихся, итоговой (государственной итоговой) аттестации обучающихся. 

Максимальный объем занятий лекционного и семинарского типов при организации 

образовательного процесса не должен превышать 65% от трудоемкости образовательной 

программы, если иное не установлено ФГОС ВО.

Виды контактной работы и нормы времени по видам контактной работы на одного 

обучающегося устанавливаются Филиалом самостоятельно и утверждаются 

распорядительным актом.

3.13. Занятия проводятся в соответствии с расписанием. Расписание учебных занятий, 

проводимых в форме контактной работы, формируется до начала з^ебного семестра по 

образовательной программе в соответствии с календарным графиком учебного процесса.

С целью своевременного формирования семестровых графиков з^ебного процесса и 

расписания учебных занятий, изменения в учебные планы должны вноситься не позднее 1 

апреля. При составлении расписаний учебных занятий, проводимых в форме контактной 

работы, необходимо исключить нерациональные затраты времени обучающихся. 

Продолжительность учебного занятия в форме контактной работы не может превышать 90 

минут (2 академических часа). При этом предусматриваются перерывы между учебными 

занятиями не менее 10 минут. Перерыв на отдых и питание -  20-30 минут.

Продолжительность занятий в форме практической подготовки устанавливается:

-  для учебных занятий, проводимых в Филиале не более 90 минут (2 академических 

часа) на одно занятие;

-  для практики, проводимой в сторонней организации, - не более 8 часов в день.

3.14. Для проведения занятий лекционного типа учебные группы могут объединяться в 

учебные потоки. При необходимости возможно объединение в один учебный поток учебных 

групп по различным специальностям (профилям) и (или) направлениям подготовки.

Численность обучающихся в учебных группах устанавливается с учетом применяемых 

при реализации образовательных программ образовательных технологий и материально- 

технического обеспечения и, как правило, не может превышать 30 человек. Для 

образовательных программ, реализуемых с применением исключительно электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий в формах обучения,
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предусмотренных законодательством Российской Федерации, численность обучающихся в 

учебных группах не регламентируется.

При проведении лабораторных работ и иных видов практических занятий учебная 

группа может разделяться на подгруппы.

Для проведения практических занятий по физической культуре и спорту формируются 

учебные группы с учетом состояния здоровья, физического развития и физической 

подготовленности обучающихся.

Обучающиеся по очной форме, освобожденные от практических занятий (при 

наличии медицинских показаний, подтвержденных документально), выполняют письменные 

работы по тематике, разработанной преподавателями по физической культуре и спорту 

филиала, и проходят текущий контроль и промежуточную аттестацию по результатам 

выполнения этих работ.

Дисциплина «Физическая культура» является обязательной к освоению на очно

заочной, заочной формах обучения и проводится в форме занятий лекционного и (или) 

семинарского типа в объеме не менее 6 часов. Занятия по очно-заочной форме обучения 

осуществляются на базе филиала и проводятся в виде систематических аудиторных занятий 

и других формах утвержденных Советом филиала, на протяжении всего учебного года, в 

нерабочее время, с последующей сдачей экзаменационной сессии. За расчет принимается 

стандартное окончание рабочего дня - 17-19 часов. Заканчиваются такие занятия не позднее 

22 часов.

3.14 Количество аудиторных занятий в день зависит от максимального объема 

аудиторной нагрузки в неделю.

Максимальный объем контактной работы обучающихся по образовательным 

программам, реализуемым по очной и очно-заочной и заочной формам обучения, 

определяется требованиями ФГОС ВО, локальньми нормативными актами и / или 

утвержденными шаблонами учебных планов по соответствующим по направлениям 

подготовки.

Минимальный объем контактной работы по образовательным программам составляет:

-  по образовательным программам бакалавриата и специалитета, реализуемым

по очной форме обучения не менее 12 академических часов и в неделю;

-  по образовательным программам магистратуры, реализуемым по очной форме

обучения не менее 6 академических часов в неделю;

-  по образовательным программам бакалавриата, реализуемым по очно-заочной

форме обучения, - не менее 4 академических часов в неделю,

8



за исключением периодов обучения, отведенных на концентрированную производственную 

практику обучающихся, защиту выпускной квалификационной работы, включая подготовку 

к процедуре защиты и процедуру защиты.

3.15 Формы промежуточной аттестации, ее периодичность и порядок ее проведения, а 

также порядок и сроки ликвидации академической задолженности устанавливаются 

«Положением о текущем, рубежном контроле успеваемости и промежуточной аттестации 

студентов в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 

высшего образования «Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова».

3.16 К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, не имеющий 

академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или 

индивидуальный учебный план. Процедура организации и проведения государственной 

итоговой аттестации регламентируется «Положением о порядке проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам -  программам бакалавриата, 

программам специалитета и программам магистратуры в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Российский экономический 

университет имени Г.В. Плеханова», «Положением о порядке проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования -  программам 

бакалавриата и программам магистратуры в Краснодарском филиале РЭУ им. Г.В. 

Плеханова».

3.17 Обучающийся обязан явиться на учебные занятия, консультации, экзамены, 

зачеты (и др. виды учебной работы) вовремя, без опозданий, в соответствии с расписанием.

3.18 После начала занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях 

должны соблюдаться тишина и порядок. Вход и выход из з^ебного помещения во время 

проведения в нем занятия возможен только с разрешения лица, проводящего занятие.

3.19 В случае необходимости проведения учебных занятий в специализированных 

аудиториях (компьютерных классах, лабораториях) зав. кафедрой в Учебно-методический 

отдел необходимо подать служебную записку, в конце текущего учебного года при 

распределении учебной нагрузки.



4.ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВЛЕНИЮ РАСПИСАНИЯ

4.1 Расписание учебных занятий (далее -  расписание), являясь одним из основных 

документов, регламентирующих и завершающих этап планирования образовательного 

процесса, служит средством правильной организации учебной работы обучающихся.

4.2 Расписание учебных занятий, проводимых в форме контактной работы, 

формируется до начала периода обучения по образовательной программе в соответствии с 

учебными планами и календарными учебными графиками.

4.3 При составлении расписания необходимо руководствоваться следующими 

принципами;

-  соблюдение действующих санитарно-гигиенических норм и требований 

Трудового Кодекса РФ (планирование перерыва, достаточного для питания обучающихся);

-  рациональное использование аудиторного фонда;

-  строгое соответствие расписания учебным планам и рабочим учебным планам 

на текущий учебный год;

-  равномерное планирование изучения дисциплин в течение семестра;

-  равномерное размещение изучаемых дисциплин по дням недели;

-  чередование дисциплин, различных по трудности усвоения, чередование 

различных методов работы;

-  количество дисциплин, из)^аемых ежедневно, по возможности, не должно 

превышать трех;

непрерывное планирование учебного процесса преимущественно в первую 

половину дня, исключающее образование длительных перерывов между занятиями;

-  изучение дисциплины следует начинать с включения в расписание двух-трех 

лекций (первая-вторая неделя занятий на очной, очно-заочной формах обучения, первые три 

дня на заочной форме обучения), а затем планировать в расписании занятия семинарского 

типа;

-  не следует занимать учебный день только лекциями, а также проводить в один 

день лекционные и практические занятия по одному и тому же предмету более 3 пар;

-  лекции, как правило, необходимо включать в расписание в начале учебного 

дня, в исключительных случаях допускается проведение лекционных занятий в течение 3 пар 

подряд по одной дисциплине (на заочной форме обучения);

-  занятия в лабораториях (допускается 3 пары в один день по заочной форме 

обучения) целесообразно проводить после теоретических занятий;
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-  не рекомендуется проводить в день более 2 пар семинарских (практических) 

занятий по одной дисциплине;

-  перевод студентов из одного корпуса в другой рекомендуется планировать по 

дням недели;

-  при составлении расписания следует учитывать трудоемкость дисциплины; в 

первую очередь необходимо ставить большие по объему и трудные по усвоению 

дисциплины, выделять на их подготовку большее количество дней;

4.5 При составлении расписаний должны учитываться требования методического и 

организационного характера, многие из которых вытекают из физиологических 

возможностей человека. Целесообразно в конце семестра меньше планировать лекций и 

больше практических видов занятий, так как более тесный контакт обучаюш;ихся с 

преподавателем активизирует учебный процесс и в какой-то мере восполняет ослабленную 

активность студентов. Необходимо учитывать также, что наибольшая активность у 

студентов наблюдается по дням недели - в среду, а наименьшая - в понедельник и пятницу 

(субботу).

4.6 Работник, ответственный за составление расписания, должен проверить 

наименование дисциплин по выбору обучающихся и факультативов на соответствие 

рабочему учебному плану, учебному плану в соответствии со списками студентов на 

изучение дисциплины, подтверждаюш;их данный выбор студентов.

4.7 В начале з^ебного года для обучаюш;ихся первого курса составляется «недельное» 

расписание, в котором преобладает лекционная форма занятий, включающая вводные лекции 

по отдельным дисциплинам, лекцию по истории и корпоративной культуре Университета, 

факультета, кафедр филиала. В этот период в расписании следует поставить занятия по 

иностранному языку для тестирования студентов и проведения входного контроля знаний.

4.8 При составлении расписания запрещено самостоятельно, без согласования с У МО:

-  совмещать семинарские, практические, лабораторные занятия у разных групп 

студентов одного курса, если это не предусмотрено нагрузкой, закрепленной за кафедрой;

занимать аудитории, отведенные, согласно утвержденному расписанию, для 

проведения других учебных занятий;

-  переносить время и место проведения учебных занятий на всех формах 

обучения.

При составлении расписания учебных занятий не допускается наличие двух «окон», 

менее двух пар занятий в одной группе в день.
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4.9 При составлении расписания работники УМО не должны планировать 

педагогическ}оо работу в один день более 6 часов аудиторных занятий при условии 

проведения занятий 6 дней в неделю (на ставку) и промежутков между учебными занятиями 

более 2 часов (одной пары) за исключением занятий, проводимых на разных учебных 

площадках и требующих перемещения на общественном транспорте.

Продолжительность рабочего времени для профессорско-преподавательского состава 

в филиале - не более 36 часов в неделю на одну ставку.

4.10 При незначительном отклонении часов занятий лекционного, семинарского тина 

по одной и той же дисциплине для разных направлений подготовки, направленностей 

(профилей), при необходимости, допускается объединение в лекционные потоки, группы с 

выставлением в расписании занятий по максимальному количеству часов.

4.11 Работникам, ответственным за составление расписания, в рамках допустимых 

возможностей, следует учитывать интересы преподавателей, имеющих детей дошкольного и 

младшего школьного возраста (1-3 класс); а именно - не задействовать их для проведения 

занятий на первых парах и по субботам (Коллективный договор между работодателем и 

работниками Краснодарского филиала ФГБОУ ВО РЭУ им. Г.В. Плеханова), предоставлять 

один день на получение отпуска без сохранения заработной платы для сопровождения детей 

в первый день учебного года (ТК РФ).

4.12 В расписании должна содержаться следующая информация: учебный год, форма 

обучения, наименование направления подготовки, направленности (профиля), курс, номер 

группы, наименование дисциплины в соответствии с учебным планом, тип учебных занятий, 

дата, день недели, время, место проведения занятий (номер аудитории, адрес корпуса), 

преподаватель (ФИО), подписи начальника УМО и работника УМО, ответственного за 

составление расписания.

4.13 Расписание по очной, очно-заочной и заочной формам обучения составляется на 

один семестр, согласовывается с начальником УМО и утверждается заместителем директора 

не позднее 7 дней до начала занятий.

Допускается составление расписания на определенный промежуток времени, 

связанный с объективными обстоятельствами.

4.14 Расписание для ознакомления размещается в Магеллане, ЭПОС и сайте филиала, 

не позднее, чем за неделю до начала занятий в соответствии с графиком учебного процесса.

4.15 При составлении расписания могут бьггь учтены пожелания отдельных 

преподавателей, работающих по совместительству, на условиях почасовой оплаты труда и в 

других исключительных случаях, если это не приведет к нарушению организации учебного
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процесса на основании служебной записки заведзоощего кафедрой с визой заместителя 

директора, курирующего образовательный процесс.

4.16 В случае производственной или иной объективной необходимости по 

согласованию с начальником УМО, заведующими кафедрами и заместителем директора 

возможна корректировка (внесение изменений) в расписание.

4.17 Контроль за соблюдением расписания возлагается на начальника УМО, декана 

факультета, заведующих кафедрами.

4.18 Соблюдение преподавателями обязанностей по проведению учебных занятий в 

соответствии с утвержденным расписанием непосредственно контролируется заведующим 

кафедрой. Перед началом з^ебного семестра, каждый преподаватель обязан сверить свою 

учебную нагрузку с расписанием. Преподаватель несет персональную ответственность за 

проведение занятия.

4.19 Корректировка расписания осуществляется работником УМО, который:

-  вносит изменения в расписание (в экземплярах УМО, на сайте);

-  уведомляет секретарей кафедр, сотрудников факультета, которые 

ознакамливают с ним обучающихся;

-  распределяет аудитории для проведения учебных занятий; координирует 

перемещения обучающихся и преподавателей (в случае необходимости).

4.20 При невозможности проведения преподавателем учебных занятий по 

уважительной причине, он обязан заблаговременно известить об этом заведующего 

кафедрой, который, в свою очередь, должен обеспечить оперативн}пю замену 

отсутствующего преподавателя другим преподавателем, либо использовать возможность 

проведения в данное время учебного занятия по другой дисциплине. Заведующий кафедрой 

обязан уведомить о внесенных изменениях УМО и деканат факультета.

4.21 В случае длительного отсутствия преподавателя (отпуск, командировка, 

длительный период временной нетрудоспособности) преподавателем оформляется 

служебная записка на имя заместителя директора с графиком замен учебных занятий, 

который согласовывается с преподавателем(ями), проводящим(и) занятия вместо 

отсутствующего лица, и визируется заведующим кафедрой. Служебная записка с графиком 

замены преподавателя и визой заместителя директора передается в УМО для учета 

временных изменений в расписании учебных занятий.

4.22 Заведующий кафедрой обязан обеспечить восстановление в полном объеме 

учебных занятий, не проведенных преподавателями кафедры. Преподаватель, который 

допустил пропуск учебного занятия по какой-либо причине, обязан восстановить его.
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4.23 Работники УМО осуществляют контроль за выполнением расписания учебных 

занятий, установочных, установочно-экзаменационных, экзаменационных сессий, 

консультаций и занятостью аудиторного фонда (в том числе посредством видеонаблюдения), 

фиксируют изменения в расписании для анализа и принятия необходимых мер и решений.

Выборочный текущий контроль исполнения расписания занятий НПР могут 

осуществлять сотрудники уполномоченных структурных подразделений филиала по 

поручению администрации филиала.

4.24 Отвлечение обучающихся от учебных занятий на работы, не связанные с 

учебным процессом (за исключением случаев, предусмотренных специальными решениями 

и указаниями органов управления образованием), не допускается.

4.25 Все виды практики проводятся в соответствии с календарными учебными 

графиками.

4.26 Учебная практика по направлениям подготовки обучающихся очной формы 

обучения проводится соответствующей кафедрой стационарно, в филиале или на 

предприятии в соответствии с учебным планом.

4.27 Секретари кафедр отвечают за своевременное информирование преподавателей о 

поступлении очередного расписания.

4.28 Расписания учебных занятий, зачетов, экзаменов, консультаций хранятся в УМО 

согласно номенклатуре дел, срок хранения 1 год.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ЗАЧЕТНО-ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ СЕССИЙ, 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

5.1 Расписание экзаменационной сессии для обучающихся очной и очно-заочной 

форм обучения и расписание установочно-экзаменационной, экзаменационной сессии для 

обучающихся по заочной форме, составляются в строгом соответствии с учебными планами 

и календарными з^ебными графиками.

5.2 Кроме промежуточной аттестации в период установочно- экзаменационной сессии 

для обучающихся заочной формы проводятся аудиторные занятия в соответствии с учебным 

планом соответствующего направления и профиля подготовки (программы магистратуры).

5.3 На подготовку к экзамену студенту выделяется три дня, если учебным планом не 

предусмотрено иное. Первый экзамен может быть проведен в первый день экзаменационной 

сессии. Проведение экзаменов, зачетов с оценкой и зачетов в письменной форме 

определяется учебным планом.
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При составлении расписания следует учитывать, что для одной группы (подгруппы) в 

один день планируется только один экзамен.

5.4 Зачет, как форма оценки освоения учебного материала по дисциплине, для очной, 

очно-заочной форм обучения выставляется работником УМО непосредственно в расписании 

после окончания из}^ения дисциплины.

Даты проведения зачетов для обучающихся заочной формы устанавливаются в 

расписании с учетом времени на подготовку, предусмотренного учебным планом и 

календарным графиком учебного процесса.

5.5 Работник УМО имеет право на внесение изменений в расписания экзаменов по 

служебной записки за подписью начальника учебно-методического отдела по 

предварительному согласованию с заместителем директора. Изменения в расписании не 

должны нарушать условия проведения экзаменов на других направлениях подготовки.

5.6 Экзамен, зачет разрешается проводить только в установленной расписанием 

аудитории. Если необходимо изменить аудиторию, то преподаватель обязан поставить в 

известность учебно-методический отдел и деканат факультета.

5.7 Расписание установочно-экзаменационной, экзаменационной сессии 

(промежуточной аттестации) для студентов заочной формы обучения составляется УМО, 

подписывается деканом факультета, начальником УМО и утверждается заместителем 

директора не позднее, чем за неделю до начала экзаменационной сессии.

Расписание доводится до сведения обучаюш;ихся путем размепцения в ЭИОС и на 

сайте филиала не позднее, чем за неделю до начала соответствующей сессии.

5.8 Прием экзаменов, зачетов (в том числе досрочно) без согласования с УМО и 

деканатом факультета не допускается.

5.9 Ликвидация академической задолженности во время проведения зачетно-  ̂

экзаменационной сессии не допускается. Ликвидация академической задолженности в 

каникулярное время допускается с письменного согласия обучающегося.

Расписание повторной промежуточной аттестации составляется учебно-методическим 

отделом после окончания сессии.

Для обучающихся выпускных курсов проведение пересдачи академических 

задолженностей осуществляется до начала проведения итоговой (государственной итоговой) 

аттестации.

5.10 УМО составляет график ликвидации академической задолженности с комиссией 

(вторая пересдача) с указанием даты, времени и аудитории.
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График ликвидации академической задолженности доводится до сведения 

обучающегося, имеющего академическую задолженность, не позднее, чем за 7 дней до даты 

назначения пересдачи путем размещения информации в ЭИОС и на сайте Филиала.

5.11 Расписание государственных итоговых испытаний составляется УМО, 

утверждается заместителем директора не позднее, чем за 30 календарных дней до дня 

проведения первого государственного аттестационного испытания и доводится до сведения 

обучающихся путем размещения на сайте филиала.

5.12 В расписании государственных аттестационных испытаний указывается 

направление подготовки, направленность (профиль) образовательной программы, форма 

обучения, сроки проведения государственной итоговой аттестации в соответствии с 

календарным учебным графиком, даты, время и место проведения государственного 

аттестационного испытания, а также предзащиты вьшускных квалификационных работ.

5.13 Предзащита ВКР должна быть организована в соответствии с календарным 

учебным графиком учебного плана соответствз^щего направления подготовки в даты, 

отведенные на подготовку к защите и защиту ВКР, не позднее, чем за 10 рабочих дней до ее 

защиты на заседании государственной экзаменационной комиссии (ГЭК);

5.14 При формировании расписания устанавливается перерыв между 

государственными аттестационными испыганиями продолжительностью не менее 7 

календарных дней (при наличии двух и более государственных аттестационных испытаний).

5.15 Расписание составляется с учетом следующих условий:

-  в день комиссия принимает защиту вьшускных квалификационных работ 

(ВКР/ВКРС) не более 20 человек;

-  государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) может работать в день не 

более 6 часов;

-  при работе председателя ГЭК, заведующего кафедрой и других членов 

комиссии в нескольких ГЭК следует избегать наложения дат заседаний, выделяемых 

аудиторий.

И.о. начальника УМО ^  М.Л. Ломзина
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