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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11 Настоящее положение регламентирует деятельность отдела среднего 
профессионального образования (далее ОСПО) Краснодарского филиала федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова» (далее по тексту- 
Филиал).

12 В своей деятельности ОСПО руководствуется:
• Конституцией РФ;
• Трудовым кодексом РФ;
• Федеральным законом РФ от 29.12.2012 г. № 273 ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;
• Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013 г. № 

464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования» (в редакции Приказов 
Минобрнауки России от 22.01.2014 г. № 31, от 15.12.2014 г. № 1580, Приказа Минпросвещения 
России от 28.08.2020 г. №441);

• Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации № 885 и 
Министерства просвещения Российской Федерации № 390 от 05.08.2020 г. «О практической 
подготовке обучающихся»;

• Приказом Минпросвещения России от 08.11.2021 N 800 (ред. от 05.05.2022) "Об 
утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам среднего профессионального образования";

• Приказ Минпросвещения России от 06.08.2021 N 533 "Об утверждении Порадка 
перевода обучаюпщхся в другую образовательную организацию, реализующую образовательную 
программу среднего профессионального образования" (Зарегистрировано в Минюсте России 
03.09.2021 N 64877);

• Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.03.2015 г. № 
06-259 «О доработанных рекомендациях по организации получения среднего общего образования 
в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на 
базе основного общего образования»;

• Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 
профессионального образования (далее -  ФГОС СПО);

• соответствуюпщми указами и распоряжениями Президента Российской Федерации;
• приказами и распоряжениями соответствующих Министерств и ведомств Российской
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Федерации;
• Уставом Университета;
• распоряжениями и приказами ректора Университета;
• распоряжениями и приказами директора Филиала
• Коллективным договором Краснодарского филиала РЭУ им. Г.В. Плеханова;
• Правилами внутреннего трудового распорядка Краснодарского филиала РЭУ им. Г.В. 

Плеханова;
• Другими законодательными и нормативно-правовыми актами РФ и локальными 

актами Филиала;
• Федеральным законом РФ от 27.07.2006 г. № 152 ФЗ «О персональных данных»;
• Постановлением Правительства РФ от 01.11. 2012 г. № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональньк данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных»;

• Положением об антикоррупционной политике в Краснодарском филиале РЭУ 
им. Г.В. Плеханова.

1.3 ОСПО является самостоятельным структурным подразделением филиала, 
осуществляющим подготовку специалистов со средним профессиональным образованием, по 
очной и заочной форме обучения на базе основного общего и среднего общего образования.

2 ШЛИ И ЗАДАЧИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

2.1 Основными целями отдела являются:
- удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, культурном и 

нравственном развитии посредством получения среднего профессионального образования
и предоставление приоритетной возможности получения высшего профессионального 
образования в Филиале;

удовлетворение потребностей общества в специалистах со средним 
профессиональным образованием для сферы производства, торговли, сферы общественного 
питания, сервиса и туризма;

- создание условий по обеспечению инклюзивного обучения инвалидов, по 
программам среднего профессионального образования;

формирование у студентов гражданской позиции и трудолюбия, развитие 
ответственности, самостоятельности и творческой активности, патриотизма;

сохранение и приумножение нравственных и культурных ценностей общества.
2.2 Задачами отдела среднего профессионального образования являются:
- подготовка обучающихся по программам подготовки специалистов среднего звена;
- организация и постоянное совершенствование образовательного процесса;
- организация воспитательной работы обучающихся;
- обеспечение реализации приказов и распоряжений администрации Университета и 

Краснодарского филиала РЭУ им. Г.В. Плеханова, решений Совета филиала и других 
коллегиальных органов;

- организация взаимодействия со структурными подразделениями Университета и 
Краснодарского филиала РЭУ им. Г.В. Плеханова;

- проведение профориентационной работы.

3 ФУНКЦИИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

Для осуществления указанньк целей отдела вьшолняет следуюпще функции:
Разрабатывает, проводит экспертизу и согласование ОПОП (ППССЗ) по всем 

специальностям среднего профессионального образования, реализуемым в филиале;
- Планирует и организует учебную, учебно-методическую, учебно-воспитательную работу 

с обучающимися в соответствии с утвержденньЕми в установленном порядке учебными планами и



программами;
Готовит пакет документов для осуществления лицензирования и аккредитации 

образовательных программ СПО;
- Осуществляет организацию учебно-методической работы в соответствии с планами 

работы предметно-цикловых комиссии;
- Организует в соответствии с рабочими учебными планами учебную деятельность 

обучающихся отдела;
- Осуществляет планирование, организацию и контроль текущего учебного процесса в 

соответствии с утвержденными учебными планами и программами;
- Составляет расписания государственной итоговой аттестации:
- Составляет календарные графики учебного процесса для об)^ающихся всех 

специальностей, форм обучения;
- Осуществляет контроль, за вьшолнением расписания, проведением учебных занятий
- Подводит итога промежуточных аттестаций, результатов сдачи экзаменационных сессий 

студентами;
- Организует проведение государственной итоговой атгестации выпускников 

Краснодарского филиала РЭУ им. Г. В. Плеханова, подведение итогов работы государственных 
экзаменационных комиссий (ТЭК);

- Организует учет контингента студентов и их учебной успеваемости;
- Ведет документацию студентов отдела: личные дела, учебные карточки студентов, 

выдает зачетные книжки и студенчес1сие билеты;
- Организует и контролирует повьппение квалификации педагогических кадров;
- Организует и проводит контроль учебно-воспитательного процесса;
- Проводит мероприятия и принимает меры по обеспечению безопасности жизни и 

здоровья студентов и работников при проведении учебных занятий;
- Организует и проводит мероприятия, направленные на предупреждение появления 

несоответствий качества образовательной деятельности требованиям законодательства РФ и 
организационно-методическим, нормативным документам Университета, в том числе: проверки 
(аудиты) качества преподавания, проверки (аудиты) качества обучения; мероприятия по 
контролю посещения обучающимися учебных занятий, выявлению уровня удовлетворенности 
обучающихся качеством предоставляемых образовательных услуг, контролю качества работы 
кураторов с группами;

- Организует вьшолнение нормативно-правовых, организационно-распорядительных 
документов вьппестоящих организаций, локальных актов филиала по вопросам доступности для 
инвалидов объектов и предоставляемых услуг, предписаний контролирующих органов; работу по 
предоставлению инвалидам информации об их правах и обязанностях, видах образовательньк 
услуг, порядке предоставления и условиях доступности; образовательный процесс с учётом 
требований доступности объекта и предоставляемых образовательных услуг для инвалидов с 
оказанием им необходимой помопщ силами работников подведомственных подразделений; 
работу по статистическому учёту данных об учащихся- инвалидах и учащихся с ОВЗ.

- Организует процессы обработки и защиты персональных данных обучающихся в 
соответствии с установленными требованиями

- ведение документации, отражающей содержание, организацию и методику 
проведения учебного процесса.

4 УПРАВЛЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕМ

4.1 Общее руководство структурным подразделением осуществляет начальник 
отдела, который назначается приказом директора филиала. Начальник отдела несет 
ответственность за результаты деятельности подразделения.

4.2 Начальник отдела руководит и координирует деятельность отдела среднего 
профессионального образования, распределяет обязанности между работниками в рамках их 
функциональных обязанностей, определенных их должностными инструкциями, 
представляет работников к поощрениям и взысканиям.



4.3 Структура ОСПО определяется решаемыми задачами, вьшолняемыми функциями 
и отражается в штатном расписании.

5 ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПЮПЕСС А

5.1 Содержание образования по каждой специальности СПС определяется 
программами подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) среднего 
профессионального образования. ППССЗ СПО включает в себя учебный план, календарный 
учебный график, рабочие программы з^ебных дисциплин, курсов, модулей, оценочные и 
методические материалы. Учебный план ППССЗ СПО определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 
модулей, практик и других видов учебной деятельности обучаюпщхся и формы их 
промежуточной аттестации.

5.2 В отделе СПО образовательная деятельность осуществляется на 
государственном языке Российской Федерации.

5.3 Образовательная деятельность организуется в соответствии с утвержденными 
учебными планами, календарными учебными графиками, в соответствии с которыми 
составляется расписание учебных занятий по каждой специальности СПО.

5.4 Получение среднего профессионального образования на базе основного общего 
образования осуществляется с одновременным получением обучающимися среднего общего 
образования в пределах соответствующей программы подготовки, специалистов среднего 
звена среднего профессионального образования.

5.5 Освоение ОП среднего профессионального образования, в том числе отдельной 
части или всего объема учебного предмета, курса, модуля образовательной программы, 
сопровождается текупщм контролем успеваемости и промежуточной аттестацией 
обучающихся. Формы, периодичность и порядок проведения текущего контроля 
успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся определяется образовательной 
организацией самостоятельно.

5.6 По результатам освоения профессионального модуля, который включает в себя 
проведение практики, обучающийся получает свидетельство о профессии рабочего, 
должности служащего. Присвоение квалификации по профессии рабочего проводится с 
участием работодателей.

5.7 Освоение ОПОП (ППССЗ) СПО завершается итоговой аттестацией, которая 
является обязательной. Лицам, успешно прошедшим государственную итоговую 
аттестацию, вьщается диплом о среднем профессиональном образовании, подтверждающий 
получение среднего профессионального образования и квалификацию по соответствующей 
специальности среднего профессионального образования.

6 УЧЕТ. ОТЧЕтаОСГЬ и  КОНТРОЛЬ

6.1 Отдел СПО уполномочено получать документы, информацию, сведения,
необходимые для осуществления работы, от соответствующих подразделений 
Краснодарского филиала РЭУ им. Г.В. Плеханова.

6.2 Отдел СПО в пределах своей компетенции осуществляет подготовку
необходимой Университету отчетности, в том числе статистической, в соответствии с 
поручениями руководства.

6.3 Отдел СПО обеспечивает предоставление требуемой в соответствии с
законодательством РФ информации по направлениям деятельности в различные 
Министерства и ведомства, в том числе для дальнейшего размещения на официальном сайте 
Краснодарского филиала Университета и на мониторинговых сайтах Министерства науки и 
высшего образования РФ.

6.4 Контроль деятельности отдела СПО осуществляет заместитель директора 
филиала.



7 ЮАИМОЖЙСГВИЕ (ВНУТРЕННЕЕ И ВНЕШНЕЕ^

7.1 Отдел СПО при необходимости взаимодействует со всеми подразделениями 
Университета и Краснодарского филиала РЭУ им. Г.В. Плеханова, а также с физическими и 
юридическими лицами.

Начальник отдела 
среднего профессионального 
образования С.А. Марковская
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ЛИСТ РАССЫЛКИ ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ 
преподавателя отдела среднего профессионального образования

Краснодарского филиала Федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова»


