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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 
1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной практики по ПМ 01. Документирование хозяйственных 

операций и ведение бухгалтерского учета активов организации является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида 

профессиональной деятельности (ВПД): 

ПМ01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 

учета имущества организации 

и соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 

1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 
2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов 

бухгалтерского учета организации. 

3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы. 

4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе 

рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

 
ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих 

1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

2. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы 
3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия 

фактических данных инвентаризации данным учета 

 
 

1.2. Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения 

профессионального модуля: 

Учебная практика направлена на формирование у студента профессиональных 

компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках 

профессиональных модулей программы подготовки специалистов среднего звена по 

каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС СПО по 

специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

В результате освоения учебной практики обучающийся должен: 

 ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

 активов организации 

иметь практический опыт: 

Документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета 

активов организации 

уметь: 

- принимать произвольные первичные документы, рассматриваемые как 

письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получения 

разрешения на ее проведения; 

- принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых 

видах носителей; 

- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 



- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 

- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 

- организовывать документооборот; 

- разбираться в номенклатуре дел; 

- заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат 

(расходов) – учетные регистры; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив; 

- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по 

истечении установленного срока хранения; 

- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово- 

хозяйственной деятельности организаций; 

- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе 

типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности; 

- поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации; 

- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

-учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

- оформлять денежные и кассовые документы; 
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 
- проводить учет основных средств; 

- проводить учет нематериальных активов; 

- проводить учет долгосрочных инвестиций; 

- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

- проводить учет материально-производственных запасов; 

- проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 

- проводить учет готовой продукции и ее реализации; 

- проводить учет текущих операций и расчетов; 

- проводить учет труда и заработной платы; 

- проводить учет финансовых результатов и использования прибыли; 

- проводить учет собственного капитала; 

- проводить учет кредитов и займов; 

знать: 

- основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех 

хозяйственных действий и операций; 

- понятие первичной бухгалтерской документации; 

- определение первичных бухгалтерских документов; 

- унифицированные формы первичных бухгалтерских документов; 

- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: 

формальной, по существу, арифметической; 

- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; 

- порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских 

документов; 

- порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров; 

- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 

деятельности организаций; 

- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского 

учета в финансово-хозяйственной деятельности организации; 

- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 



- принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

организации; 

- классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, 

назначению и структуре; 

- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов – 

автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и 

управленческого учета; 

- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам; 

- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой 

книги; 

- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

- понятие и классификацию основных средств; 

- оценку и переоценку основных средств; 

- учет поступления основных средств; 

- учет выбытия и аренды основных средств; 

- учет амортизации основных средств; 

- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств; 

- понятие и классификацию нематериальных активов; 
- учет поступления и выбытия нематериальных активов; 

- амортизацию нематериальных активов; 

- учет долгосрочных инвестиций; 

- учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

- учет материально-производственных запасов: понятие, классификацию и оценку 

материально-производственных запасов; 

- документальное оформление поступления и расхода материально- 

производственных запасов; 

- учет материалов на складе и в бухгалтерии; 

- синтетический учет движения материалов; 

- учет транспортно-заготовительных расходов; 

- учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 

- систему учета производственных затрат и их классификацию; 

- сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление; 

- особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств; 

- учет потерь и непроизводственных расходов; 

- учет и оценку незавершенного производства; 

- калькуляцию себестоимости продукции; 

- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; 

- технологию реализацию готовой продукции (работ, услуг); 

- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг); 

- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг; 

- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов; 

- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными 

лицами 

 ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

 должностям служащих 

иметь практический опыт: 

- ведения кассовых операций на предприятиях различных отраслей; 

уметь: 

− оформлять документы по учету кассовых операций; 



− осуществлять записи в кассовую книгу; 

− проводить инвентаризацию денежной наличности и оформлять ее результаты; 

− отражать на счетах бухгалтерского учета кассовые операции. 

 

знать: 

− основные правила ведения кассовых операций в РФ; 

− порядок составления первичных документов по учету кассовых операций: 
− порядок ведения кассовой книги; 

− порядок проведения инвентаризации кассы и отражение ее результатов в учете; 

− порядок отражения на счетах бухгалтерского учета кассовых операций; 

− особенности ведения и отражения на счетах бухгалтерского учета кассовых операций; 

− оформлять кассовые документы и вести учет кассовых операций в автоматизированной 

среде. 

 
 

1.3. Количество часов на освоение программы учебной практики: 

Максимальная учебная нагрузка обучающихся: 

ПМ01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета акти- 

вов организации - 36 часов. 

ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих- 36 часов 



2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ ПО ПМ 01. ДОКУМЕНТИ- 

РОВАНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ И ВЕДЕНИЕ БУХГАЛТЕРСКОГО 

УЧЕТА АКТИВОВ ОРГАНИЗАЦИИ, ПМ 05. ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ОДНОЙ 

ИЛИ НЕСКОЛЬКИМ ПРОФЕССИЯМ РАБОЧИХ, ДОЛЖНОСТЯМ СЛУЖАЩИХ 

 

Результатом освоения учебной практики является овладение обучающимися видов 

профессиональной деятельности (ВПД): 

ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

активов организации 
 

Код Наименование результата обучения 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.2 Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий 
план счетов бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые до- 
кументы. 

ПК 1.4 Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на 
основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

 



 

3.1. Объем учебной практики: 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

Коды формируемых 

компетенций 

Наименование профессионального модуля Объем времени, от- 

водимый на прак- 

тику 
(час., нед.) 

Сроки проведения 

ПК 1.1-1.4 ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ве- 

дение бухгалтерского учета активов организации 

36 IV семестр 

 ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким про- 
фессиям рабочих должностям служащих 

36 IV семестр 
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3.2 Содержание учебной практики 
 

ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации, 
 

Наименование разделов 

профессионального мо- 

дуля, междисциплинар- 

ных курсов и тем 

 
Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самосто- 

ятельная работа обучающихся 

 
Объем ча- 

сов 

 
Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1 ПМ Обработка первичных бухгалтерских документов 6 

 

Тема 1. Бухгалтерская 

документация 

Виды работ  

 
 

4 

 

 
 

3 

Прием первичных бухгалтерских документов и проверка наличия обязательных реквизитов. 

Проведение всех видов проверки (формальная, по существу, арифметическая) первичных 

бухгалтерских документов. 

Проведение группировки первичных бухгалтерских документов по ряду признаков, такси- 

ровки и контировки. 

Выявление и исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. 

Тема 2. Бухгалтерская 

обработка документов и 

документооборот 

Виды работ  
 

2 

 
 

3 

Формирование номенклатуры дел бухгалтерских документов. 

Разработка схемы документооборота бухгалтерских документов. 

Оформление первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий и постоянный 

бухгалтерские архивы. 

Раздел ПМ 2 Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации 2 

 

Тема 2.2. Рабочий план 

счетов бухгалтерского 

учета 

Виды работ  

 
2 

 

 
3 

Определение критериев формирования рабочего плана счетов для организации выбранного 

вида деятельности. 

Поэтапное конструирование рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации. 

Разработка инструкции по применению рабочего плана счетов бухгалтерского учета органи- 

зации. 
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Раздел ПМ 3 Ведение бухгалтерского учета денежных средств и имущества организации 28 

Тема 3.1. Учет кассовых 

операций, денежных 

документов и переводов в 

пути 

Виды работ  
2 

 
3 

Оформление и отражение в учете кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути. 

Тема 3.2. Учет денежных 

средств на расчетных и 

специальных счетах в 

банках 

Виды работ  
2 

 
3 

Оформление и отражение в учете денежных средств на расчетных и специальных счетах. 

Тема 3.3. Учет кассовых 

операций в иностранной 

валюте и операций по 
валютному счету 

Виды работ  
2 

 
3 

Оформление и отражение в учете кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

валютным счетам. 

Тема 3.4. Учет основных 

средств. 

Виды работ 

4 3 Оформление и отражение в учете основных средств организации выбранного вида деятель- 
ности. 

Тема 3.5. Учет 

нематериальных активов 

Виды работ  
2 

 
3 Оформление и отражение в учете нематериальных активов организации выбранного вида 

деятельности. 

Тема 3.6. Учет 
долгосрочных инвестиций 

и финансовых вложений 

Виды работ  

2 
 

3 Оформление и отражение в учете долгосрочных инвестиций. 

Оформление и отражение в учете финансовых вложений и ценных бумаг. 

Тема 3.7. Учет 

материально- 

производственных запасов 

Виды работ  

4 

 

3 Оформление и отражение в учете материально-производственных запасов организации вы- 

бранного вида деятельности. 

Тема 3.8. Учет затрат на 

производство и 

калькулирование 

себестоимости 

Виды работ  
2 

 
3 

Оформление и отражение в учете затрат на производство продукции и калькулирование се- 

бестоимости организации выбранного вида деятельности. 

Тема 3.9 Учет готовой 

продукции и ее реализации 

Виды работ 
4 3 

Оформление и отражение в учете готовой продукции и ее реализации. 

Тема 3.10 Учет текущих 

операций и расчетов 

Виды работ 
4 3 

Оформление и отражение в учете текущих операций и расчетов. 
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ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих должностям служащих 
 
 

Наименование разделов 

профессионального мо- 

дуля, междисциплинар- 

ных курсов и тем 

 
Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самосто- 

ятельная работа обучающихся 

 
Объем ча- 

сов 

 
Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1 ПМ Выполнение работ по должности «Кассир» 36 

Тема 1. Документальное 

оформление и учет 

кассовых операций в 

организации 

Виды работ  

 

 
36 

 

 

 
3 

- оформление первичных документов по учету кассовых операций; 

- оформление кассовой книги и журнала; 

- оформление учетных регистров по учету кассовых операций; 

- отражение на счетах бухгалтерского учета кассовых операций; 

- оформление результатов ревизии кассы и отражение их в учете; 

- оформление документов по учету кассовых операций и их учет в автоматизированной среде 
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3.3 Задание для учебной практики 
 

На основании приведенной деятельности ООО «Континент» за 20 г. требуется: 

1. Составить журнал хозяйственных операций; 

2. Составить первичные документы по приведенным хозяйственным операциям; 

3. Составить регистры синтетического и аналитического учета. 

 
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ПРЕДПРИЯТИИ 

Наименование: Общество с ограниченной ответственностью «Континент» в дальнейшем 

ООО «Континент». 

Юридический адрес: 350059, г. Краснодар, ул. Селезнева,4/3 

ИНН 2312128796, КПП 231201001 

Банк: Карасунский дополнительный офис Филиала «Южный» ОАО «Уралсиб» г. Красно- 

дар. 

БИК 040349700 

Р/с 40702810347420012822 

К/с 30101810400000000700 

 
Реквизиты для заполнения платежных поручений: 

 
1 Для налога на доходы физических лиц 

Получатель: УФК по Краснодарскому краю (ИФНС России №5 по г. Краснодару), ИНН 

2312019515, КПП 231201001, 

р/с 40101810300000010013 в ГРКЦ ГУ Банка России по Краснодарскому краю, г. Красно- 

дар, БИК 040349001 

КБК 18210102021011000110 

ОКТМО 03701000 

 
2 Для страховых взносов на ОПФ 

Получатель: УФК по Краснодарскому краю (ИФНС России №5 по г. Краснодару), ИНН 

2312019515, КПП 231201001, 

р/с 40101810300000010013 в ГРКЦ ГУ Банка России по Краснодарскому краю, г. Красно- 

дар, БИК 040349001 

КБК 18210202010061000160 

ОКТМО 03701000 

 
3 Для страховых взносов в Фонд обязательного медицинского страхования 

Получатель: УФК по Краснодарскому краю (ИФНС России №5 по г. Краснодару), ИНН 

2312019515, КПП 231201001, 

р/с 40101810300000010013 в ГРКЦ ГУ Банка России по Краснодарскому краю, г. Красно- 

дар, БИК 040349001 

КБК 18210202101081011160 

ОКТМО 03701000 

 
4 Для страховых взносов в Фонд социального страхования 



Получатель: УФК по Краснодарскому краю (ИФНС России №5 по г. Краснодару), ИНН 

2312019515, КПП 231201001, 

р/с 40101810300000010013 в ГРКЦ ГУ Банка России по Краснодарскому краю, г. Красно- 

дар, БИК 040349001 

КБК 18210202090071000160 

ОКТМО 03701000 

 
5 Для страховых взносов в Фонд социального страхования от несчастных случаев на 

производстве 

Получатель: УФК по Краснодарскому краю (ГУ-КРО ФСС РФ), 

ИНН 2308007718, КПП 231001001, р/с 40101810300000010013 в ГРКЦ ГУ Банка России 

по Краснодарскому краю, г. Краснодар, БИК 040349001 

КБК 39310202050071000160 

ОКТМО 03701000 

 
Установленный лимит кассы на 20  год составляет 10 000 руб. 

Размер суточных установлен: по России - 700 руб. 

за границу - 2 500 руб. 



Сведения о сотрудниках 
 
 

Таб. 

№ 

Ф.И.О. Должность Вид начис- 

ления 

 Дополнитель- 

ные сведения 

Страхо- 

вой стаж 
Оклад Тарифная 

ставка 

001 Смирнов 

Геннадий 

Петрович 

Ген. директор повременно 35000,00  Женат, имеет 2 

детей в воз- 

расте 3 и 5 лет 

10 лет 

002 Бокова Ирина 

Сергеевна 

Гл. бухгалтер повременно 25000,00  Замужем, име- 

ет 1 ребенка в 

возрасте 19 лет 

9 лет 

003 Жукова Ма- 

рия Игоревна. 

Бухгалтер- 

кассир 

повременно 15000,00  Не замужем, 

детей нет 

4 месяца 

004 Сомов Сергей 

Витальевич 

Менеджер повременно 20000,00  Разведен, вы- 

плачивает 

алименты на 1 

ребенка 5 лет 

6 лет 

005 Романов Олег 

Данилович 

Снабженец повременно 17000,00  Женат, имеет 1 

ребенка в воз- 

расте 20 лет 

8 лет 

006 Волкова Ма- 

рина Семе- 

новна 

Секретарь повременно 12000,00  Замужем, де- 

тей нет 

5 лет 

007 Соколов Ан- 

дрей Петро- 

вич 

Завхоз. повременно 10000,00  Женат, имеет 1 

ребенка в воз- 

расте 20 лет 

12 лет 

 

Все сотрудники представили справки о доходах за два предшествующих года. Ука- 

занные периоды отработаны полностью (оклады те же). 



Хозяйственные операции ООО «Континент» за 1 квартал 20  г. 
 
 

№ Содержание операции Сумма 

1 2 3 

14.01. г Зарегистрирован уставный капитал ООО "Континент" 
- три учредителя вносят денежные средства по 10 000 руб. 

30 000,00 

15.01. г Внесен в кассу взнос от учредителя Яковлева Д.И. 10 000,00 

15.01. г Внесен в кассу взнос от учредителя Давыдова С.П. 10 000,00 

15.01. г Внесен в кассу взнос от учредителя Еремина Ю.М. 10 000,00 

15.01. г Из кассы сдан сверхлимитный остаток денежных средств 20 000,00 

16.01. г Списано с расчетного счета за открытие банковского счета 1 700,00 

16.01. г Списано с расчетного счета за оформление чековой книжки 60,00 

16.01. г Списано с расчетного счета за подключение системы Клиент-банк 500,00 

16.01. г Списано с расчетного счета за ведение банковского счета за январь 
20 г. 

500,00 

18.01. г Утвержден авансовый отчет Смирнова Г.П. 
- товарный чек № 12 от 18.01. гИП Устинова И.А - печать 1 шт. 

700,00 

18.01. г Выдано из кассы Смирнову Г.П. в возмещение перерасхода по аван- 
совому отчету № 1 от 21.01. г 

700,00 

21.01. г На расчетный счет зачислены заемные средства от ООО «Эдель- 
вейс» по договору займа № 7 от 21.01. г 

1350 000,00 

21.01. г С расчетного счета оплачено ООО «Валиант» за мобильные гусе- 
ничные подъемники по договору № 10 от 21.01. г в кол-ве 4 шт. 

548 000,00 

21.01. г Получена с/ф на аванс № 17 от 21.01. г от ООО «Валиант» 548 000,00 

21.01. г Утвержден авансовый отчет Смирнова Г.П. 

- товарная накладная ООО «Межкомплектстрой» № 1724 от 
21.01. г: 

Швеллер 16 - 42,820 м. по цене 410,04 руб. 

Арматура А500С ф 14 - 23,500 м. по цене 36,51 руб. 

Труба проф. 100х100х3.0 - 55,820 м. по цене 317,63 руб. 

? 

21.01. г Приобретенные материалы списаны в производство на производство 
рекламного баннера 

? 

29.01. г С расчетного счета оплачен счет ООО «Делфи-трейдинг» за ком- 
плект оргтехники. 

70 113,00 

29.01. г С расчетного счета оплачен счет ООО «Новая Кубань» за комплект 
офисной мебели. 

46 132,00 

29.01. г С расчетного счета оплачен счет № 12 от 28.01. г ООО «КСТ» за 
программу 1С Бухгалтерия 

12 600,00 

31.01. г На расчетный счет поступил авансовый платеж от ООО «Механик- 

ремсервис» по договору № 1 от 31.01. г за мобильный гусеничный 
подъемник (в т.ч. НДС 20%) 

187 500,00 

31.01. г Выставлен счет-фактура ООО «Механик-ремсервис» на авансовый 
платеж 

187 500,00 

31.01. г Акцептован акт выполненных работ № 1201 от 31.01. г и с/ф № 
1201 31.01. г ООО «Летеко» за аренду помещения (в т.ч. НДС 20%) 

10 800,00 

31.01. г Получен акт выполненных работ № 533646-КИС от 31.01. г. и с/ф 
№ 533646-КИС 31.01. г ООО «Кубинтерсвязь» за услуги связи за 

январь 20. г (в т.ч. НДС 20%) 

8450,98 

31.01. г Выпущен из производства рекламный баннер и оприходован в каче- 
стве основного средства 

? 

31.01. г Начислена заработная плата по договору подряда № 1 от 21.01. г 
Соколову А.П. за производство рекламного баннера 

20 000,00 



31.01. г Начислена заработная плата за январь 20. г ? 

31.01. г Начислен НДФЛ ? 

31.01. г Начислены налоги с ФОТ ? 

01.02. г Поступил комплект офисной мебели от ООО "Новая Кубань" по 
накладной №147 от 03.02. г и с/ф № 146 от 03.02. г в т.ч. 
- Стол А-016 орех (приставной) 1 шт. по цене 1862,00 (в т.ч. НДС 

20%) 

- Стол А-004 орех 1 шт. по цене 2977,00 (в т.ч. НДС 20%) 

- Стол А-202 орех (лев) 1 шт. по цене 3579,00 (в т.ч. НДС 20%) 

- Стол А-202 орех (прав) 1 шт. по цене 3579,00 (в т.ч. НДС 20%) 

- Тумба АТ-05 орех 2 шт. по цене 3282,00 (в т.ч. НДС 20%) 

- Шкаф А-310 1 шт. по цене 6649,00 (в т.ч. НДС 20%) 

- Шкаф А-307 1 шт. по цене 6064,00 (в т.ч. НДС 20%) 

- Стул 6 шт. по цене 550,00 (в т.ч. НДС 20%) 

 

01.02. г Списано с расчетного счета за ведение банковского счета за февраль 
20  г. 

500,00 

01.02. г Поступили от ООО «Валиант» мобильный гусеничный подъемник - 
3 шт. (в т.ч. НДС 20%) накладная и с/ф № 241 от 01.02. г 

411 000,00 

01.02. г Восстановлен НДС с аванса ООО «Валиант» ? 

04.02. г На расчетный счет поступила излишне уплаченная сумма от ООО 
«Новая Кубань» 

? 

05.02. г Поступил комплект оргтехники от ООО «Делфи-трейдинг» по 
накладной № ДЕ-0006726 от 05.02. . г, с/ф № ДЕ-0006617 от 
05.02. г в т.ч. 

- Ноутбук Acer Aspire 5542G-604G50Bi (LX. PQJ02.94) 2 шт. по цене 

47 790,00 (в т.ч. НДС 20%) 

- Телефон Panasonic KX-T2363RU 1 шт. по цене 1250,00(в т.ч. НДС 

20%) 

- Телефакс Panasonic KX-FC968 RUT 1 шт. по цене 8740,00 (в т.ч. 

НДС 20%) 

- ПО Kaspersky Anti-Virus 1 шт. по цене 1200,00 (в т.ч. НДС 20%) 

- Принтер Epson T59 1 шт. по цене 7500,00 (в т.ч. НДС 20%) 

- МФУ Brother DCP 7040R 1 шт. по цене 10800,00 (в т.ч. НДС 20%) 

 

05.02. г С расчетного счета перечислено ООО "Делфи-трейдинг" оконча- 

тельный расчет по с/ф № ДЕ-006617 от 05.02. г. 
? 

05.02. г На расчетный счет поступил авансовый платеж от ООО «Генбит» по 
договору № 3 от 01.02. г мобильный гусеничный подъемник - 3 шт. 

(в т.ч. НДС 20%) 

562 500,00 

05.02. г Выставлен счет-фактура ООО «Генбит» на авансовый платеж 562 500,00 

08.02. г Перечислено с р/с в погашение задолженности ООО «Кубин- 
терсвязь» 

? 

08.02. г Получено с расчетного счета в кассу на выплату з/п ? 

08.02. г С расчетного счета перечислен НДФЛ ? 

08.02. г Из кассы выдана з/п по расходным ордерам ? 

11.02. г Перечислены страховые взносы в государственные внебюджетные 
фонды 

? 

15.02. г Выставлен акт выполненных работ и с/ф ООО «СТМ-Сервис» за 
Услуги по организации и проведению рекламно-маркетинговых ме- 

роприятий на совещании ПН СРО «РОСК» (в т.ч. НДС 20%) 

12 000,00 

18.02. г Получено в кассу от ООО «СТМ-Сервис» по с/ф 12 000,00 

18.02. г Из кассы сдан сверхлимитный остаток денежных средств 12 000,00 

19.02. г Реализован ООО «Механик-ремсервис» по договору № 1 от 

31.01. г мобильный гусеничный подъемник (в т.ч. НДС 20%) 
187 500,00 

 



19.02. г Восстановлен НДС по ранее уплаченному авансу ? 

19.02. г Перечислено с р/с в погашение задолженности ООО «Летеко» за 
аренду помещения за январь 20. г 

? 

22.02. г Оплачено с расчетного счета ИП Соловьеву А.Р. по счету № 125 от 
20.02. г за рекламную продукцию 

73 520,00 

25.02. г Оприходована рекламная продукция по накладной № 137 от 25.02. 
. г от ИП Соловьева А.Р. в т.ч. 
Визитка 200 шт. по цене 2,60 руб. (НДС не облагается) 

Буклет 1000 шт. по цене 73 руб. (НДС не облагается) 

 

27.02. г На расчетный счет поступил авансовый платеж от ООО «Сайрус- 
Систем» по договору № 2 от 27.02. г за рекламно-маркетинговые 
услуги (в т.ч. НДС 20%) 

72 850,00 

27.02. г Выставлен счет-фактура ООО «Сайрус-Систем» на авансовый пла- 
теж 

72 850,00 

28.02. г Акцептован акт выполненных работ № 1299 от 28.02. г и с/ф № 
1299 28.02. г ООО «Летеко» за аренду помещения (в т.ч. НДС 20%) 

25 000,00 

28.02. г Получен акт выполненных работ № 536852-КИС от 28.02. г и с/ф 
№ 536852-КИС 28.02.20  г. ООО «Кубинтерсвязь» за услуги связи 

за февраль 20. г, (в т.ч. НДС 20%) 

2 477,14 

28.02. г Начислена заработная плата за февраль 20. г ? 

28.02. г Начислен НДФЛ ? 

28.02. г Начислены налоги с ФОТ ? 

28.02. г Начислена амортизация ОС ? 

01.03. г Списано с расчетного счета за ведение банковского счета за март 
20. г. 

500,00 

05.03. г Перечислено с р/с в погашение задолженности ООО «Кубин- 
терсвязь» 

? 

05.03. г Получено с расчетного счета в кассу на выплату з/п ? 

05.03. г С расчетного счета перечислен НДФЛ ? 

05.03. г Из кассы выдана з/п по расходным ордерам ? 

12.03. г Перечислены страховые взносы в государственные внебюджетные 
фонды 

? 

12.03. г Представлен приказ генерального директора о предоставлении учеб- 
ного отпуска секретарю Волковой М.С. с 18.03. г сроком на 7 дней. 

? 

15.03. г Реализовано ООО "Генбит" по договору № 3 от 01.02. г мобильный 
гусеничный подъемник - 2 шт. (в т.ч. НДС 20%) 

? 

15.03. г Восстановлен НДС с ранее полученного аванса ? 

18.03. г Оплачено с расчетного счета за аренду помещения ? 

25.03. г Представлен листок нетрудоспособности Сомовым С.В. за период с 
18.03.  по 22.03. г 

? 

31.03. г Акцептован акт выполненных работ № 2524 от 31.03. г и с/ф № 
2524 31.03. г ООО «Летеко» за аренду помещения (в т.ч. НДС 

20%) 

25 000,00 

31.03. г Получен акт выполненных работ № 542521-КИС от 31.03. г. и с/ф 
№ 542521-КИС 31.03.20 г. ООО «Кубинтерсвязь» за услуги связи 
за март 20. г, (в т.ч. НДС 20%) 

2 477,14 

31.03. г Начислена заработная плата за март 20 г. ? 

31.03. г Начислен НДФЛ ? 

31.03. г Начислены налоги с ФОТ ? 

31.03. г Начислена амортизация ОС ? 
 



ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ 

1 ООО «Валиант» 

г. Краснодар, ул. Рашпилевская 142 

ИНН/КПП 2308149536/230801001 

р/с 40702810530000040501 в Краснодарском ОСБ № 8619 г. Краснодар 

к/с 30101810100000000602 

БИК 040349602 

Генеральный директор Рисин Е.А 

Главный бухгалтер Семенова А.В. 

 
2 ООО «Генбит» 

г. Краснодар, ул. Свободная, 74 к.63 

ИНН/КПП 2309104418/230901001 

р/с 40702810500500000033 в ОАО «Крайинвестбанк» г. Краснодар 

к/с 30101810500000000516 

БИК 040349516 

Генеральный директор Генералов С.Л. 

Главный бухгалтер Генералов С.Л. 

 
3 ООО «Зенон» 

г. Краснодар, ул. Суворова,139 

ИНН/КПП 2310131906/231001001 

р/с 40702810100011009801 в Краснодарском филиале ОАО «НББ» г. Краснодар 

к/с 30101810400000000564 

БИК 040349564 

Генеральный директор Псалом В.Г. 

Главный бухгалтер Кандаурова Л.М. 

 
4 ООО «КСТ» 

г. Краснодар, ул. Тихорецкая, 7 

ИНН/КПП 2310132875/231001001 

р/с 40702810000020000754 в ПАО «Кубаньторгбанк» г. Краснодар 

к/с 30101810900000000718 

БИК 040349718 

Генеральный директор Касаткина О.А. 

Главный бухгалтер Манчеева И.В. 

 
5 ООО «Кубинтерсвязь» 

г. Краснодар, ул. Школьная, 15/1 

ИНН/КПП 2308024086/231101001 

р/с 40702810900000001142 в ОАО «Юг-Инвестбанк» г. Краснодар 

к/с 30101810600000000966 

БИК 040349966 

Генеральный директор Козыров О.В. 

Главный бухгалтер Калинина Т.В. 

 
6 ООО «Летеко» 



г. Краснодар, ул. Селезнева, 4/3 

ИНН/КПП 2312152852/231201001 

р/с 40702810930000030632 в Краснодарском ОСБ № 8619 г. Краснодар 

к/с 30101810100000000602 

БИК 040349602 

Генеральный директор Коновалов Н.П. 

Главный бухгалтер Лисина С.И. 

 
7 ООО «Межкомплектстрой» 

г. Краснодар, ул. Кирова 131 

ИНН/КПП 2308143372/230801001 

р/с 40702810780070101901 в Краснодарском филиале ОАО «Промсвязьбанк» г. Краснодар 

к/с 301018101000000006563 

БИК 040349563 

Генеральный директор Дудиков С.К. 

Главный бухгалтер Глущенко Е.Г. 

 
8 ООО «Механик-ремсервис» 

г. Краснодар, ул. Покрышкина, 4 

ИНН/КПП 2311059900/231101001 

р/с 40702810900170002066 в ОАО АКБ «Уралсиб-Юг Банк» г. Краснодар 

к/с 30101810100000000713 

БИК 040349713 

Генеральный директор Сердюков В.И. 

Главный бухгалтер Грекова И.С. 

 
9 ООО «Новая Кубань» 

г. Краснодар, ул. Кузнечная, 152 

ИНН/КПП 2308086981/231001001 

р/с 40702810900000002165 в Филиал «Южный» ОАО «Уралсиб» г. Краснодар 

к/с 30101810100000000700 

БИК 040349700 

Генеральный директор Грицай А.В. 

Главный бухгалтер Грицай А.В. 

 
10 ООО «Пульсар» 

г. Краснодар, ул. Садовая, 112 

ИНН/КПП 2310011800/231001001 

р/с 40702810300000000471 в ОАО «Юг-Инвестбанк» г. Краснодар 

к/с 301018106000000000966 

БИК 040349966 

Генеральный директор Деминский В.Е. 

Главный бухгалтер Берешпалова П.В. 

 
11 ООО «Сайрус-Систем» 

г. Краснодар, ул. Дальняя, 1 кор.13 

ИНН/КПП 2308152592/230801001 

р/с 40702810537000001549 в Филиале ОАО «Уралсиб» г. Краснодар 



к/с 301018103000000000509 

БИК 040349509 

Генеральный директор Семенова Е.Ю. 

Главный бухгалтер Иванова А.И. 

 
12 ИП Соловьев Андрей Романович 

г. Краснодар, ул. Свободы 15/1 кв.12 

ИНН230801436731 

р/с 40702810400005967810 в Краснодарском филиале АО «Нефтепромбанк» г. Краснодар 

к/с 301018103000000000949 

БИК 040349949 

 
13 ООО «СТМ-Сервис» 

г. Краснодар, ул. Коммунаров, 268 

ИНН/КПП 2310136372/231001001 

р/с 40702810803000000937 в Краснодарском филиале ОАО «Россельхозбанк» г. Красно- 

дар 

к/с 301018107000000000536 

БИК 040349536 

Генеральный директор Еремин В.А.. 

Главный бухгалтер Овсиенко А.А. 

 
14 ООО «Технологии» 

г. Краснодар, ул. Таманская, 180 оф. 100 

ИНН/КПП 2312077122/231201001 

р/с 40702810700000002747 в Краснодарском Филиал «Южный» ОАО «Уралсиб» г. Крас- 

нодар 

к/с 30101810100000000700 

БИК 040349700 

Генеральный директор Говорушкина В.А. 

Главный бухгалтер Назаренко Е.В. 

 
15 ООО «Эдельвейс» 

г. Краснодар, ул. Трамвайная, 5 

ИНН/КПП 2312167337/231201001 

р/с 40702810700260000426 в ООО КБ «Кубань Кредит» г. Краснодар 

к/с 301018102000000000722 

БИК 040349722 

Генеральный директор Красильникова О.А. 

Главный бухгалтер Бессонова Н.Р. 



Журнал регистрации хозяйственных операций за 1 квартал 20.  г. 
 
 

№ Содержание операции Корреспонденция 

счетов 

сумма 

Дт Кт 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 
4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной практики требует наличия учебного кабинета экономических 

и управленческих дисциплин 

 Оборудование учебного кабинета: 

 Рабочее место преподавателя; 

 Рабочие места обучающихся; 

 Стационарная доска; 

 Проектор (переносной); 

 Экран для проектора (переносной); 

 Ноутбук (переносной) с установленным ПО, подключением к Интернет и 

обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду 
Университета; 

 Стационарные учебно-наглядные пособия (плакаты); 

 Переносные учебно-наглядные пособия. 

 Программное обеспечение: 

 Операционная система Windows 10 

 Пакет прикладных программ Office Professional Plus 2010 Rus, 

 Антивирусная программа Касперского Kaspersky Endpoint Security для бизнеса- 

Расширенный Rus Edition, 

 PeaZip, Adobe Acrobat Reader DC 



4.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

 Основные источники: 
1. Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ. Принят 

Государственной Думой 22.11.2011 Одобрен Советом Федерации 29.11.2011 

2. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Рос- 

сийской Федерации. Утверждено приказом Министерства финансов Российской Федера- 

ции от 29.07.1998 №34н (в ред. от 24.12.2011 № 186н) 

3. Дмитриева И.М. Бухгалтерский финансовый учет: учебник для среднего профес- 

сионального образования / И. М. Дмитриева [и др.] ; под редакцией И. М. Дмитриевой. — 

4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 490 с. — (Профессио- 

нальное образование). https://urait.ru/viewer/buhgalterskiy-finansovyy-uchet-448765 
 

 Дополнительные источники: 
1. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности орга- 

низации и Инструкция по его применению. Утв. Приказом Минфина РФ от 31.10.2000 г. 

№ 94н. 

2. Бурмистрова Л.М. Бухгалтерский учет: учебное пособие. – М.: ФОРУМ: ИНФРА 

– М, 2018. 

3. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: учебник Ростов н/Д: Фе- 

никс, 2020. 

4. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Практикум по бухгалтерскому учету: учебное 

пособие для студентов средних профессиональных и высших учебных заведений. - Ростов 

н/Д: Феникс, 2020. 

5. Бабаев Ю.А. Бухгалтерский учет: учебник - 4-е изд., перераб. и доп. - М.: Про- 

спект, 2018 

6. Материалы периодической печати: 

- Журнал «Главный бухгалтер» 

- Журнал «Московский бухгалтер» 

- Финансовая газета 

- Экономика и жизнь 

https://urait.ru/viewer/buhgalterskiy-finansovyy-uchet-448765


 Интернет-ресурсы  

 www.nalog.ru 

 www.klerk.ru 

 www.pravcons.ru 

 www.buhsoft.ru 

http://www.nalog.ru/
http://www.klerk.ru/
http://www.pravcons.ru/
http://www.buhsoft.ru/


5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

Результаты 

(освоенные профессио- 
нальные компетенции) 

Основные показатели оценки резуль- 

тата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

ПК 1.1 Обрабатывать первич- 

ные бухгалтерские документы 

- умение принимать первичные 

бухгалтерские документы; 

- умение пользоваться и применять 

унифицированные бухгалтерские 

документы на любых видах носителей; 

- точность и правильность заполнения 

обязательных реквизитов бухгалтерских 

документов, их формальная проверка, по 

существу, арифметически; 

- умение проводить группировку 

первичных бухгалтерских документов; 

- умение заносить данные по 

сгруппированным документам в учетные 

регистры; 

- демонстрация рациональной 

организации документооборота в 

соответствии с разработанной 

номенклатурой дел; 

- полнота и правильность оформления 

первичных бухгалтерских документов 

при передачи в текущий и постоянный 

архивы; 

- выявление и исправление ошибок в 

первичных бухгалтерских документах в 

соответствии с действующими 
правилами. 

Экспертная оценка 

деятельности 

студента в 

процессе учебной 

практики 

Экспертная оценка 

в ходе защиты 

отчета по учебной 

практике 

Экспертная оценка 

при проведении 

экзаме 

ПК 1.2 Разрабатывать и согла- 

совывать с руководством орга- 

низации рабочий план счетов 

бухгалтерского учета организа- 

ции. 

- знание сущности и структуры плана 

счетов бухгалтерского учета финансово- 

хозяйственной деятельности 

организации; 

- умение отражать рабочий план счетов в 

учетной политике предприятия; 

- составление рекомендаций по 

применению рабочего плана счетов; 

- знание порядка внесения изменений в 

рабочий план счетов; 

- знание задач и принципов разработки 

рабочего плана счетов бухгалтерского 
учета. 

Экспертная оценка 

деятельности 

студента в 

процессе учебной 

практики 

Экспертная оценка 

в ходе защиты 

отчета по учебной 

практике 

Экспертная оценка 

при проведении 

экзамена 

ПК 1.3 Проводить учет денеж- 

ных средств, оформлять денеж- 

ные и кассовые документы. 

- правильное отражение в учете кассовых 

операций, денежных документов и 

переводов в пути. 

- правильное отражение в учете 

денежных средств на расчетных и 

специальных счетах. 

- правильное отражение в учете кассовых 

операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам. 

- полнота и точность оформления 

денежных и кассовых документов. 

Экспертная оценка 

деятельности 

студента в 

процессе учебной 

практики 

Экспертная оценка 

в ходе защиты 

отчета по учебной 

практике 



- полнота и точность оформления 
- кассовой книги и отчета кассира в 

бухгалтерию. 

Экспертная оценка 

при проведении 

экзамена 

ПК 1.4 Формировать бухгал- 

терские проводки по учету 

имущества организации на ос- 

нове рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета. 

- правильность отражения в учёте 

основных средств и нематериальных 

активов. 

- правильность отражения в учёте 

долгосрочных инвестиций, финансовых 

вложений и ценных бумаг. 

- правильность отражения в учёте 

материально-производственных запасов. 

- правильность отражения в учёте затрат 

на производство и калькулирование 

себестоимости. 

- правильность отражения в учёте 

готовой продукции и ее реализации. 

- правильность отражения в учёте 

текущих операций и расчетов. 

Экспертная оценка 

деятельности 

студента в 

процессе учебной 

практики 

Экспертная оценка 

в ходе защиты 

отчета по учебной 

практике 

Экспертная оценка 

при проведении 

экзамена 

 

 

Оценочные средства для всех видов контроля отражены в фонде оценочных 

средств (ФОС) по учебной практике по профессиональному модулю «Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации», ПМ 05. 

«Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих» 
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